Mésto Novy Jicin

Méstsky ufad Novy Ji¢in

Masarykovo nam. 1/1, 741 01 Novy Jic¢in
ICO 00298212

Nazev vnitfniho pfedpisu:

LI 4

Jednaci rad Rady mésta Novy Ji€in

Druh vnitfniho pfedpisu:
RAD
Cislo:

11/2024

Vydala (schvalila):

Rada mésta Novy Ji€in

Datum platnosti: 18.12.2024
Datum ucinnosti: 18.12.2024
Novy predpis: ano

Cislo novelizace:

Data pfedchozich novelizaci:

Derogace:

rusi se Jednaci rad RM ¢&. 3/2024

Podepsal:

Mgr. Stanislav Kopecky

Datum podpisu:

18.12.2024

Spravce vnitiniho predpisu:

Odbor kancelar vedeni mésta

Zpracovali:

Ing. Jitka Stecova, Mgr. Michal Horuta

Cil (ucel):

stanoveni postupu a pravidel pfi pfipravé
a realizaci schlizi RM, podrobnosti
o jednani RM

Cilova skupina:

Clenové RM, zaméstnanci Mésta Novy
Jicin

Vychodiska, zdroje (z eho pFedpis vychazi):

zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), prakticky chod organizace

Zpusob zvefejnéni:
Zverejnéni na webu mésta:

elektronicka evidence vnitfnich predpis(
ANO

Original ulozen:

Odbor kancelar vedeni mésta (centralni
evidence pravnich a vnitfnich predpist),
centralni spisovna




Obsah

Oc Oc O O O Oc O O O O O O O O

1 UVOANT USEANOVEN ..o e ee e e een e e 3
2 SVOIANT SCRUZE ...ttt ssssssnsssssssssnssnsnnnnnnnnnns 3
. 3 Program a priprava SCHUZE ..............uuuuuuuiiiiiiiiiiiiii e aassaaassssassssnsssnne 3
. 4 Technické prostfedky pro jednani €lenl RM ... 4
5 UBASE NA SCNUZICH ...t n e e 5
B PrUDEN SCRUZE ...t se e s sssssssnnennsnnnnnnnnnnnnn 5
. 7 Zpusob hlasovani a prijimani USNESENT ...........uuuuuuuruiiiiiiiiiiiiiiiiitiaaeraeaesaeaaaaeaaaassaansanaanaa—.s 7
. 8 PreruSeni a ukonceni schlize RM, PIEeStAVKY ..........uuuuuumiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeieeeeeeeeennneneanees 8
.9 ZAPIS Z& SCRUZE........eeeiiiieietit bbb aaa—aaaaaaa—a—a—aantaann—anannnnnnnnnna 8
. 10 Zverejhiovani vysledkl SChlze RM ............oooiiiiiii e 9
.11 0PravNa OPAIFENI ... ———————— 10
. 12 DalSi povinnosti €lent RM (stfet ZajmU0)........ccooiiiiiiii e 10
. 13 Jednani RM pfi vykonu plsobnosti valné hromady obchodni spole€nosti.............ccc..euu..e. 11
B = AV =T o P T = oY= o ¥ 11

Seznam priloh:

Pfiloha €. 1: Postup - prohlizeni materiald on-line

Seznam zkratek:

M&U - Méstsky ufad Novy Jigin

RM - Rada mésta Novy Ji€in

ZM - Zastupitelstvo mésta Novy Ji€in

Mésto - Mésto Novy Ji€in

Web Mésta - oficialni webové stranky mésta Novy Ji¢in
MP - Méstska policie Novy Ji€in

OKVM - Odbor kancelaf vedeni mésta

00 - Odbor organizaéni



Cl.1
Uvodni ustanoveni

(1) RM vydava podle § 101 odst. 5 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o obcich®), tento jednaci fad.

(2) Jednaci fad upravuje nalezitosti pfipravy, svolavani a pribéhu schize RM, prava a povinnosti
uCastnikd schuze, vyhotoveni zapisu a dalSi organizacni zalezitosti souvisejici s ¢innosti RM.

Cl. 2
Svolani schtize

(1) Schuze RM svolava starosta pisemnymi elektronickymi pozvankami zaslanymi na e-mailové
adresy ¢lend RM zfizené M&U. Pozvanka musi obsahovat datum, ¢as zahajeni a misto konani
schize RM. V dobé nepfitomnosti starosty nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci, tak
uCini mistostarosta, kterého ZM urcilo k jeho zastupovani, v nezbytné nutnych pfipadech jiny
¢len RM.

(2) RM se schazi zpravidla jedenkrat mésicné dle harmonogramu (planu) na kalendarni rok
predkladaného starostou. RM bere tento harmonogram na védomi.

(3) V odlvodnénych pfipadech a neodkladnych zalezitostech je mozno svolat schizi RM i mimo
harmonogram (tzv. v mimofadném terminu), a to zrozhodnuti starosty nebo na zakladé
usneseni RM.

CL.3
Program a priprava schlize

(1) Program jednotlivych schuzi RM je sestaven na zakladé pozadavku:

starosty,

mistostarost,

ostatnich ¢lend RM,

¢lend ZM,

tajemnika M&U,

vedoucich odbord MéU,

komisi RM,

fediteltl pfispévkovych organizaci, feditele Méstské policie a vedoucich organizaénich

slozek zfizenych Méstem,

i. dalSich organd a organizaci Ci jednotlivcu, ktefi pfed pfedloZzenim RM svij poZzadavek
projednali se starostou, mistostarosty, tajemnikem Mé&U nebo vedoucim odboru M&U.
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(2) Soucasti programu schuze RM jsou vzdy uvodni body ,Schvaleni programu® a ,Ur€eni
ovéfovatele zapisu“. Soucasti programu schizi RM konanych v Fadném terminu je také ,Zprava
o kontrole plnéni Ukolt ulozenych RM® (zpravidla v Uvodu schiize) predkladana tajemnikem
M&U. Na konci programu RM je vzdy zafazen bod ,R0zné“. V bodé ,Rizné“ nemohou byt
predkladany navrhy usneseni.

(3) Pripravu jednotlivych schiizi RM organizuje starosta spolu s mistostarosty a tajemnikem M&U.
(4) Za pfipravu, vécnou spravnost vyhotovovanych materialt predkladanych k projednavani v RM

a za predloZeni jasného a jednoznaéného navrhu usneseni RM odpovida vedouci odboru Mé&U,
vedouci organiza¢ni slozky, feditel MP, pfipadné jimi povéfeni zastupci.



(5) Za soulad pfipraveného materialu s pravnimi pfedpisy odpovida pravnik Mésta, jemuz byl
material pfedloZzen ve schvalovacim procesu.

(6) Predkladatelem materialu do RM je zpravidla ¢len vedeni Mésta, ktery nese obecnou
odpovédnost.

(7) Zpracovatelem materialu do RM je obvykle zaméstnanec Mésta, do jehoZ pracovni naplné
spada agenda, jiz je bod programu RM pfedmeétem, pfipadné zaméstnanec Mésta urceny
tajemnikem M&U, vedoucim odboru M&U, organizaéni slozky nebo Feditelem MP.

(8) Pri pfipravé a zpracovani materiald jsou se zpracovatelem povinni spolupracovat pfislusni
zaméstnanci Mésta zafazeni do M&U, MP nebo organizaéni slozky Mésta, ktefi dle pokyn(i
predkladatele zpracuji zadané &asti materialu. Zasahuje-li predkladany material do €innosti
jinych odbord Mé&U, MP nebo organizaéni slozky Mésta, je nutna vzajemna spoluprace
dotéenych odbori M&U, MP nebo organizaéni slozky Mésta.

(9) Zpracovatel je povinen zafadit bod do programu schuze, zpracovat material (navrh usneseni,
ddvodovou zpravu, pfip. pfilohy) a pfedat do schvalovaciho procesu v elektronickém systému
VERA (,eJednani“) nejpozdeji 7 pracovnich dnl pfed terminem schize RM. Schvalovaci
proces (vedouci odboru, pravnik, predkladatel) musi byt ukonéen nejpozdéji 6 pracovnich dnt
pfed terminem schiize RM.

(10)Materialy se zpracovavaji ke kazdému navrzenému bodu programu a zpravidla obsahuiji:
a. navrh usneseni,
b. duvodovou zpravu,
c. prilohy (napf. text nafizeni obce, navrh smlouvy apod.).

(11)Materialy pro schizi obdrzi vSichni €lenové RM v elektronické podobé nejpozdéji 5 pracovnich
dnu pred terminem schuze, a to prostrednictvim elektronického portalu umoznujiciho vzdaleny
pristup po zadani pfistupového jména (loginu) a hesla. Postup prohlizeni materialG on-line je
pfilohou €. 1 tohoto fadu.

(12)Material pro schizi, ktery neni ¢lenim RM pfedan ve Ihité uvedené v odst. 11 tohoto ¢lanku,
mulze byt do programu schize zafazen pouze na zakladé rozhodnuti starosty (pFip.
zastupujiciho mistostarosty), pokud je ¢lenim RM zpfistupnén v elektronickém portalu
nejpozdéji 1 den pfed konanim schlze. Pro dodateéné zmény materidla plati ustanoveni
predchozi véty obdobné. Informaci o takovychto pfipadnych dodate¢nych zménach programu
&i zménach material(l zasila pracovnice OKVM na e-mailové adresy &lenti RM zfizené MéU,
pokud starosta (mistostarosta) nerozhodne o jiném zpusobu informovani &i pfedani materialu.
O v8ech zménach, ke kterym doslo, informuje starosta pfitomné ¢leny RM v Gvodu schize.

Cl 4
Technické prostredky pro jednani ¢lenit RM

(1) Kazdému ¢lenu RM je na pocatku volebniho obdobi pfedan do vypujcky pracovni notebook
(dale jen ,notebook") pro stahovani materiall (podkladu) pro schizi RM z webového portalu
pro ¢leny RM a ZM, ktery je dostupny z webovych stranek Mésta.

(2) Kazdy ¢len RM je povinen priibézné v notebooku aktualizovat nainstalovany systém Windows
(uzivatelska aktualizace) a provadét kontrolu funk&nosti notebooku (minimalné den pfed schizi
RM). V pfipadé zjisténi nefunknosti notebooku je ¢len RM povinen neprodlené informovat
usek informatiky OO (v dobé& provoznich hodin M&U), ktery zajisti nahradni notebook.
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Notebook je povinen ¢len RM nosit na kazdou schuzi RM. Pomoci aplikace v notebooku
pfistupuje ¢len RM do elektronického systému VERA eJednani, hlasi se
do diskuze k jednotlivym bodim jednani a hlasuje o navrzich usneseni.

Na zadost mlize ¢len RM pouzivat vlastni notebook, ale tento musi splfiovat minimalni
pozadavky na instalaci elektronického systému eJednani VERA a musi se v soucinnosti
s usekem informatiky OO nastavit.

Zfizeni pfistupu a hesla do notebooku a ostatnich aplikaci zajisti usek informatiky OO
po pfedchozi domluvé s ¢lenem RM.

Pro komunikaci lena RM s M&U prostfednictvim elektronické posty je zfizena kazdému &lenovi
RM pracovni e-mailova schranka ve formatu jmeno.priimeni@novyijicin.cz. Pfehled vSech e-
mailovych schranek je vefejné pfistupny na webu Mésta.

Clen RM nesmi pFistupové tdaje a heslo sdélit jiné osobé a je povinen pfistupové Gdaje chranit.

] CL5
Ucast na schuizich

Clen RM je povinen:
a. zucastriovat se schlizi RM,
b. plnit ukoly, které mu RM uloZi,
c. hdjit zajmy obCanl Mésta,
d. jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

Pokud se ¢len RM nemuze schuze ze zavaznych duvodl zucastnit, je povinen se predem
omluvit; omluva se dorucuje starostovi. Pozdni pfichod &i pfed€asny odchod je ¢len RM povinen
omluvit s uvedenim divodu u starosty (mistostarosty, jiného predsedajiciho schuzi RM),
soucasné o této skuteCnosti uvédomuje zapisovatelku.

Schlize RM jsou nevefejné. Kromé ¢lend RM se schuzi ucéastni tajemnik Mél’J,(s hlasem
poradnim), zapisovatelka, tiskova mluv€i Mésta, pfizvani vedouci odbord MeéU, vedouci
organizacnich slozek, feditel MP, zpracovatelé a dalSi pfizvané osoby.

O ucasti zpracovatelll pfipadné dalSich zaméstnancli Mésta &i jeho pfFispévkovych organizaci,
odbornych konzultant a dalSich osob rozhoduje starosta (mistostarosta) nebo jiny pfedsedajici
schiize RM.

Ugast na schiizi RM stvrzuji élenové RM a dal$i G&astnici podpisem do prezenéni listiny.

Cl.6
Prubéh schiize

Predsedajici zahajuje schlzi v ase stanoveném v pozvance. Jestlize se v tomto ase nesejde
nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl RM, je predsedajici opravnén odlozit zahajeni schize az
0 15 minut.

Jestlize se do 15 minut od €asu zahajeni stanoveného v pozvance nesejde nadpoloviéni
vétSina vSech ¢lend RM nebo pokud v pribéhu schize poklesne pocet pritomnych &lend pod
nadpolovi¢ni vétSinu v8ech ¢lenl RM, predsedajici po konstatovani této skute¢nosti schizi
ukongi.



(3) Schuzi RM fidi predsedajici, zpravidla starosta, ktery mulze fizenim schlize povérit
mistostarostu nebo jiného ¢lena RM.

(4) Predsedajici zejména udéluje slovo, fidi priibéh rozpravy a hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho
vysledek. Muze prfedat fizeni rozpravy, fizeni hlasovani a vyhlasovani jeho vysledku ¢lenu RM,
ktery je pfedkladatelem projednavaného materialu. Pfedsedajici dba o to, aby schize méla
pracovni charakter a vécny prubéh.

(5) V uvodu schize RM predsedajici zejména:

a. urCuje zapisovatelku zapisu ze schuize,

b. konstatuje pfitomnost ¢lend RM,

c. konstatuje, zda je RM usnasenischopna,

d. konstatuje, Ze zapis z pfedchozi schiize byl/nebyl fadné podepsan a nebyly/byly podany
namitky, popf. seznami RM s podanymi namitkami, o kterych se rozhodne hlasovanim,
predlozi navrh programu schuze ke schvaleni,
pfedlozi navrh na ureni ¢lena RM (ovéfovatele), ktery se starostou (mistostarostou)
podepisuje zapis ze schiize RM.

—o

(6) Clenové RM jsou opravnéni navrhnout zménu navrzeného programu (doplnéni bodu, stazeni
bodu). O navrzich na zménu programu hlasuje RM jednotlivé. Kazdy ¢len RM ma pravo zménu
programu navrhnout kdykoliv v pribéhu schuze; v zajmu predvidatelnosti a transparentnosti je
vS§ak vhodné zmény navrhnout v Gvodu schiize.

(7) Jednotlivé body programu se projednavaji ve stanoveném poradi. RM je opravnéna zménit
poradi projednavanych bodu ¢&i sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim.

(8) Uvodni slovo k jednotlivym bodiim programu pfednasi piedkladatel (pfipadné zpracovatel).

(9) Kazdy ¢len RM ma pravo se aktivné u€astnit rozpravy ke kazdému bodu programu, dokud neni
rozprava ukoncéena. Do rozpravy se hlasi prostfednictvim elektronického systému VERA,
eJednani. K projednavané problematice se muze vyjadrit nejvyse tfikrat, souhlas k dalSimu
vystoupeni mu muze udélit pfedsedajici. Pokud predsedajici souhlas neudéli, mize na navrh
dotceného ¢lena RM udélit RM souhlas proceduralnim hlasovanim. Slovo pfedsedajici udéluje
podle pofadi pfihlaSeni. Pfedsedajici je opravnén vystoupit v rozpravé kdykoliv, aniz by musel
byt pfihlasen.

(10)Kazdy ¢len RM a tajemnik M&U se mohou kdykoliv pfihlasit o slovo s technickou poznamkou,
je-li jejim obsahem upozornéni na poruseni pravnich predpisl, jednaciho fadu &i jinych
proceduralnich pravidel. Clenovi RM &i tajemnikovi M&U s technickou poznamkou je udéleno
prednostni pravo na vystoupeni ihned po skonceni pravé probihajiciho projevu. Nenaplhuje-li
vystoupeni svym obsahem parametry technické poznamky, maze predsedajici vystupujicimu
odejmout slovo.

(11)Pokud se nikdo nehlasi o slovo, predsedajici ukonci rozpravu. V prabéhu rozpravy muize
kterykoliv ¢len RM podat navrh na jeji ukonceni, o navrhu se hlasuje bez rozpravy. Je-li to tfeba,
udéli pfed ukon€enim rozpravy predsedajici pfedkladateli zavérecné slovo.

(12)Nikdo, kdo je pfitomen na schlzi RM, nesmi rusit jeji prubéh. Nemluvi-li fFeénik k véci nebo
prekroCi-li stanoveny C€asovy limit, mize mu predsedajici odejmout slovo. Nikdo, komu
pfedsedajici neudélil slovo, se ho nemuze ujmout.

(13)Ustn& mohou byt predkladany pouze materialy informaéniho charakteru, a to:
a. informace élend RM a tajemnika M&U pod bodem programu ,R1zné",
b. informativni zpravy, u nichz se konstatuje nezavadné plnéni a neni nutné pfijeti
usneseni,
c. zpravy a informace o aktualnich otazkach, které nevyzaduji usneseni.
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CL7
Zpusob hlasovani a prijimani usneseni

Pravo hlasovat maji jen ¢élenové RM. K platnému usneseni je tfeba souhlasu nadpoloviéni
vétSiny vSech ¢lend RM. Pfed kazdym hlasovanim predsedajici vzdy ovéfuje aktualni
usnasenischopnost RM.

O kazdém navrhu rozhoduje RM hlasovanim. Hlasovani nasleduje po ukonceni rozpravy a je
zahajeno vyzvou predsedajiciho k hlasovani.

Clen RM muze hlasovat ,PRO“ navrh, ,PROTI* navrhu, pfipadné se ,ZDRZET*“ hlasovani
¢i ,NEHLASOVAT". VeSkeré udaje o vSech hlasovanich vSech ¢lenlil RM se zaznamenavaji do
zapisu ze schlize RM.

Navrhy na usneseni se pfedkladaji v elektronickém systému VERA eJednani. PfedloZzit navrh
je povinnosti predkladatele (zpracovatele). Ustné smi byt ptedloZen jen kratky a srozumitelny
doplAujici navrh, pozménovaci navrh nebo protinavrh (dale jen ,alternativni navrhy*).
V pochybnostech se na vyzvu pfedsedajiciho pfedklada takovy navrh nebo protinavrh
pisemné&. Ustné je rovnéz predkladan navrh na proceduralni hlasovani.

Usneseni musi odpovidat projednavanému bodu programu. Formulace usneseni musi
korespondovat s ustanovenimi zakona o obcich, ktera vymezuji rozsah opravnéni RM
a vyjadfuji ucel pfijimaného usneseni (schvaluje, vydava, zfizuje, stanovuje, jmenuje atd.).
V pfipadé, kdy je pouzita forma ukladaciho usneseni, musi byt vzdy stanovena osoba
odpovédna za splnéni Ukolu (zpravidla &len RM, komise RM, tajemnik M&U, vedouci odboru
M&U, feditel pfisp&vkové organizace atd.) a termin splnéni tkolu.

O proceduralnim navrhu se muze hlasovat bez rozpravy, ihned po jeho podani.
Za proceduralni navrh, o kterém RM hlasuje pfednostné, se povazuje zejmeéna:

navrh na omezeni poctu pfispévku v rozprave,

navrh na ¢asové omezeni vystoupeni ¢lenl RM v rozpravé,

navrh na ukonc€eni rozpravy,

navrh na udéleni souhlasu s dalSim pFispévkem ¢lena RM v rozprave,

navrh na stanoveni €i Upravu postupu pfi hlasovani,

navrh na tajné hlasovani,

navrh na odlozZeni projednani bodu programu,

navrh na stazeni bodu z programu.

S@"eo0T®

O proceduralnim navrhu hlasuji ¢lenové RM viditelnym zvednutim ruky, s vyjimkou navrhu
uvedenych v pismenech g. a h. tohoto odstavce.

(7) V pfipadé predlozeni alternativnich navrhu hlasuje RM nejprve o téchto alternativnich navrzich.

(8)

(9)

Bylo-li alternativnich navrh( predlozeno vice, hlasuje o nich RM v opac¢ném poradi, nez
v jakém byly podany. Pfedkladatel muze v odGvodnénych pfipadech doporudit hlasovat
i v jiném pofadi, nez je uvedeno ve vété pfedchozi, pokud RM nerozhodne jinak. Schvalenim
jedné alternativy je hlasovani ukon¢eno a o dalSich alternativach se jiz nehlasuje. V pfipadé
neschvaleni jedné alternativy se hlasuje o dalSi alternativé navrhu. Pokud neni pfijat zadny
alternativni navrh, hlasuje se o puvodnim navrhu usneseni.

O v8ech bodech navrhu usneseni se hlasuje najednou (jednim hlasovanim). Pfedkladatel mGze
v odlvodnénych pfipadech doporuéit hlasovat oddélené o jednotlivych bodech
projednavaného navrhu usneseni, pokud RM nerozhodne jinak.

Byl-li kterykoliv navrh usneseni schvalen potfebnym pocétem hlasl, uvede se do zapisu
ze schlize RM mimo doslovného znéni usneseni, jeho Ciselného oznaceni a udaju o hlasovani
rovnéz souslovi ,usneseni: pfijato“.
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(10) Nebyl-li kterykoliv navrh usneseni schvalen potfebnym poc¢tem hlasd, uvede se do zapisu
ze schiize RM mimo doslovného znéni navrhu usneseni a Udaju o hlasovani rovnéz souslovi
,2usneseni: nevzniklo®.

(11) Na zavér kazdého hlasovani pfedsedajici vyhlasi vysledek hlasovani a oznami, zda byl nebo
nebyl navrh pfijat.

(12) Jestlize se pfi schizi RM objevi nové okolnosti a pfipominky, které vyzaduji podstatné
prepracovat predlozeny material a navrh usneseni, mize RM rozhodnout o jeho pfepracovani
nebo o odlozeni projednavani bodu s tim, Ze o véci bude jednat na své dalSi schizi nebo
v terminu, ktery stanovi.

(13) Namitku proti hlasovani muaze vznést kterykoliv ¢len RM bezprostfedné po hlasovani,
nejpozdéji vSak pred zahajenim projednavani nasledujiciho bodu programu. Pfedsedajici
necha v takovém pfipadé hlasovani opakovat.

(14) Nepfijme-li RM k projednavanému bodu Zadné usneseni, muze kterykoliv ¢len RM navrhnout
proceduralni hlasovani o svolani dohodovaciho fizeni. Na tuto situaci se pohlizi jako
na prestavku k poradé zastupcl volebnich stran. Dohodovaci fizeni Fidi pfedsedajici. Dojde-li
k dohodé, ktera nasvédCuje tomu, Ze by usneseni mohlo byt pfijato, pfedsedajici ukonci
prestavku a po pfedneseni stanoviska a navrhu dohodovaci skupiny se znovu otevie rozprava
a po jejim ukonceni dojde k opakovanému hlasovani.

(15) Jednotliva usneseni nabyvaji schvalenim platnosti a u€innosti, neni-li v textu usneseni nebo
v jeho pfiloze uvedena ucinnost pozdéjsi.

CL. 8
Preruseni a ukonéeni schiize RM, prestavky

(1) Predsedajici prohlasi schizi za ukon&enou, byl-li program jednani vyCerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

(2) O ukonc&eni schiize mize RM rozhodnout na navrh ¢lena RM, a to ze zavaznych divodu,
zejména pokud nastaly skute¢nosti znemoznujici Fadny prabéh schuze. O zplsobu projednani
zbyvajicich bodU, pfipadné terminu nové schiize RM, rozhoduje starosta.

(3) Nejpozdéji po 3 hodinach trvani schiize RM s ohledem na dokon&eni uceleného bloku jednani
RM je pfedsedajici povinen schiizi prerusit a vyhlasit pfestavku trvajici alesporn 15 minut.

CL9
Zapis ze schize

(1) O prabéhu schiuze RM se pofizuje zapis, ktery musi byt vyhotoven ve Ihiité do 15 dna od jejiho
konani. Zapis pofizuje urCena zapisovatelka (pracovnice OKVM) a za jeho vyhotoveni odpovida
tajemnik MéU.

(2) Zapis vzdy obsahuje:

den a misto schlize v€etné uvedeni hodiny zahajeni a ukoncéeni,
pocet pfitomnych ¢Elent RM,

jméno a pfijmeni pfitomnych a nepfitomnych ¢lend RM,

jméno a pfijmeni pfedsedaijiciho,

jméno a pfijmeni ovéfovatele zapisu,

jméno a pfijmeni zapisovatelky,
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(4)
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(6)

(7)

(1)

(2)

3)

(4)
)

g. informaci o pfitomnosti tajemnika Mé&U a tiskové mluvéi,
h. schvaleny program,
i. zadznam prubéhu schlize, ktery obsahuje:
- poradi projednavanych bodu,
- navrhy usneseni, Cisla usneseni,
- vycCet vSech oznameni o stfetu zajma,
- vysledek hlasovani (Ciselny udaj vyjadfujici poCet ¢lent RM, ktefi hlasovali pro, proti
a ktefi se zdrzeli),
- poznamku (napf. o kratkodobé nepfitomnosti clena RM),
j- podpisy:
- starosty (mistostarosty),
- Clena RM, ktery byl ur€en ovéfovatelem zapisu,
- zapisovatelky.

Zapis vzdy obsahuje nasledujici pfilohy:
a. prijata usneseni RM v plném znéni,
b. pfijatd usneseni RM upravena v souladu s plathymi pravnimi pfedpisy na ochranu
zejména osobnich udajl a uréena ke zvefejnéni,
c. prezenéni listinu,
d. jmenovity zaznam hlasovani.

Usneseni podepisuje starosta (mistostarosta) a uréeny ovéfovatel zapisu.
Vypis z usheseni podepisuje starosta nebo mistostarosta.

Nepfijme-li RM k projednavanému bodu zadné usneseni, bude tato skute¢nost zaznamenana
v zapise ze schize RM. Jedna-li se o material ve vyhrazené pravomoci ZM dle § 84 odst. 2
a § 85 zakona o obcich, nebo ktery si ZM vyhradilo dle § 84 odst. 4 zakona o obcich, bude
takovyto material pfedlozen pfislusSnym predkladatelem na nejblizSi zasedani ZM i bez
doporuceni RM.

Zapisy ze schlzi RM jsou ulozeny na OKVM (u pracovnice agendy RM).

Cl.10
Zverejnovani vysledkla schize RM

Na webovych strankach Mésta se do 15 dnl po uskutecnéni schlize RM zverejnuiji:
a. schvaleny program schize RM,
b. pfijatd usneseni RM upravena v souladu s plathymi pravnimi pfedpisy na ochranu
zejména osobnich Udajl (,usneseni ke zvefejnéni*).

Kompletni zapis ze schuze vcetné pfiloh je na OKVM (u pracovnice agendy RM) pfipraven
k nahlédnuti ¢lenam ZM.

O vysledcich jednani RM poskytuje sdélovacim prostfedkum informace tiskova mluvéi Mésta
a podle povahy véci dale starosta, mistostarostové, popf. ¢lenové RM, tajemnik MéU nebo
starostou urCeni zaméstnanci Mésta.

Kontrolu pInéni usneseni RM provadi ze zakona kontrolni vybor ZM.

Kontrolu pInéni tkoll ulozenych RM provadi OKVM (pracovnice agendy RM) a prostfednictvim
tajemnika MéU pravidelné predklada RM zpravu o kontrole pIinéni ukoll ulozenych RM.
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ClL.11
Opravna opatieni

Proti usneseni RM v samostatné pusobnosti se nelze odvolat. Podani oznacena jako
»odvolani“ proti usneseni se posuzuji jako navrhy, pfipominky a podnéty.

Bylo-li usneseni nebo jeho Cast pfijata v rozporu s platnymi obecné zavaznymi pravnimi
predpisy nebo doslo-li nasledné k podstatnym zménam podminek &i okolnosti, za kterych bylo
usneseni pfijato, mize RM svym usnesenim plvodni usneseni nebo jeho ¢ast revokovat
(zmeénit, zrusit), tj. nahradit plvodni text usneseni (jeho ¢ast) novym, vyznamové odliSnym
textem.

Ma-li starosta za to, ze pfijaté usneseni RM odporuje obecné zavaznému pravnimu pFedpisu,
usneseni ZM nebo je jinak nespravne, ma pravo pozastavit jeho vykon, pfedloZzit toto usneseni
a svUj navrh na nejblizSi zasedani ZM k posouzeni a kone¢nému rozhodnuti.

O pozastaveni vykonu usneseni RM muze starosta informovat pfimo na schizi RM, jez takové
usneseni pfijala, nebo kdykoliv pozdéji, dokud neni vykonano. V takovém pfipadé informuje
starosta o pozastaveni vykonu usneseni RM na jeji nejblizSi schuzi. RM bere tuto informaci na
védomi.

O pozastaveni vykonu usneseni RM starosta informuje prostfednictvim tajemnika M&U
bezodkladné pisemné plvodniho zpracovatele.

Pdvodni zpracovatel ve spolupraci se starostou jako predkladatelem pfipravi podle jeho
pokyn( material s navrhem usneseni na nejbliz§i zasedani ZM.

Cl. 12
DalsSi povinnosti ¢lenti RM (stret zajmui)

Clen RM, u néhoz skuteénosti nasv&déuiji, Ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani
ur€ité zalezitosti v RM mohl znamenat vyhodu nebo Ujmu pro néj samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo piné
moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skuteénost RM nejpozdéji pfed hlasovanim o véci
samé. Oznameni je vzdy soudasti zapisu ze schiize RM. Clen RM, jenz uginil vy$e uvedené
oznameni o stfetu zajm(, hlasuje v dotéené véci bez omezeni.

Dojde-li ke stfetu fadného vykonu funkce ve vefejném zajmu se zajmem osobnim, nesmi
vefejny funkcionaf upfednosthovat svlj osobni zajem pfed zajmy, které je jako vefejny
funkcionar povinen prosazovat a hgjit.

Vefejny funkcionaf nesmi ohrozit vefejny zajem tim, Ze:

a. vyuzije svého postaveni, pravomoci nebo informaci ziskanych pfi vykonu své funkce
k ziskani majetkového nebo jiného prospéchu nebo vyhody pro sebe nebo jinou osobu,

b. se bude odvolavat na svou funkci v zaleZitostech, které souviseji s jeho osobnimi zajmy,
zejména s jeho povolanim, zaméstnanim nebo podnikanim, nebo

c. da za uplatu nebo jinou vyhodu ke komerénim reklamnim ucelim svoleni k uvedeni
svého jména, popfipadé jmen a pfijmeni nebo svoleni ke svému vyobrazeni ve spojeni
s vykonavanou funkci.
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Cl. 13
Jednani RM pfi vykonu pusobnosti valné hromady obchodni spole¢nosti

(1) Pusobnost nejvyssiho organu v jednoclennych spole¢nostech vykonava jeji spolec¢nik, pfi¢emz
rozhodovat ve vécech Mésta jako jediného spole¢nika obchodni spole¢nosti je vyhrazeno RM.

(2) Pro pfipravu materialu, na jehoz zakladé ma RM rozhodovat ve véci Mésta jako jediného
spole€nika obchodni spole€nosti (ij. pfi vykonu pusobnosti jeji valné hromady), plati kromé
pravidel uvedenych v ostatnich ¢lancich tohoto jednaciho fadu také nasledujici pravidla:

a.

b.

C.

Zpracovatel je povinen s predstihem informovat obchodni spole€nost o terminu konani
schiuze RM, jez ma pfijmout rozhodnuti v pusobnosti jeji valné hromady.

Zpracovatel je povinen zajistit a do materialu zaclenit stanovisko statutarniho organu
obchodni spole¢nosti k pfedkladanému materialu, neurci-li pfedkladatel materialu jinak.
Zpracovatel je povinen zajistit uast ¢lenu statutarniho organu obchodni spolecnosti,
pfipadné jinych jejich zastupcu, na schizi RM, neurci-li predkladatel materialu jinak.

.V pfipadé, ze podkladovy material pro rozhodovani RM predklada obchodni spole¢nost,

je za jeho zpracovani odpovédny jednatel, ktery se v téchto pfipadech povinné ucastni
rozhodovani jediného spole¢nika. Pro pfedkladani podkladového materialu plati pravidla
stanovena timto jednacim fadem.

V pfipadech, kdy usneseni (rozhodnuti) musi byt zachyceno v podobé vefejné listiny
(notafského zapisu), je zpracovatel povinen zajistit pfitomnost notafe na schizi RM,
a tuto informaci uvést v divodoveé zpravé.

Zpracovatel je povinen si vyzadat od statutarniho organu obchodni spole€nosti
informaci, zda informace, které maji byt v souvislosti s pfedkladanym materialem
projednavany na schlizi RM, nepredstavuji obchodni tajemstvi kteréhokoliv subjektu.
V pfipadé, Ze statutarni organ obchodni spole¢nosti vymezi rozsah obchodniho
tajemstvi, je zpracovatel povinen se tim pfi pfipravé materialu fidit, tj. pfipravit material
tak, aby pfredmét obchodniho tajemstvi neobsahoval.

V navrhu usneseni musi byt vyslovné uvedeno, ze jde o rozhodnuti RM pfi vykonu
pusobnosti valné hromady obchodni spolecnosti, pficemz v usneseni musi byt uveden
cely jeji nazev a identifikacni Cislo.

(3) RM pfi vykonu plsobnosti nejvy$$iho organu spole¢nosti rozhoduje bez preruseni schiize.

(4) V odavodnénych pfipadech mize RM v ramci projednavani jediného bodu programu
rozhodnout jak ve vécech Mésta jako jediného spoleCnika obchodni spole€nosti, tak
i 0 ostatnich zalezitostech patficich do samostatné plsobnosti Mésta, o nichz je RM pfislusna
rozhodovat. V takovém pfipadé je kazdé rozhodnuti oznaceno odpovidajici uvozujici vétou
a o kazdé casti usneseni se hlasuje oddélené.

(5) Pfijme-li RM usneseni pfi vykonu pusobnosti jeji valné hromady obchodni spole¢nosti, je
zpracovatel povinen zaslat obchodni spoleénosti vypis takovych usneseni.

Cl. 14
Zavérecdéna ustanoveni

(1) Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 18.12.2024.

(2) Vnitini predpis €. 3/2024 (,Jednaci fad Rady mésta Novy Ji¢in“) vydany usnesenim RM
€. 1626/29R/2024 ze dne 19.06.2024 se zruSuje dnem nabyti uc€innosti tohoto jednaciho Fadu.
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(3) Tento vnitfni pfedpis byl vydan usnesenim RM ¢. 2064/35R/2024 ze dne 18.12.2024.

V Novém Ji€iné 18.12.2024

Mgr. Stanislav Kopecky
starosta mésta
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