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[bookmark: _GoBack]Zápis č. ……… (ve formátu pořadové číslo zápisu od začátku volebního období/rok, př. 7/2022)
z jednání ……… název komise/výboru ……… Rady/Zastupitelstva města Nový Jičín, konané dne ………… v ………… hod., ………… kde – místo konání …………
______________________________________________________________________

Zaevidováno v EED pod č. j.:
Jmenný seznam přítomných a nepřítomných členů komise/výboru: 
Přítomni členové: 
Nepřítomni členové omluveni: 
Nepřítomni členové neomluveni: 
Tajemník komise/výboru: 
Hosté: 

Při zahájení schůze bylo přítomno …… členů z celkového počtu …… členů komise/výboru. Komise/výbor byla/nebyla usnášeníschopná/ý. (Nebude-li přítomna nadpoloviční většina všech členů, bude jednání ukončeno a bude navržen nový termín jednání.)

Zahájení:
Jednání bylo zahájeno předsedou/místopředsedou/jiným pověřeným členem komise/výboru ……… jméno ………, který přítomné členy a hosty na jednání komise/výboru přivítal.

1. Schválení programu jednání komise/výboru: (povinný bod jednání, který bude zařazen vždy)
(Záznam návrhů nebo diskuze)
(Navržený program bude uveden zde nebo bude přiložen jako příloha č. 2)
Usnesení: Komise/výbor schvaluje navržený program jednání.
Hlasování:
Pro: 
Proti: 
Zdržel se: 
2. ………… další bod jednání…………
(Záznam návrhů nebo diskuze; úkoly uložené členům nebo tajemníkovi; termíny splnění úkolů; další skutečnosti, na jejichž zaznamenání trvá kterýkoliv člen, a to zpravidla s poznámkou, že se jedná o názor konkrétní osoby.)
Usnesení: Komise/výbor schvaluje/bere na vědomí/ukládá…………….
Hlasování:
Pro: 
Proti: 
Zdržel se:
3. ………… další bod jednání…………
(Záznam návrhů nebo diskuze; úkoly uložené členům nebo tajemníkovi; termíny splnění úkolů; další skutečnosti, na jejichž zaznamenání trvá kterýkoliv člen, a to zpravidla s poznámkou, že se jedná o názor konkrétní osoby.)
Usnesení: Komise/výbor schvaluje/bere na vědomí/ukládá…………….
Hlasování:
Pro: 
Proti: 
Zdržel se: 
4. Diskuze, různé  
(Záznam návrhů nebo diskuze; úkoly uložené členům nebo tajemníkovi; termíny splnění úkolů; další skutečnosti, na jejichž zaznamenání trvá kterýkoliv člen, a to zpravidla s poznámkou, že se jedná o názor konkrétní osoby.)


Další jednání komise/výboru se uskuteční dne ……… v ……… hod. v prostorách ………….

Zápis z jednání komise provede tajemník, který rozešle zápis elektronicky všem členům komise/výboru.

Město Nový Jičín, jako správce osobních údajů informuje, že zpracování výše uvedených osobních údajů je prováděno zákonným způsobem dle obecného nařízení o ochraně osobních údajů. Ostatní informace, práva a povinnosti při zpracování osobních údajů naleznete na webových stránkách města. Z důvodu ochrany osobních údajů mohou být zveřejněné verze zápisů anonymizovány. Neupravené verze zápisů mohou být podle § 16 odst. 2 písm. e) Zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), předloženy k nahlédnutí oprávněným osobám.

V Novém Jičíně dne ……………


Zapsal: ……… obvykle tajemník ………	Podpis: ………………………



………………………………….……………		
                   					
předseda/místopředseda/jiný pověřený člen					









Příloha č. 1 – Prezenční listina (Nedílná součást zápisu, která je společně se zápisem zveřejňována na intranetu úřadu. Bez prezenční listiny se zveřejňují zápisy z jednání výborů ZM na webových stránkách města.)
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