KOMPLEXNI SOFTWARE PRO VEREJNOU SPRAVU //AVERA

EHLASOVANI
VERA RADNICE

Verze 19
19. Cervence 2021

Pracovni postup



//AVERA Pracovni postupy

eHlasovani | verze 19

VERA, spol. sr.0.
www.vera.cz
Hotline: +420 495 703 212, hotline@vera.cz

Tento dokument je autorskym dilem chranénym Zakonem ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdéjsich
pfedpist. K dokumentu vykonava veskera majetkova prava spoleénost VERA, spol. s. r.o. a dokument je urcen
pouze zakaznikum spolecnosti, a to vyhradné k internimu uZiti jako podpurny prostiedek zakaznické podpory.
Jakékoli rozmnoZzovani, rozsifovani, pronajem, ptajéovani, sdélovani verejnosti Ci jiné uZiti tohoto dokumentu
bez pfedchoziho pisemného souhlasu spole¢nosti VERA, spol. s r.o. neni povoleno.

Dusevni vlastnictvi VERA, spol. s r.o.



Pracovni postupy
eHlasovani | verze 19

Obsah
1 VOO e e e 3
I R Y4 = o N =T [ 1o =Y PP 3
1.2 UVOA e et 3
1.2.1 SPECIfIKA AENAY ...eiieiiii e 3
AL 2\ = PPN 5
2.1 HIQSOVACH ZAFIZENT .onciveiiiiii et e et e et e et e e e eans 5
2.2 HIASOVACH tADUIE ... ...oeeiiiiei ettt e e e e e e e e e e e e e e aaees 6
2.3 Vytvoreni jednani - (Prab&h JEANANT) .....ccuuiiiiii e e 7
D e o) = V= W= T o1 U PN 9

DusSevni vlastnictvi VERA, spol. s r.o.

Strana: 1/9



//AVERA Pracovni postupy

eHlasovani | verze 19

Strana: 2/9 Dus$evni viastnictvi VERA, spol. s r.o.



Pracovni postupy //AVERA

eHlasovani | verze 19

1 Uvod
11 IS VERA Radnice

Pracovni postupy slouzi jako doplnujici dokumentace k pfiruckam zamérena na realnou praxi. Nemohou
nahradit Skoleni. Jsou ureny uzivatelim, ktefi Skoleni prace v agendé jiz absolvovali. Pracovni postupy
obsahuji popis zakladnich uzivatelskych postupu, pfipadné i nékteré dalSi, ve kterych se ¢asto chybuje nebo
které byly v posledni dobé vyraznéji zménény nebo doplnény.

Jestlize agenda nékde umozfuje vice variant, jak dosahnout potfebného vysledku, je popsan ten postup,
ktery povazujeme za nejvhodné&jsi z metodického hlediska nebo s pfihlédnutim k hledisku ¢asu. V pfipadé
rovnocennych variant jsou uvedeny v8echny varianty s uvedenim rozdilG vyuziti, pfipadné vyhod a nevyhod.
Je-li kazda varianta vhodna pro jinou situaci, je popsan i kontext, kdy ji mate upfednostnit.

1.2 Uvod
1.2.1  Specifika agendy

Jedna se o rozSifeni stavajiciho systému eJednani o samostatnou licenci WGJH.

Pozadavky na zafizeni u€astnikll jednani: notebook, tablet, mobil s internetovym prohlize€em a pfipojeny k
internetu nebo k lokalni siti.

= Pfihlaseni u¢astnika jednani k hlasovani.

= OdhléSeni ucastnika jednani z hlasovani.

= Provést testovaci hlasovani - na za€atku, anebo v pribéhu jednani.

= Zobrazit navrh usneseni na "Hlasovaci tabuli" napf. pfi rozpravé - dataprojektor.
= Zahdjit hlasovani - po ukonéeni rozpravy k bodu jednani.

= Hlasovat o protinavrzich a navrhu usneseni.

= Zobrazit pribéh a vysledky hlasovani na "Hlasovaci tabuli" - dataprojektor.

= Vyhodnotit vysledky hlasovani a ur€it zda bylo usneseni pfijato nebo nevzniklo.
= Provést zneplatnéni hlasovani - v pfipadé potieby.

= Zapsat souhrnné vysledky hlasovani ru¢né - v pfipadé potreby.

= Zadat dobu hlasovani potfebnou pro odhlasovani bodu jednani.

= Vytisknout (ulozit) protokol o provedenych hlasovanich.

= Zverejnit jmenovité vysledky hlasovani do zapisu z jednani.

= Evidovat pfitomnost/nepfitomnost U¢astnikl jednani v jednaci mistnosti - vazba na mozZnost/nemoznost
hlasovat.
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2 Uzivatel

2.1 Hlasovaci zarizeni

URL adresa pro spusténi je odvozena od URL adresy pro spousténi eJednani. Za URL adresu, kterou
pouzivate pro spousténi eJednani (bez index.jsp) doplnte: /hlasovani/hlasovaci-zarizeni.html

Ugastnik jednani musi byt zaveden v Jednotné organizaéni struktufe afadu (JS), v Giselniku Aktérd, a znat
svUj Login (Pfihlasovaci jméno), Heslo a pokud je vyZzadovana také Doménu.

1) Spust ve svém webovém prohlize¢i URL adresu pro hlasovaci zafizeni.
2) V hornim menu vyber moznost PFihlasit.

3) Zadej svdj Login a Heslo, pfipadné Doménu, potvrd tlacitkem [PFihlasit].

4) V levém hornim rohu se zobrazi tvé jméno a uprostied tlacitka [Pro|, Zdrzim se|, [Protil.

Pokud neni hlasovani zahajeno, nebo pokud se pfihlasi$, az po zahdjeni hlasovani jsou tlagitka neaktivni.
Pfed zahajenim kazdého hlasovani zkontroluj, zda jsi pfihlaSen k hlasovani.

Pokud se zafizeni odhlasi a hlasovani je dostupné zobrazi se - Nejste prihlasen. - Proved noveé pfihlaseni.
Pokud se zafizeni odhlasi a hlasovani neni dostupné (pravdépodobné problém s pfipojenim do sité)

zobrazi se - DoSlo k potizim pfi komunikaci se serverem. Pro pokus o obnoveni znovu nactéte
webovou stranku. - Proved obnoveni stranky a nové pfihlaseni.

Prinlasit Odnlasit

Nejste pfihlagen
HLASOVANI C.

‘A.

5) Po zahajeni hlasovani jsou tlacitka aktivni, je zobrazeno €islo hlasovani a probiha odpocitavani ¢asu do
konce hlasovani.

a

Obr. 1. Hlasovaci zarfizeni

Varovani
0 Po zahajeni hlasovani se jiz neni mozné k hlasovani prihlasit — d¢astnik bude zafazen mezi
Nehlasujici.

6) Klikni na jednu z moznosti [Pro|, [Zdrzim se|, [Protil.

U popisu tlacitka, které jsi potvrdil, se objevi fajfka.
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Po dobu probihajiciho hlasovani Ize kdykoli zménit svou volbu.

Do vysledku hlasovani je zapog€itana tvoje posledni volba.

Volba, kterou jsi u€inil se dynamicky zobrazi na Hlasovaci tabuli a je oznaena u tvého jména odpovidajici
barvou.

Pro - zelena
Zdrzel se - modra
Proti - Cervena
Nehlasoval - Seda

Nepfitomen - oranzova

7) Po ukongeni hlasovani se zobrazi informace o ukonéeni hlasovani - Hlasovani ukonéeno.

Tlacitka pro hlasovani jsou neaktivni.

Na Hlasovaci tabuli je zobrazen vysledek hlasovani a vyhodnocen zda bylo usneseni Pfijato nebo

Nevzniklo.
Veraékov Predseda: Jifi Prokop HLASOVANI C. 2
9. Zastupitelstvo mésta Hlasovani ukonéeno

Bod €. 3 - Navrh 1
ST 01 - Zména obecné zavazné vyhlasky €. 1/2013

06.07.2015 0:32:01

Pocet hlasu potfebnych ke schvaleni: 3 - Celkem pfitomnych: 4 - Celkem nepfitomnych: 1

PROTI: 0

Obr. 2. Hlasovaci tabule - ukonc¢ené hlasovani

8) Postup hlasovani opakuj az do projednani vSech bodu jednani.

9) Pro odhlaseni z hlasovani vyber v hornim menu moznost Odhlasit.

2.2 Hlasovaci tabule

URL adresa pro spusténi je odvozena od URL adresy pro spousténi eJednani. Za URL adresu, kterou
pouzivate pro spousténi eJednani (bez index.jsp) doplrite: /hlasovani/tabule.html
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Informace na hlasovaci tabuli se méni nebo aktualizuji:

1) Zobrazenim na tabuli - tlagitko [Zobrazit na tabuli|.

Néavrh usneseni - pokud nebylo o navrhu hlasovano. PouZije se pro zobrazeni NU pfi rozpravé.

Vysledky hlasovani - pokud jiz bylo o Navrhu hlasovano. PouZije se pro dodate¢né zobrazeni vysledku
hlasovani.

2) Zahajenim hlasovani - tlagitko [Zahajit hlasovani|. Za¢ne ubihat doba urdujici konec hlasovani.

3) Ukon&enim hlasovani - udalost konec hlasovani. Ubéhla doba ur&ena pro hlasovani.

2.3 Vytvofeni jednani - (Pribéh jednani)
1) Jdi na Hlavni nabidka—Jednani— Vytvofit jednani.

2) Vyber termin jednani a potvrd.

3) DopIﬁD prezenci. Ve vSech zalozkach oznac dle skutecnosti.

4) Potvrd prezenci tlacitkem |Ulozit a zavrit.

5) Oznac v sekci Program jednani prvni bod jednani.

R Eudma 7 1 S A
/IJVERA WEEA spal. 5 ro.
4 Ham nazidka - [F Wylvoli jedndni @ VibveRti gregram S Termin jednini B4 Vibeslichein [P Figavazipas S Akiée = Oruhjededni @ Rowy
— Daes [J Meje dokusensy (3 Pribeh Jednini
Wi » Odstrant | @ Prezence Tk v | & Impart | Uzavi eanand
Program Jecnan’ W Informace o usneseni & 20SZMINNS Piitomn| | Heptioms

4 Madps - ST 01 - Zmina specnd Zivaced wilkiiy ¢ 12013 demang < Piiemes *
= et - | M 1 - Zobeasl na wbul | D whon - Ing. Petr Cidek, Cac. 7
- w inipemaca o hisspvini £ 2 Ing. Tomisi Kobary 7
- - - - & Jan Jozit
Pro: |3 = Proii: |0 - Zdcele se ;1 ~ Heblasovalo - |1 = Usneszni - FRIATD -

ifi Prokep 7
LZahipl Blasowini | Proménal baz hlasevani | | Znoplatei blaseeini  Tes! | WioZd hlasovini ruénd  Dota Hasowan [s] - 20 a— 7

et eonrman|

& Ukt |t PRdeibod g Pidelpolelku  §y PRdatiksl = @ Odsiranit
Bady usneseni
1. sehwabsie:

Wadpis : wchysus
H Bz B @ E E - aQn = HEEQ| BT UGS XX L

= = % " kE ® A B v Fismo - || V.. -

akhualizaci obecné zivazné wyhlidky € 12013, o ochrané nofnihe Hidy a regulad hluénjch Ennosti dle nilezu IS

Obr. 3. Pribéh jednéni

6) S Ucastniky jednani proved testovaci hlasovani. Testovaci hlasovani spust tlagitkem a potvrd
pro zahajeni. Pokud jsi pouzil omylem, potvrd pro zruseni akce.

Dle potfeby je mozno provadét kdykoli v pribéhu jednani.

7) Zvefejni obsah projednavaného usneseni na Hlasovaci tabuli tlacitkem |Zobrazit na tabuli|.

8) Pokud vznikne protinavrh pouZzij Dalsi akce— Vytvofrit protindvrh.
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9) Uprav text usneseni vychazejici z Navrhu.

10) V menu pro navrh usneseni potvrd zmény tlacitkem [UloZit]. Tim vznikne Protinavrh 1.

11) Pro zruseni protinavrhu pouzij Dal$i akce— ZrusSit protinavrh.

12) V pfipadé kdy je potfeba navrh usneseni rozdélit pouzij Dal$i akce— Vytvofit protinavrh.
13) Po ukonceni rozpravy k bodu jednani je mozné prejit k hlasovani.

V sekci Pritomni / Nepfritomni - seznam pfitomnych, kontroluj aktualni pfitomnost u€astnikd jednani a
pribézné seznam aktualizuj.

9 Varovani
Po zahéjeni hlasovani neni mozné pritomnost ménit.

Pokud neni ucastnik jednani oznaéen mezi pfitomnymi nemize hlasovat - jeho hlasovani
nebude zapoditano do vysledku - bude zafazen mezi nepfitomné.

Pokud je ucastnik pfitomen v jednacim sale, ale v okamZiku zahajeni hlasovéni neni zalogovan
(prihlaSen) v hlasovacim zafizeni, nemizZe hlasovat. Proto je potfeba pred kazdym zahajenim
hlasovani upozornit uéastniky jednani aby se radné pfipravili na hlasovani. To znamena, aby
prekontrolovali aktivitu prihlaseni ve svém mobilnim zafizeni, pfipadné se znovu do zarizeni
prihlasili.

Nezapomenout upozornit u€astniky jednani, aby pfekontrolovali stav svych zafizeni, pfipadé se pfihlasili
k hlasovani.

Dle zkuSenosti a dohody s pfedsedajicim nastav dobu pro hlasovani. Vychozi hodnota 20 s.

14) Zahaj hlasovani tlagitkem [Zahajit hlasovani| a potvrd pro zahajeni. Pokud jsi pouzil omylem, potvrd
pro zru$eni akce.

Vyhodnoceni hlasovani probéhne automaticky.

15) Pokud bylo usneseni pfijato pokracuj dalsim bodem programu jednani, v opa&ném pfipadé pokracuj
hlasovanim dalSiho Protinavrhu nebo Navrhu 1.

16) Pokud se o bodu jednani nebude hlasovat potvrd tlacitkem [Projednat bez hlasovani| a potvrd pro
zahdjeni. Pokud jsi pouZil omylem, potvrd pro zruSeni akce.

17) Pokud nastane situace kdy je potfeba hlasovani u daného bodu opakovat potvrd tlacitkem [Zneplatnit
hlasovani] a potvrd pro zahajeni. Pokud jsi pouzil omylem, potvrd pro zrueni akce.

18) Po projednani bodu pfejdi v sekci Program jednani na nasleduji bod jednani.
19) Postup opakuj az do projednani vSech bodu jednani.
20) Pfed nebo po uzavreni jednani je mozné volbou Tisk vytvofit protokol o hlasovani.

21) Vyber poZadovanou $ablonu a potvrd tlacitkem [Tisk].

22) Po projednani viech bodu jednani ozna¢ jednani za ukoncené - tlagitkem [Uzavfit jednani.
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2.4 Priprava zapisu

1) Jdi na Hlavni nabidka—Jednani— Pfiprava zapisu.

2) Vyber termin jednani a potvrd.

3) V sekci Zapis dopli potfebné Udaje a podpisy.

4) V sekci Prilohy vloz pozadované pfilohy k zapisu.

5) Oznac v sekci Body zapisu radek obsahujici navrh usneseni.

6) Dopln text do pole pro komentaf. Pro vlozeni jmenovitych vysledkd hlasovani pouzij Vlozit.
7) V menu potvrd zmény tlagitkem [UloZit|.

8) Pro aktualizaci seznamu bodu jednani klikni na [Aktualizovat|.

9) Postup opakuj az do projednani vSech bodu jednani.
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