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JEDNACÍ ŘÁD
řídící skupiny, diskusních fór a odborné pracovní platformy pro zpracování Komunitního plánu rozvoje sociálních služeb v Novém Jičíně (dále jen jednací řád) upravuje:

I.
1. Jednací řád řídící skupiny, diskusních fór a odborné pracovní platformy pro zpracování Komunitního plánu rozvoje sociálních služeb v Novém Jičíně (dále jen jednací řád) upravuje:
a) Organizaci
b) Svolávání
c) Průběh jednání a hlasování     
d) Vazby uvnitř a vně skupin
e) Vstup nového člena 
f) Zrušení členství
g) Pravidla diskuse
h) Výstupy z jednání
i) Kontrolu plnění úkolů
j) Inicializace změn jednacího řádu

II.
Jednací řád řídící skupiny, diskusních fór a odborné pracovní platformy

1. Jednací řád upravuje přípravu, způsob usnášení a hlasování a je závazný pro jednání diskusních fór, řídící skupiny a odborné pracovní platformy (dále jen „DF“, „ŘS“ a „OPP“). 
2. Jednání DF svolává koordinátor cca jednou za měsíc až jednou za dva měsíce po dohodě s vedoucím DF minimálně 5 kalendářních dnů předem e-mailem, určuje místo a čas jednání. Svolání DF může navrhnout jeho člen po dohodě s koordinátorem a vedoucím DF.
3. Jednání DF řídí její vedoucí. V její nepřítomnosti řídí jednání koordinátor, popř zástupce vedoucího DF fóra 
4. Jednání ŘS a OPP svolává a organizuje koordinátor, a to e-mailem.  
5. Jednání ŘS, DF a OPP se účastní členové a hosté, na základě výzvy či žádosti jejich členů.  Dále pak osoby, které projeví zájem se jednání účastnit. Jednání DF je veřejné. Jednání ŘS a OPP je neveřejné. Všechny výstupy budou zveřejněny na webových stránkách města. 
6. Práva a povinnosti vedoucí diskusního fóra
Vedoucí diskusního fóra má právo a povinnost: 
a. požadovat svolání řídící skupiny v případě potřeby, 
b. vést a koordinovat jednání, zasahovat do jednání a diskuse v případě neúčelnosti či neadekvátnosti diskuse či podnětu, 
c. stanovit stabilního zástupce pro jednání v případě své nepřítomnosti, 
d. kontrolovat plnění úkolů, 
e. vzdát se své funkce bez udání důvodu, oznámení může učinit ústním sdělením na jednání diskusního fóra nebo ho zašle písemnou formou koordinátorovi,
f. navrhnout řídící skupině odejmutí členství člena diskusního fóru v případě jeho opakovaně neomluvené neúčasti na jednáních,
g. účastnit se jednání OPP, informovat členy DF o jednáních a výstupech v rámci OPP a naopak
h.  spolupracovat s koordinátorem,
i. přistupovat ke všem členům fóra spravedlivě,
j. obhajovat činnost DF na jednáních OPP a prosazovat cíle a záměry vzešlé z jednání DF v rámci aktivit souvisejících s procesem KP, 
k. předávat informace z řídící skupiny na diskusní fórum a naopak.  

7. Členy diskusního fóra jmenuje a odvolává řídící skupina, přičemž zástupci jednotlivých organizací jsou jmenováni formou delegování za organizaci, která sama rozhoduje, který pracovník se jednání účastní. 
Práva člena diskusního fóra
a. účastnit se jednání fóra
b. vyjádřit svůj názor, vznášet dotazy, připomínky, náměty
c. požadovat vysvětlení
d. obdržet zápis z jednání a pozvánku na další 
e. pozvat hosta
f. vystoupit ze skupiny a zrušit členství ve fóru

Povinnosti člena diskusního fóra
a. v případě nepřítomnosti se omluvit koordinátorovi
b. poslat za sebe náhradu – platí pouze pro zástupce organizace – poskytovatele sociální služby, který deleguje stabilního zástupce člena DF
c. plnit úkoly a povinnost stanovené fórem

8. Řídící skupina může odvolat člena diskusního fóra: 
a. na základě projevené vůle člena vzdát se členství, 
b. v případě omluvené neúčasti na jednání fóra 5x za sebou,  
c. v případě neomluvené neúčasti na jednání fóra 3x za sebou. 
9. O účasti na jednání DF, ŘS a OPP se pořídí prezenční listina s vlastnoručním podpisem každého účastníka, která tvoří součást zápisu. 
10. O každém jednání DF, ŘS a OPP pořizuje zápis vedoucí DF (nebo jím pověřený člen DF), ŘS a OPP.  
11. Zápis se vyhotovuje písemně a podepisuje jej vedoucí DF, resp. ŘS či OPP. Zápis je umístěný na webových stránkách města Nový Jičín. Zápis rozesílá asistentka koordinátora nebo koordinátor členům DF, resp. ŘS a OPP, zakládá jej a zveřejňuje. 
12. Výstupy z jednání DF jsou zpracovány formou usnesení, které je součástí zápisu.  
13. Výsledkem jednání DF je přijetí usnesení. 
14. DF, ŘS a OPP je usnášeníschopná při účasti nadpolovičního počtu všech jejích členů. 
15. DF, ŘS a OPP se usnáší dohodou všech zúčastněných členů. V případě, že nedojde k dohodě, je potřeba přejít k hlasování. V případě hlasování se DF, ŘS a OPP usnáší prostou většinou hlasů přítomných členů. V případě rovnosti hlasů rozhoduje hlas vedoucího DF, ŘS a OPP (v případě jeho nepřítomnosti hlas řídícího jednání).  
16. Vedoucí DF, ŘS a OPP provádí na začátku každého jednání kontrolu plnění úkolů z předcházejícího setkání. 
17. Vyžaduje-li to zájem věci, mohou DF jednat společně.
18. Jednání DF se mohou účastnit i hosté. Host nemá hlasovací právo. 
19. Na počátku jednání fóra se schvaluje program jednání. Je projednáván postupně, přijímají se stanoviska a je možno zadávat úkoly členům fóra. Z jednání fóra mohou vzejít výstupy ve formě úkolů či stanovisek.
20. Úkoly z jednání fór jsou dle povahy rozděleny mezi členy fór a vedoucího, případně prostřednictví koordinátora předávány k řešení OPP, nebo řídící skupině, dále pak orgánům města. Koordinátor o těchto opatřeních informuje sociální komisi. Splnění úkolů kontroluje koordinátor nebo vedoucí fóra, který následně informuje ostatní členy o způsobu řešení.
21. Výstupy z jednání jsou zapracovány do komunitního plánu a slouží naplnění vize a poslání komunitního plánování ve městě. 

III.
Závěrečná ujednání

1. Tento Jednací řád se přijímá na dobu procesu komunitního plánování sociálních a souvisejících služeb.   
2. Návrh změny tohoto jednacího řádu může podat kterýkoli člen DF, ŘS nebo OPP. Návrh se předkládá písemně koordinátorovi, který jej předloží k projednání. 
3. Změny tohoto jednacího řádu je oprávněna schválit ŘS za předpokladu, že návrh změny bude projednán ve všech DF. 
4. Člen fóra se může v případě stížnosti obrátit na jeho vedoucího, případně na řídící skupinu. Jeho stížnost bude řešena řídící skupinou a na následném jednání příslušného diskusního fóra. 
5. Tento Jednací řád byl projednán na jednání diskusního fóra péče o seniory, péče o rodinu, péče o handicapované a péče pro sociální začleňování.
6. [bookmark: _GoBack]Tento Jednací řád byl projednán řídící skupinou dne 29. 5. 2018 a tímto datem nabývá své platnosti.
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