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CAST . SPOLECNE NAPLNE ODBORU, ORGANIZACNICH SLOZEK

Odbory a organiza¢ni slozky (dale take ,odbory“) zabezpecuji obecné &innosti vymezené
v této pfiloze organiza¢niho fadu a dale specifické Cinnosti, které jsou pro jednotlivé odbory
uvedeny v pracovni naplni jednotlivych odbor(. Pfi své €innosti se odbory Fidi dalSimi vnitfnimi

predpisy.

Odbory na useku samostatné plisobnosti:

1.

© ~

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

pini dkoly ulozené ZM a RM, pfipravuji materialy pro zasedani ZM a RM v souladu
s jednacimi fady téchto organli a v souladu s vnitinimi pfedpisy, dale pfipravuji a
zabezpeduji podklady pro jednani vyboru, komisi a zvlastnich organt mésta,

na zakladé podnétl zastupiteld ve spolupraci s uvolnénym nebo neuvolnénym
Clenem ZM poskytuji v souladu se zakonem o obcich informace ve vécech, které
souvisi s vykonem funkce téchto zastupiteld,

napomahaji vybordm ZM a komisim RM v jejich €innosti,

ve vztahu k PO mésta zabezpecuji ukoly stanovené v zasadach vztahu k PO,

na zakladé povéfreni zastupuji Mésto Novy Ji¢in v fizenich, ve kterych mésto
vystupuje jako Zadatel ¢i uc€astnik s tim, Ze vlastni zastupovani je mozné jen na
zakladé plné moci nebo s povérenim vystavenym starostou,

pfipravuji podklady a realizuji zakazky v souladu se zakonem o zadavani vefejnych
zakazek a vnitfnim predpisem k zadavani vefejnych zakazek mésta,

vydavaiji stanoviska a posudky potfebné pro praci jinych odbort nebo organ(i mésta,
podavaji informace podle zakona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v€etné pfipadného rozhodnuti o neposkytnuti informace,

zabezpecCuji ochranu osobnich udaju podle zakona o ochrané osobnich udaju a
zabezpecuji ochranu dalSich dat proti moZznému zneuziti,

zabezpedCuji spisovou a skartaéni sluzbu v souladu s pfislusnymi vnitinimi pfedpisy
a pokyny,

zajistuji evidenci smluv, evidenci objednavek meésta, evidenci dokladd k vydajovym
predpisiim,

zajistuji zverejhovani dokumentld na elektronické Ufedni desce a predavaji
dokumenty ke zvefejnéni na ufedni desce (ul. Lidicka) v souladu s pravnimi
predpisy,

zabezpeduji ukoly, vyplyvajici z pfedpist o bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi praci
a o0 pozarni ochrané,

pfedavaji podklady organizaénimu odboru k feSeni pracovnich urazu, pojistnych
udalosti a Skod na majetku mésta,

zajistuji Fadnou a mimoradnou inventarizaci majetku mésta ve stanoveném terminu,
pripravuji navrh rozpoctu a rozpocétového vyhledu mésta za prislusné organizacni
jednotky, hospodafi podle schvaleného rozpoétu a spolupracuji s finanénim
odborem pfi provadéni zmén rozpoctu,

v souladu se schvalenym rozpoctem, vnitfnimi pfedpisy a rozhodnutim organud
mésta vyplaci finanéni prostfedky Zadatelim vefejné finanéni podpory,

v souladu se zakonem €. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztahu v oblasti vefejné
podpory a o zméné zakona o podpofe vyzkumu a vyvoje, ve znéni pozdéjSich
pfedpistU zajistuji zapis méstem poskytnuté podpory de minimis a udaju o jejim
prijemci do centralniho registru podpor de minimis,

zabezpecuji nakladani s pohledavkami vzniklymi v samostatné pusobnosti mésta
v souladu se smérnici upravuijici tuto problematiku,

pribézné sleduji platnost a aktualnost v§ech vyhlasek, nafizeni a vnitfnich predpisu
a soulad mezi nimi, pfedkladaji navrhy na jejich vydani, zménu nebo zruseni, podili
se na jejich zpracovani a plni povinnosti v nich zakotvene,

zpracovavaji stanoviska a ucastni se projednavani navrhu vnitinich predpis(
v pripadech, kdy jsou o vyjadfeni (stanovisko) pozadani jinym odborem, tajemnici,
pfipravuji navrhy stanovisek ve vécech, kde je mésto u€astnikem spravniho fizeni,
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23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

30.
31.

32.

33.

informuji o své ¢&innosti prostfednictvim Novoji€¢inského zpravodaje, webovych
stranek mésta, apod.,

aktualizuji prostfednictvim useku informatiky Udaje na webu mésta, odpovidaji
za aktualizaci zivotnich situaci a formulafd na webu mésta,

vyfizuji tajemnici pfidélené stiznosti, oznameni, podnéty a petice v rozsahu
své pusobnosti,

povéfené osoby plni ukoly pfikazce a spravce rozpoétu v souladu se zakonem
o finanéni kontrole,

odpovidaji za aktualizace digitalné technické mapy mésta v rozsahu napiné odborq,
zpracovavaiji statistické vykazy, podklady pro benchmarkingovou iniciativu, apod.,
dle organizaéni smérnice o ochrané a zabezpeleni majetku mésta plni ukoly
pfi ochrané a pojisténi majetku ve spravé odboru,

v souladu s vnitfnim pfedpisem provadi vyucétovani telefonnich hovort,

v pfipadé Skody vzniklé trestnym €inem na majetku mésta svéfeném do spravy
odboru M&U vyéisluji nebo zajisti vygisleni vzniklé $kody a rozhoduji o pfipojeni se
k navrhu na nahradu Skody v penézich nebo vydani bezdlivodného obohaceni
ziskaného na ukor mésta,

v pfipadé Skody vzniklé pfestupkem na majetku mésta svéfeném do spravy odboru
M&U vysisli nebo zajisti vy&isleni vzniklé $kody a rozhoduji o uplatnéni naroku na
jeji ndhradu v fizeni o pfestupku, nebo u organu policie v trestnim fizeni, pokud véc
byla postoupena spravnimu organu k projednani a nejde o pfestupek, ktery se
projedna jen na navrh,

rozhoduji o ostatnich zaleZitostech svéfenych RM.

Odbory na useku prenesené plisobnosti:

1.

©®

10.

11.

12.

v souladu s platnymi pravnimi predpisy poskytuji soudim, organiim Policie CR a
dalSim spravnim uUfaddm pozadované informace a Udaje z oblasti pfenesené
plsobnosti,

zabezpecuji pInéni Ukoll pfeneseného vykonu statni spravy pro spravni obvod
Meu,

projednavaji jiné spravni delikty na useku jejich odpovédnosti, pokud neni
v konkrétnich pfipadech upraveno jinak,

ke spole¢nému fizeni s odkazem na ustanoveni spravniho fadu (napf. o vice
prestupcich jednoho pachatele, deliktech &i Zadostech, kdy jednotlivé by byly vécné
pfislusné rGzné odbory), je k projednavani pfislusny odbor, ktery je podle
organiza¢niho fadu pfislusny k projednavani alespon jednoho =z pfedmétnych
spravnich fizeni,

jednotlivé odbory, kterych se spole€né Fizeni tyka, bezodkladné stanovuji
prislusnost k projednani jednim odborem ustni dohodou, v pfipadé neshody
rozhoduje tajemnice,

odbory, oddéleni, useky a do nich zafazené ufedni osoby prostfednictvim
pFisluSnych agentovych informacnich systém( pini v zadkonem stanovenych
pfipadech roli editora referencnich udaji v zékladnich registrech zapisuji, provadéji
zmény nebo vyfizuji reklamace referencnich  udaju bez  zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnu,

odbory, oddéleni, useky a do nich zafazené ufedni osoby maji povinnost vyuzivat
pfi vykonu agendy udaje ze zakladnich registrd,

zpracovavaji vykazy a dotazniky ustfednich spravnich organl a ministerstev,
zabezpecuji nakladani s pohledavkami vzniklymi v pfenesené pulsobnosti mésta
v souladu se smérnici upravujici tuto problematiku,

zabezpeduji spisovou a skartani sluzbu v souladu s pfisluSnymi vnitinimi pfedpisy
a pokyny,

zabezpecuji ochranu osobnich udajd zpracovanych v resortnich informacnich
systémech jednotlivych ministerstev nebo Ustfednich spravnich organd,

pIni povinnosti vyplyvajici ze zakona o finan¢ni kontrole a kontrolniho fadu mésta.
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CASTIL. NAPLNE JEDNOTLIVYCH ODBORU, ORGANIZACNICH SLOZEK

1. KANCELAR URADU

(1) Clenéni odboru:

apwNE

Oddéleni rozvoje a strategického planovani
Usek pravni

Usek RM, ZM, vybor(, komisi

Usek sekretariatu

Usek energetika

(2) Ukoly v samostatné plisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

Oddéleni rozvoje a strategického planovani:

1.
2.
3.

4.

©CoNOo

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

analyzuje dlouhodobé potfeby rozvoje mésta,

je garantem pfipravy rozvojovych dokument( mésta,

zpracovava rozvojove programy obce v oblasti technické infrastruktury, podnikani,
bydleni a sluzeb,

zajistuje ve spolupraci s dotCenymi odbory, pfispévkovymi organizacemi a
organizaénimi slozkami mésta studie a rozborové materidly ve vSech oblastech
dotykajicich se rozvoje mésta,

ve spolupraci s prislusnymi odbory, komisemi a pracovnimi skupinami zpracovava
navrhy strategickych a ak&nich planu a jinych rozvojovych koncepci pro projednani
v organech mésta,

sleduje a vyhodnocuje akéni a rozvojové plany mésta,

vede a prubézné aktualizuje banku projektu a databazi rozvojovych namétd,
vyhledava vhodné dotacni tituly pro rozvojové projekty mésta,

pfipravuje a predklada RM, ZM materidly k Zadostem o dotaci a rozvojovym
namétim,

. zabezpecuje ve spolupraci s pfislusnymi odbory podavani Zadosti o dotace, granty

apod.,

pripravuje doklady pro podepisovani smluv o dotaci,

zabezpecuje Fizeni a administraci projektl dle pravidel jednotlivych poskytovatel(
dotaci,

zajistuje ve spolupraci se zainteresovanymi odbory vyuctovani dotaci,

provadi evidenci ziskanych dotaci,

zabezpecduje povinnou i nepovinnou publicitu projektd,

sleduje a koordinuje dodrzovani podminek udrzitelnosti u projektd mésta, na které
mu byly poskytnuty dotacni prostfedky,

fidi, koordinuje a ve spolupraci s dot¢enymi odbory a organizacemi zabezpecuje
realizaci aktivit Zdravého mésta Novy Ji€in,

ve spolupraci s dotCenymi odbory fidi a koordinuje realizaci aktivit vyplyvajicich
z koncepénich dokumentl a strategii,

v ramci oddéleni vykonava svou c&innost koordinator Zdravého mésta Novy Ji€in
(pfipadné asistent koordinatora Zdravého mésta) a Cyklokoordinator mésta,
pfipravuje nabidky pro investory, zajiStuje publicitu, marketing mésta pro strategicke
investory,

spolupracuje s krajem pfi pFipravé a realizaci programu uzemniho rozvoje kraje,
monitoruje dotaéni politiku Ceské republiky, Moravskoslezského kraje, Evropské
unie a navrhuje, pfip. spolupracuje s vedoucimi odborl na pfipravé projektovych
zamerq, které predklada organim mésta,

zajistuje komplexni agendu souvisejici se Zadostmi o dotaci z CR, MS kraje a EU,
ti. vyplnéni Zzadosti, zpracovani dilCich studii proveditelnosti, analyzy SWOT,
posouzeni nakladu a pfinosu akce, apod., realizované odborem,
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24,

25.

26.

navrhuje organim meésta zpUsob financovani projektud, které mohou byt hrazeny
z prostfedku CR, MS kraje a Evropské unie,

pfipravuje podklady pro zpracovani smluv o poskytnuti a cerpani financnich
prostfedkll z CR, MS kraje, Evropské unie a predklada je ke schvaleni organdm
mésta,

zpracovava navrh a aktualizuje strategicky plan rozvoje mésta.

Usek pravni:

27.
28.
29.
30.

31.

32.

33.

34.
35.

36.
37.
38.

39.
40.

vede ucelené agendy vSech soudnich sporli vedenych méstem, véetné archivace,
vypracovava nebo pravné posuzuje navrhy obecné zavaznych vyhlasek,
vypracovava nebo spolupracuje s odbory pfi vypracovavani vnitfnich predpis,
zajistuje pravni poradnu a sluzby pro potfeby M&U a mésta na Useku samostatné
pusobnosti,

zajistuje soucinnost s pravni kancelafi v pfipadech, kdy je tato zmocnéna mésto
zastupovat pfed soudem nebo spravnim organem, event., s niZ je uzaviena
smlouva o poskytovani pravni pomoci,

pravné posuzuje navrhy smluv nebo se podili na vypracovani smluy, jejichz
ucastnikem je mésto, v souladu s vnitinimi pfedpisy,

podava jménem mésta soudni Zaloby a navrhy na zahajeni spravniho fizeni v€etné
opravnych prostredkd,

zastupuje mésto v Fizeni pfed soudy a spravnimi organy vSech stupna,

vede a vyfizuje ucelené agendy zadosti podanych na zakladé restituénich zakond,
véetné archivace,

zajistuje vyfizovani restituénich narokt a prfedava podklady pro provedeni zmén
v operativni a ucetni evidenci,

koordinuje vyfizovani a vyfizuje Zadosti o informace na uUseku samostatné
pusobnosti podle zakona €. 106/1990 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
koordinuje pfipravu a oddéleni ¢asti obce,

koordinuje zfizeni a zruSeni PO,

pravidelné informuje o vydavani novych pravnich predpist vztahujicich se k €innosti
Mésta Novy Ji¢in a jeho organu.

Usek agendy RM, ZM, vybort, komisi:

41.
42.

43.
44.
45,
46.
47.
48.
49.

50.

zajistuje komplexni agendu pfipravy materialt pro schize RM a zasedani ZM,
zuCastiuje se schuzi RM a zasedani ZM, provadi zapisy z jednani RM a zasedani
ZM,

zabezpecuje zpracovani zapisu, usneseni, pofizuje vypisy z usneseni a ze zapisl
RM a ZM, eviduje a archivuje je,

zabezpeCuje po organizatné-technické strance schize RM a zasedani ZM
ve spolupraci se sekretariatem,

vede evidenci zapisu a usneseni RM a ZM,

vede evidenci ¢lent ZM, RM, vybortd ZM, komisi RM a zvlastnich organt mésta,
vede evidenci zapisu komisi RM a vyborl ZM,

kontroluje plnéni ukoll plynoucich z usneseni RM a ZM,

zpracovava zpravy z kontrol pInéni ukolu plynoucich z usneseni a nasledné podle
Casovych pland RM a ZM je pfedklada k projednani,

projednava problematiku osadnich vybord ZM v ¢astech obce Stranik, Bludovice,
Kojetin, Zilina a Lou¢ka a navrhy na fe$eni vzniklych situaci predklada organdm
statni spravy a samospravy mésta.

Usek sekretariatu:

51.

52.

zabezpecCuje pfijeti navstév u starosty, mistostarosty a tajemnice (dale jen ,vedeni
mésta“),

podili se na organizaci pracovnich a spoleCenskych akci mésta konanych i mimo
Meéu,
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53.
54.
55.

56.
57.
58.
59.
60.
61.

62.

63.

pfijima zpravy a zabezpecuje hlaseni méstského rozhlasu,

vede evidenci rezervaci zasedacich mistnosti mésta,

vede evidenci pravnich predpisi mésta (obecné zavaznych vyhlaSek a nafrizeni
mésta), v€etné zabezpedleni jejich pfenosu na jednotlivé odbory, organizaéni slozky
a MP jako organ mésta,

vede evidenci vnitfnich pfedpisu, spolupracuje s odbory pfi jejich tvorbé,

vede evidenci a podili se na vyfizovani vedkeré korespondence vedeni mésta,
pofizuje a vede evidenci zapisu z porad vedeni mésta a porad vedoucich odbord,
zabezpeduje pro potfeby organt mésta a ob&and mésta Sbirky zakon(i CR,
zabezpeduje pfipravu a organizaci porad vedeni mésta a porad vedoucich odbort,
vede centralni evidenci Zadosti a odpovédi o poskytnutych informacich ve smyslu
zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim a zpracovava vyro¢ni
zpravu o poskytnutych informacich,

zajistuje zvefejnovani dokumentl na uUfedni desce v souladu s pravnimi pfedpisy, a
to i zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup,

provadi vyuctovani provozni zalohy z reprefondu starosty.

Usek energetika:

64.

65.

66.

67.

68.
69.

70.

71.

72.

73.

vede energetické hospodarstvi mésta (tepelné hospodarstvi, nakup energii,
zajisténi zpracovani energetickych stitk(l budov v majetku mésta, apod.),

zajistuje pfipravu podkladid a dokumentace pro vyhlaseni vefejnych zakazek
na dodavatele elektfiny, plynu a provozovatele tepelného hospodarstvi v majetku
Mésta Novy Jicin,

plni funkci vykonného organu RM ke spoleénosti VEOLIA ENERGIE CR, a.s,
pro byty a nebytové prostory,

prostfednictvim najemce (provozovatele) tepelného hospodarstvi zajistuje
u schvalenych akci realizaci investi¢nich zaméru, rekonstrukce a udrzbu teplené
sité na Uzemi mésta, feSi zalezitosti vyplyvajici ze smluvnich podminek a vztaht
s dodavatelem tepla, v€etné sledovani a kontroly dodrzovani smluvnich ujednani,
zajistuje inventarizaci tepelnych zafizeni (kotelen, pfedavacich stanic apod.),
sleduje a zajiStuje plynulé zasobovani budov v majetku organizace (budov ufadu,
bytovych a nebytovych prostor apod.), zejména vSemi druhy energie (elektfina, plyn,
voda),

zabezpeluje hospodarné vyuzivani energii, v€etné kontroly kvality dodavek téchto
energii,

projednava podminky odbéru energii s pfisluSnymi organy vcetné odpovédnosti
za jejich dodrzovani,

provadi prohlidky energetickych zafizeni, zajiStuje zadavani pozadavki
na provadéni udrzby a v8ech druhl oprav téchto zafizeni, v€etné komunikace
s dodavateli oprav,

zajiStuje zpracovani energetickych S§titki budov v majetku mésta a jejich
zmapovani, aktualizaci pasportu energii, tj. evidence energetické naro¢nosti budov.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k PO a organizaénim slozkam

meésta:

e Spolupracuje v oblasti energetické koncepce a vybéru dodavatelu energii.

(4) Ukoly ve vztahu k vybortim, komisim a zvlastnim organim mésta:

e zabezpecuje administrativni prace souvisejici s ¢innosti osadnich vyboru.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:

1. nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoCtu mésta na pfisluSny rok
zabezpecuje odbor organizacni,
2. ukoly pfikazce a spravce rozpoctu pro KU plni povéfené osoby odboru organiza¢niho.
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(6) Ukoly v prenesené plisobnosti:

Oddéleni rozvoje a strategického planovani:

1.

zajistuje dilci ukoly spojené s procesem podpory regionalniho rozvoje, zejména je
povinen na zadost ministerstva nebo kraje poskytnout nezbytnou soucinnost pfi
pfipravé a realizaci strategie regionalniho rozvoje, statnich programui regionalniho

rozvoje a programul rozvoje Uzemniho obvodu kraje (zakon ¢&. 248/2000 Sb.,
0 podpofe regionalniho rozvoje).

Usek pravni:

2.

3.

© o~

zajistuje &innosti a plni Ukoly svéfené MéU podle zakona &.159/2006 Sb., o stfetu
zajma, ve znéni zak.¢. 14/2017 Sb.,

poskytuje poradenstvi, konzultace a metodickou pomoc odborim na jednotlivych
usecich vykonu statni spravy v prenesené pusobnosti, zejména pfi aplikaci
spravniho fadu,

koordinuje za M&U zpracovani a predani podkladd KU MS kraje za Géelem
zpracovani analyzy spravnich fizeni na vybranych usecich vykonu statni spravy
v pfenesené plsobnosti,

zpracovava ve spolupraci s vedoucimi dotéenych odbort analyzu spravnich Fizeni
na M&U na jednotlivych Usecich vykonu statni spravy v pfenesené ptisobnosti,
vypracovava ve spolupraci s vedoucimi dotéenych odborll navrhy opatfeni
ke zkvalitnéni vykonu statni spravy na daném Useku pfenesené plsobnosti,
vypracovava nebo pravné posuzuje navrhy nafizeni mésta,

zajistuje vykon agendy dle zak.¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim,

koordinuje vyfizovani zadosti o informace na Useku prenesené plsobnosti podle
zakona €. 106/1990 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Usek sekretariatu a agendy RM, ZM, vybort, komisi:
10. vede centralni evidenci stiznosti a petic,
11. zajistuje spravu ufedni desky mésta.

(7) Cinnosti, které usek vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy pro jinou

obec:

nevykonava.

(8) Cinnosti, které usek vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:

nevykonava.

(9) Prestupky a spravni delikty, které usek projednava v 1. stupni:
neprojednava.

(10)

Véci, ve kterych je usek odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na zakladé
mimoradnych opravnych prostiedkt (v€etné prestupkl a spravnich deliktu):

neprojednava.
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2. ODBOR ORGANIZACNI

(1) Clenéni odboru:
1. Oddéleni hospodarske spravy a krizoveho fizeni
2. Usek fizeni lidskych zdroju
3. Usek informatiky

(2) Ukoly v samostatné plisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

Ukoly spoleéné nebo vykonavané zaméstnanci nezarazenymi do oddéleni (Gseku):

1.
2.
3.
4.

5.

6.
7.

zabezpeCuje po organizaCné-technické strance akce pofadané starostou,
mistostarosty a tajemnici,

zabezpecuje organizaci pracovnich a spoleCenskych akci mésta konanych i mimo
meéstsky urad,

zajisStuje a koordinuje aktualizaci organizacniho fadu dle potfeby odborli nebo
na zakladé nové vydanych (aktualizovanych) pravnich predpisd,

zverejnuje informace o Cinnostech mésta na informacnich a orientacnich tabulich
v budovach ufadu, a dale v informacénich skfifikach umisténych na uzemi mésta,
upravuje a zpracovava evidenci dochazky vedoucich odbor(, organizacnich slozek
a reditele MP,

zabezpecCuje dodrzovani ustanoveni o statnich symbolech a symbolech mésta,
spolupracuje s OSC na technicko-organiza&nim zabezpeé&eni voleb.

Oddéleni hospodarské spravy a krizového fizeni:

8.

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

zabezpeCuje ukoly na useku autodopravy, zejména zpracovani a aktualizaci
smérnice o pouzivani sluzebnich motorovych vozidel; zajistuje povinné Skoleni
fidi€u, provadi kontrolu a evidenci vyucétovani knihy jizd, opravu a udrzbu sluzebnich
vozidel, apod.,

prostfednictvim sluZzebniho fidi¢e zajiStuje pfevoz osob a materialu pro potfeby
Ufadu a organizacnich slozek mésta,

zabezpeCuje zpracovani informacniho systému mésta a nasténnych ploch
v budovach M&U,

zabezpecuje chod informaci v provozni dobé ufadu v budovach Masarykovo nam. 1
a Divadelni 1,

v souladu s vnitinim pfedpisem koordinuje Cinnost Pracovni skupiny pro Skodni
udalosti,

eviduje pracovni urazy, pojistné udalosti a Skody na majetku mésta,

vede evidenci osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd zaméstnanci
zafazenych do M&U, PSNJ a NCNJ,

zabezpedCuje prostfednictvim pojistovaciho makléfe pojisténi majetku mésta,
zabezpecCuje prostfednictvim pojisStovaciho makléfe havarijni a zakonné pojisténi
pro vozidla mésta ve spravé odboru organizacniho, PSNJ a MP,

prostfednictvim pojisStovaciho makléfe likviduje pojistné udalosti,

zajistuje chod podatelny a vypravny MéU dle spisového a skartaéniho fadu,
prostfednictvim podatelny zajiStuje pfijem a odeslani pisemnosti (osobnim
prevzetim, Ceskou po$tou, e-podatelnou, systémem datovych schranek),

zajistuje styk s dodaci postou v Novém Jiging, pfijem a predani posty pro M&U
Novy Ji€in,

provadi vybérové fizeni v souladu s vnitfnim pFedpisem k zadavani a realizaci
vefejnych zakazek a uzavira smlouvy (pfFip. objednavky) s dodavateli (zhotoviteli),
vede evidenci smluv, evidenci objednavek, evidenci dokladu k vydajovym
pFedpisim a zajiStuje jejich ukladani do centralni evidence smiuv,

zabezpeCuje nakup, evidenci a vydej spotfebniho materialu pro potfeby ufadu
a organizacni slozky,
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.

41.
42.
43.
44.
45.

46.

zabezpeduje nakup kopirovacich zafizeni a tiskaren pro M&U a organizaéni slozky,
vCetné spotfebniho materialu, uzavira servisni smlouvy,

zajisStuje nakupy materialu, sluzeb a stavebnich praci vrozsahu metodického
pokynu starosty k zadavani vefejnych zakazek a zakazek malého rozsahu,
zabezpeCuje ve spolupraci s odborovym svazem pilnéni pozitki vyplyvajicich
Z kolektivni smlouvy a usneseni vedeni mésta,

zabezpecuje vyhotoveni odbornych posudkl a projektovych dokumentaci pro
potfeby mésta,

organizuje verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace
v kompetenci odboru,

vykonava spravu zastavénych pozemkul a pozemku souvisejicich v téch pfipadech,
kdy je odboru svéfena sprava staveb v majetku mésta,

zajistuje spravu, udrzbu, opravy a rekonstrukce nebytovych prostor uradu, véetné
jejich technického a materialniho vybaveni; zajiStuje Uhradu nakladu s tim
spojenych,

spravuje parkovisté a garaze pro sluzebni vozidla na ulici Divadelni €.p. 8; vede
evidenci parkovacich mist vyhrazenych pro potifeby mésta,

spravuje objekt byvalé vyménikové stanice na ul. Dlouha a vyuzZiva ho pro potfeby
skladovani nabytku a technického materialu,

spravuje objekt chaty Ji€inky, zajiStuje rezervaci a vyuctovani pobytd v souladu
s vnitfnim predpisem,

zabezpeduje udrzbu informacnich skfini pouzivanych pro potfeby ufedni desky
mésta,

zajistuje opravy a udrzbu informacnich skfinék na ulici Lidicka, ul. 28. Fijna a dalSich
Castech mésta, které jsou na zakladé smluv pouzivany politickymi stranami nebo
zajmovymi sdruzenimi, po pfedchozim schvaleni ve vedeni mésta uzavira smlouvy
o vypujcce k témto vyvésnim skfiftkam (pfipadné Casti skfinky),

u budov ve spravé odboru uzaviréa smlouvy na dodavky energii (voda, el., teplo
apod.); provadi kontrolu jejich vyuctovani,

zajiStuje spravu movitého a nemovitého majetku v kompetenci odboru (revize,
servisni prohlidky, opravy, apod.),

zajistuje uklid v budovach M&U a dale zajistuje nakup, skladovani a vydej zdravo-
technického materialu (toaletni papir, papirové ru¢niky, tekuté mydlo atd.),

zajistuje servis a udrzbu kancelarské techniky pouzivané pracovniky ufadu,
zajistuje kopirovaci sluzby pro ob&any v souvislosti s vyfizovanim Ufednich
zalezitosti,

zabezpecuje obsluhu telefonni ustfedny ufadu v dobé uzavieni informaci v hlavni
budové radnice,

vede evidenci nemovitého a movitého majetku mésta ve spravé odboru,

vede evidenci Cerpani reprefondu starosty a vedoucich zaméstnancu,
prostfednictvim velitele jednotky sboru dobrovolnych hasi¢l zajistuje ¢innost JSDH
Stranik, sleduje ¢erpani rozpodtu, zajistuje metodickou pomoc, apod.,

plni funkci vykonného organu zfizovatele v rozsahu zékon a ¢&. 133/1985 Sb.,
0 pozarni ochrané pro Jednotku sboru dobrovolnych hasi¢u Stranik,

zabezpeCuje, na zakladé uzaviené servisni smlouvy, spravu varovného systému
hladinovych ¢idel a vodo&etnych a limnigrafickych lati.

Usek Fizeni lidskych zdroju:

47.

48.

zpracovava, eviduje a koordinuje komplexni agendu personalistiky zaméstnancu
organizace a ¢lenl zastupitelstva mésta,

vede agendu platu Fediteld prispévkovych organizaci zfizovanych méstem,
pfipravuje k projednavani v radé mésta navrhy na platy a odménovani jednotlivych
fediteld pfFispévkovych organizaci a to ve spolupraci s prisluSnym metodickym
odborem,
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49.

50.

51.

52.

53.

54.
55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.
65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

organizuje a metodicky usmériuje vybérova fizeni na volna pracovni mista
zaméstnavatele v&etné vybérovych fizeni v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb.,
o Urednicich USC,

ve spolupraci s tajemnici M&U zajistuje pfijimani a uvolfiovani zaméstnancti mésta,
spolupracuje s ufadem prace v oblasti zprostfedkovani zaméstnani, koordinuje
s Ufadem prace, vzdélavacimi agenturami, popf. Skolami obsazovani stazistu
(praktikantt) na praxi dle pozadavku jednotlivych vedoucich odbor,

podili se na tvorbé systemizace pracovnich mist a rozvoji v oblasti organizacnich
vztahu s vazbou na zaméry a rozvoj organizace,

navrhuje personalni hodnotici systémy; zajiStuje a organizuje proces hodnoceni
zaméstnancu,

zajistuje ve spolupraci s tajemnici naplfiovani systémua odmérnovani a hodnoceni,
zpracovava navrh rozpoctu na platy zaméstnancl, odmény z dohod mimo pracovni
pomér a odmény ¢lenu zastupitelstva mésta v ramci ORJ 19,

metodicky usmérfiuje a ve spolupraci s vedoucimi se podili na navrhu rozpoctu na
platy zaméstnancli a odmén zdohod mimo pracovni pomér u organd a
organizaénich sloZzek mésta (zejména Navstévnické centrum NJ, ProSenior NJ a
Méstska policie NJ),

vramci schvaleného rozpo¢tu ORJ 19 sleduje Cerpani prostfedkll na platy
zaméstnancl, odmén z dohod mimo pracovni pomér a odmén &lend zastupitelstva
mésta,

navrhuje, zpracovava a aktualizuje vnitfni smérnice v oblasti pracovné — pravnich
vztahd,

zpracovava koncepci vzdélavani, koordinuje a komplexné zajistuje vzdélavani
vSech zaméstnancl organizace, vCetné Ufednik( dle zakona ¢&. 312/2002 Sb.,
o urednicich USC, vede komplexni evidenci vzdélavani zaméstnanct,

na zakladé vzeslych pozadavk( organizuje vzdélavani zaméstnancu v podminkach
mésta,

ve spolupraci prislusnymi vedoucimi odboru nastavuje a aktualizuje individualni
plany vzdélavani jednotlivym zaméstnancim, metodicky fidi a koordinuje
naplfiovani plant vzdélavani v souladu se zakonem o ufednicich USC,

vede evidenci studujicich pfi zaméstnani v€etné evidence poskytovanych a
Cerpanych studijnich vyhod, vede evidenci studentl jazykovych kurzu apod.,
zajistuje a organizuje vzdélavani zameéstnancu nebo dalSich osob navazané
na projekty realizované méstem Novy Ji€in a spadajici do odpovédnosti odboru,
navrhuje a realizuje projekty v oblasti fizeni lidskych zdroja,

zpracovava navrh rozpoctu na vzdélavani za ORJ 19, v ramci schvaleného rozpoctu
sleduje ¢erpani tohoto rozpoctu,

zpracovava platovou agendu zaméstnanci mésta Novy Ji€in a agendu odmén
¢lenl zastupitelstva mésta,

zajistuje pfihlaSovani, odhlaSovani, evidenci zmén a zasilani hladeni na jednotlivé
zdravotni pojistovny a pfislusnou spravu socialniho zabezpeceni,

provadi odvod vSech zakonnych povinnosti spojenych s problematikou platd a
odmeén a zajistuje Cinnosti s timto souvisejici; na zadost zaméstnance, popfipadé
Z pfikazu pfislusného organu odvadi srazky z platu a odmén (napf. v ramci
exekuce, nebo pfi vykonu rozhodnuti),

vede mzdové listy a evidencni listy pro ucely dichodového zabezpeceni vSech
zameéstnancu a ¢lenu zastupitelstva mésta,

likviduje nemocenské davky zaméstnancu a uvolnénych &lenl zastupitelstva mésta
a vede k tomu pfislusnou evidenci,

shromazduje, zpracovava a uchovava mésicni dochazkové listy vSech
zameéstnancl mésta a u zaméstnanclt na dohody mimo pracovni pomér pak vykazy
odpracované doby,
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72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

zpracovava podklad pro Odbor finanéni za u€elem vydeje stravenek
pro zaméstnance mésta a uvolnéné E&leny zastupitelstva mésta; realizuje srazky
z platl a odmén dle skute¢né inkasovanych stravenek,

zajistuje spravu platovych a personalnich dokumentd ve spisovné, v€etné platovych
dokumenttd spisovny prevzaté od Okresniho ufadu Novy Ji€in, zajistuje vyhledavani
dokumentld v téchto spisovnach pro potfeby organizace a na zakladé zadosti
pro externi ob¢any,

zajistuje a realizuje vyplaty oSatného, Zivotnich jubilei a pracovnich vyro€i v souladu
s platnou Kolektivni smlouvou,

vede, zpracovava, aktualizuje a sleduje agendu osobnich uétl zaméstnancu dle
podminek stanovenych kolektivni smlouvou, vramci této agendy pfipravuje
podklady pro Uhradu rekreacnich pobytl zaméstnancl mésta, realizuje platby na
penzijni pfipojisténi, dichodové spofeni, popf. doplfkové penzijni pfipojisténi a dale
pak platby na Zivotni pojisténi,

zpracovava pozadovaneé vykazy a podklady pro statistické a jiné ucely,

zpracovava vystupy pro Informacni systém o platech za mésto Novy Ji€in, zajistuje
do tohoto systému sbér dat z jednotlivych pfispévkovych organizaci zfizovanych
méstem a zasila spole¢né pfisludnému ministerstvu,

eviduje originaly dohod o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci
k vyuctovani, kopie zprav Iékafskych prohlidek, prohlaseni o mi¢enlivosti ve vztahu
k informacim a osobnim udajim, pfipadné dalsi, jako soucast osobniho spisu
zameéstnance,

eviduje vstupni, periodické a pfipadné vystupni lékafské prohlidky, zajistuje
Iékarské prohlidky zaméstnancu v souladu s uzavienou smlouvou,

zajistuje vedeni mzdové a personalni spisovny.

Usek informatiky:

81.

82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.

92.

93.

definuje a realizuje koncepci navrhu topologie pocitatové sité, hardwarového
vybaveni, zakladniho programového, databazového a aplikacniho programového
vybaveni mésta,

spravuje pocitacovou sit’ v hardwarové oblasti a v oblasti zakladniho programového
vybaveni a vykonava dohled nad provozem pocitaCoveé sité,

zajiStuje spravu a udrzbu Technologického centra Ufadu a zalozniho Datového
centra,

provadi pravidelné zalohovani dat na serverech,

zajiStuje zalohovani digitalnich dokumentl pfijimanych prostfednictvim systému
datovych schranek, digitalnich dokumentd v systému T-WIST a digitalnich
dokumentd konvertovanych na pracovistich Czech POINT@office,

po dohodé s pfislusSnym vedoucim urCuje zaméstnance, kterym se zfizuje zaruCeny
elektronicky podpis a dale rozhoduje o zfizeni pracovist Czech POINT @office,
definuje a prosazuje standardy a doporuc¢eni mésta ve vztahu k pocitaovym sitim,
realizuje zavadéni a spravu adresarovych prvku,

zajistuje bezpecné ukladani osobnich udaju na serverech dle zakona o ochrané
osobnich udaju,

definuje a kontroluje bezpeénostni politiku dat umisténych v databazovych
a aplikacnich programovych vybavenich,

zajiStuje nakup, prejimku a servis hardwarového vybaveni, zakladniho
programoveho, databazového a aplikaéniho programového vybaveni,

zajistuje evidenci elektronickych podpisu (podani Zadosti, evidence, instalace,
prodlouzeni platnosti, apod.), stanovi, po dohodé s vedoucim pfislusného odboru
nebo organizaéni slozky a vedoucim odboru organiza¢niho jejich druh a stupen
zabezpeceni,

vede evidenci pfistupovych prav do IS Mé&U,
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94. zajistuje podporu uzivateli M&U, organizadnich slozek PSNJ a NCNJ v oblasti
hardwarového vybaveni, zakladniho programového, databazového a aplikacniho
programového vybaveni,

95. podili se na konfiguraci a ozivovani sitovych aplikaci,

96. zpracovava podklady Kk inventarizaci hardwarového vybaveni, zakladniho
programového, databazového a aplikaéniho programového vybaveni,

97. zajistuje nasazovani a udrzbu centralnich databazovych systémd,

98. definuje a prosazuje standardni datové rozhrani, zajiStuje technickou stranku
vymény dat s jinymi organizacemi,

99. provadi instalaci, spravu a udrzbu aplikacniho programového vybaveni Ufadu,
vytvaFi nadstavbové a doplfikové aplikaéni programové vybaveni mésta,

100.zajistuje tvorbu a technickou spravu internetovych a intranetovych stranek mésta,
koordinuje umistovani dokumentd na internetovych strankach mésta a vytvafi
technickou podporu uzivatelim redakéniho publikaéniho systému,

101.zajistuje vzdélavani zameéstnancl v oblasti obsluhy aplikaéniho programového
vybaveni,

102.zajistuje komunikaci s pfisluSnymi ministerstvy s vazbou na informacni technologie,

103.definuje a zpracovava strategii a koncepci rozvojovych projektd v oblasti
informacnich technologii v ramci mésta,

104.zaijistuje smluvni vztahy s dodavateli informacnich technologii,

105.zajistuje telekomunikacni sluzby (mobilni a pevné telefony) a spravu telefonni
ustfedny ufadu,

106.zabezpecuije tisky vypisu telefonnich hovorll z pevnych linek a mobilnich operator,

107.zajistuje Cinnosti a metodiku v oblasti spravy zakladnich registrd v podminkach
Uradu,

108.zajistuje registraci agend v systému RPP AIS (Registr prav a povinnosti agentovych
informacnich systéma),

109.zajistuje administraci systému Czech POINT a Czech POINT@office (stanoveni
pfistupu a prav) a zfizuje tyto pracovisté na 0fadé, zabezpeluje chod
technologického centra ORP Novy Ji€in,

110.koordinuje chod spisoven na jednotlivych odborech prostfednictvim zaméstnance
spisove sluzby,

111.zaji$tuje ochranu a zabezpe&eni budov sidla M&U s napojenim na PCO méstské
policie,

112.zajistuje telekomunikaéni sluzby (mobilni a pevné telefony) a spravu telefonni
ustfedny ufadu.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k PO a organizaénim slozkam
mésta:

zajistuje Cinnosti a metodiku v oblasti informatiky, telekomunikaci a autoprovozu.

(4) Ukoly ve vztahu k vyboriim a komisim a zvlastnim organiim mésta:

zajistuje Cinnost povodnové komise mésta.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:

1.
2.

o AW

zabezpeceni podkladu pro tvorbu rozpo¢tu ORJ 019,

zabezpeCuje nakladani s prostfedky ORJ 019 svéfenymi rozpisem rozpoCtu mésta
na pfisludny rok,

pfipravuje podklady pro rozbory hospodafreni,

povéfena osoba plni ukoly pfikazce a spravce rozpoctu ORJ 019,

nakladani s prostredky svéfenymi KU rozpisem rozpo&tu mésta na ptislusny rok,
povéFena osoba odboru organizaéniho plni tkoly pfikazce a spravce rozpoétu pro KU.

Organizacni fad ¢. 8/2017 — Ptiloha ¢. 4
-12-



(6) Ukoly v prenesené plGsobnosti:

Oddéleni hospodarské spravy a krizového fizeni:

1. plni dkoly na useku obrany (napf. zakon &. 585/2004 Sb., zakon ¢ 222/1999 Sb.,

zakon €. 219/1999 Sb.),
2. plni ukoly na useku krizového Fizeni a pfipravuje dostupné zdroje k tomu, aby bylo
mozné minimalizovat dopady pfipadnych mimofadnych udalosti (zakon &. 240/2000
Sbh.),

3. spolupracuje s dal$imi organy statni spravy (KVV, PCR, HZS atd.) pfi zajistovani
varovani a ochrany obyvatelstva a vykonu statni spravy ve spravnim uzemi ORP
Novy Jicin,

4. zabezpecCuje ukoly PO, BOZP pfisluSejici méstu a méstskému ufadu a vede

evidenci osobnich ochrannych prostiedkd,

5. ve spolupraci s armadou CR a organy ORP Novy Jigin podle pfislusnych zakond
zajistuje ukoly v oblasti obrany, piIni Ukoly pfi odvodech, vede evidence vécnych
prostfedkd, atd.,
spolupracuje s povodriovou komisi mésta a ORP,
vede evidenci valeCnych hrobl ve spravnim uzemi ORP Novy Ji¢in dle zakona
¢. 122/2004 Sb.,

8. zabezpeluje ochranu utajovanych informaci dle zakona ¢&. 412/2005 Sb.;
organizuje, zabezpeCuje a kontroluje opatfeni k ochrané dokumentl obsahujici
zvlastni skute€nosti,

9. zajiStuje hospodarska opatfeni pro krizové stavy podle zakona €. 241/2000 Sb.,

10. pfipravuje a koordinuje ve spolupraci s Policii CR opatfeni v oblasti ochrany
vefejného pofadku a bezpelnosti za krizové nebo mimofadné situaci vefejného
poradku a bezpecnosti za krizové situace,

11. zajiStuje agendu na useku ztrat a nalezu.

Usek Fizeni lidskych zdroju:
12. zajistuje vzdélavani ufednikd Uzemné samospravnych celk podle zakona
€. 312/2002 Sb., k tomu zpracovava plany vzdélavani a vede evidenci vzdélavani,
13. podili se na pfipravé zaméstnanct ufadu pro vykonani zkou$ky zvlastni odborné
zpUsobilosti (zakon €. 312/2002 Sb.),
14. zaijistuje udrzitelnost projektu v ramci vzdélavani e-Governmentu.

(7) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy pro jinou
obec:

e nevykonava.

(8) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:
e nevykonava.

(9) Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v 1. stupni:

e spravni delikty podle zakonl &. 240/2000 Sb., €. 241/2000 Sb., a €. 122/2004 Sb., jsou
predany k feSeni v I. stupni oddéleni pfestupkovych agend odboru spravnich €innosti.

(10) Veci, ve kterych je odbor odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredku (véetné prestupki a spravnich delikti):

e neprojednava.
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3. ODBOR FINANCNI

(1) Clenéni odboru:
1. Oddéleni uctarny
2. Oddéleni rozpoctu
3. Usek pohledavek

(2) Ukoly v samostatné plisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

Ukoly spoleéné nebo vykonavané zaméstnanci nezarazenymi do oddéleni:

1.

2.

3.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

sestavuje navrh rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje Cerpani rozpoétu v rozsahu
odpovidajicim €innosti mésta,

navrhuje rozpocétova opatieni, po schvaleni organy mésta zajistuje jejich rozpis,
vede chronologicky evidenci schvalenych rozpoctovych opatfeni,

sestavuje navrh zavére¢ného uétu mésta,

sestavuje navrh rozpoctového vyhledu jako nastroje pro stfednédobé financni
planovani,

sestavuje navrh pravidel rozpoctového provizoria v souladu se zakonem
0 rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta,

pfipravuje veSkeré materialy tykajici se financniho hospodareni mésta k projednani
v organech mésta (ZM, RM, finanéni vybor zastupitelstva mésta),

fidi penézni toky a provadi zhodnocovani do¢asné volnych financnich prostredkad,
navrhuje pouziti prebytku hospodareni, resp. zplsob uhrady ztraty ve vysledku
hospodareni,

zpracovava podklady pro pfijeti nebo poskytnuti uvérd a pujcek,

. zajistuje pInéni finanCnich zavazkld mésta vyplyvajicich z uzavienych smluv

0 pujcce €i o uvéru,

predklada navrh a organizacné zajistuje prezkum hospodaieni mésta,

provéfuje spravnost a nalezitosti ucetnich dokladl z hlediska vnitfnich norem,
poskytuje soucinnost a prfedklada pozadované vystupy ze své cinnosti internimu
auditu,

pro vyvéSeni pisemnosti z ¢innosti Odboru finanéniho na dfedni desku mésta
fyzicky pfedava podklady na Kancelaf ufadu a zaroven zajistuje zvefejiovani
pisemnosti danych zakonem na elektronické ufedni desce mésta,

usmérfiuje po odborné strance a metodicky Fidi hospodareni s finanénimi prostfedky
a majetkem mésta,

zajistuje, spravuje a vyporadava verejné sbirky finanéniho charakteru oteviené
meéstem dle zadkona €. 117/2001 Sb., po celou dobu jejich konani.

Oddéleni rozpoctl a oddéleni ucétarny — spoleéné a navzajem propojené ukoly:

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.

provadi rozpis schvaleného rozpo¢tu mésta, vyhodnocuje skute¢né Ccerpani
rozpoctu, provadi metodickou €innost v oblasti rozpo&tovani,

podava podnéty a navrhy uprav rozpoctu, po rozpisu rozpoctovych opatfeni
zajistuje jejich zaucCtovani,

zpracovava finanéni vypofadani se statnim rozpocltem, s rozpoCty uzemnich
samospravnych celkl a ostatnimi poskytovateli transferd méstu,

sleduje a zajistuje splaceni uvéru a pujcek vetné urokd,

zabezpecuje styk s penéznimi Ustavy, v€etné zfizovani a ruseni uctd,

zabezpeCuje vesSkery platebni styk, zavadi doslé uhrady plateb do informacniho
systému T-WIST,

zabezpeCuje pokladni sluzbu pro ufad, provadi kontrolni &innost vedlejSich
pokladnich mist ufadu,

spravuje finan¢ni majetek mésta (cenné papiry, akcie apod.), ucasti v obchodnich
spoleénostech,

centralné vede evidenci pfijatych a vydanych faktur i evidenci platebnich poukazu,
vede evidenci pohledavek dle knihy vydanych faktur,
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26.
27.

28.

29.

30.
31.

32.

33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.

44.

sleduje a aktualizuje podpisove vzory,

zpracovava darfova pfiznani k dani z pfijm0 pravnickych osob za Mésto, k dani
Z pfidané hodnoty a k danim z pfevodu nemovitosti mésta,

provadi likvidaci cestovnich pfikaza pfi zahrani¢nich a tuzemskych pracovnich
cestach, vede evidenci cestovnich pfikazd,

vydava stravenky zaméstnancim mésta véetné organizacnich slozek i uvolnénym
funkcionaflim, koriguje narok vSech v zavislosti na uskute¢nénych pracovnich
cestach a nepfitomnosti zaméstnanci z ddvodu pracovni neschopnosti,
popf. erpani dovolené (dle podkladid dodanych organizaénim odborem),
zabezpeduje nakup, vydej, vyuétovani a inventarizaci pokutovych blokd,

vede UCetnictvi o hospodafeni mésta podle celostatné platné uctové osnovy
a zajistuje metodické vedeni v oblasti ucetnictvi,

zpracovava ucCetni vykazy dle platné legislativy, zajiStuje jejich odeslani
do Centralniho systému ucetnich informaci statu a archivaci dat Krajskému ufadu
Moravskoslezského kraje,

vede UCty nesvépravnych osob, u nichz je mésto stanoveno soudem v pozici
opatrovnika,

spolupracuje na finan¢nich vypofadanich a sestavovani zavére¢ného uctu mésta,
spolupracuje pfi sledovani a zajisStovani splaceni uvéru a puajcek véetné droka,

vede operativni evidenci pohledavek a zavazkd podle druhd a organizac¢nich
jednotek - ORJ,

vede ucetnictvi vybranym spole€enstvim vlastnikl jednotek, se kterymi ma mésto
uzavienou smlouvu,

vede evidenci movitého a nemovitého majetku mésta v€etné jeho organizacnich
slozek a MP,

vede evidenci Nedokonfeného dlouhodobého hmotného majetku a mésiéné
informuje odbory o jeho aktualnim stavu,

zajistuje na zakladé pozadavkl sepsani a evidenci dohod o odpovédnosti k ochrané
hodnot svéfenych zaméstnanci k vyucétovani,

zabezpecCuje zastup pfi zajiStovani pokladni sluzby pro urad,

provadi kontrolni ¢innost na Useku hospodaieni s majetkem mésta,

zabezpecuje ro€ni porovnani stavu majetku a zavazkd mésta dle fadné periodické
inventarizace se stavy v UCetnictvi a zpracovava zpravu o provedeni inventarizace
pro organy meésta,

zajistuje Cinnosti spojené se jmenovanim likvida¢ni komise.

Usek pohledavek:

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

provadi vesSkerou spravu mistnich poplatkll ze psG a za provoz systému
shromazdovani, sbéru, pfepravy, tfidéni, vyuZivani a odstrafiovani komunalnich
odpadd,

zpracovava a zodpovida za aktualizaci OZV o mistnich poplatcich u téch poplatkd,
kde provadi veSkerou spravu,

poskytuje informace o stavu osobniho danového uctu poplatnika a vystavuje o tom
potvrzeni v souladu se zakonem ¢&. 280/2009 Sb., dafiovy fad,

zajistuje vymahani pohledavek mésta po |haté splatnosti, pfedanych Useku
pohledavek k vymahani, které vznikly pfi vykonu samostatné nebo prenesené
pusobnosti, a to v rozsahu vymezeném pravnimi pfedpisy, popfipadé ve spolupraci
na zakladé smluvnich vztahl se soudnimi exekutory a advokatnimi kancelaremi,
rozhoduje o ulozeni odvodu a penale za poruSeni rozpocCtové kazné prijemcum
dotaci a navratnych finanénich vypomoci poskytnutych z rozpoc¢tu Mésta Novy Ji€in,
na zakladé zadosti OB zajiStuje prostfednictvim soudu a soudniho exekutora
vyklizeni byta,

zastupuje zajmy mésta pfi soudnich a exekuénich fizenich pfi vymahani pohledavek
meésta vzniklych v samostatné plsobnosti a v fizenich o vyklizeni byt(,
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52. podava piihlasky pohledavek mésta pfedanych Useku pohledavek k vymahani,
které vznikly pfi vykonu samostatné nebo prenesené pusobnosti, do dédického
a insolvenéniho fizeni a do likvidace,

53. zajistuje a vede komunikaci s dluzniky, penéznimi ustavy, platci mezd a jinych
pfijma, obecnym spravcem dané, zdravotnimi pojistovnami a exekutory,

54. pfi vymahani pohledavek lzce spolupracuje s ostatnimi odbory M&U, organiza&nimi
slozkami mésta a MP,

55. povoluje poseckani uhrady nedoplatku, popfipadé jeho uhradu ve splatkach
u pohledavek mésta vzniklych v pfenesené pusobnosti, popfipadé zpracovava
podklady pro povoleni splatek u pohledavek mésta vzniklych v samostatné
plsobnosti,

56. zpracovava podklady pro prominuti nebo vyfazeni pohledavek mésta vzniklych
v samostatné plasobnosti pro organy mésta,

57. sestavuje soupisy pohledavek vzniklych pfi vykonu pfenesené pulsobnosti
navrzenych k odpisu a vyfazeni,

58. eviduje pohledavky mésta predané Useku pohledavek k vymahani vzniklé
pfi vykonu samostatné nebo pfenesené plsobnosti,

59. provadi kazdorocné vzdy k 31.12. inventarizaci mistnich poplatkl ze pst a
za provoz systému shromazdovani, sbéru, prepravy, ftfidéni, vyuzivani a
odstraniovani komunalnich odpadd a inventarizaci pohledavek mésta pfedanych
Useku pohledavek k vymahani vzniklych pfi vykonu samostatné nebo pfenesené
plsobnosti,

60. spolupracuje pfi vymahani veSkerych pohledavek mésta po lhaté splatnosti, které
vznikly pfi vykonu samostatné nebo prfenesené pusobnosti — pfedevSim formou
mistniho Setfeni,

61. realizuje denni kontakt s dluzniky v€etné osobnich navstév v domacnostech
za uCelem ziskani informaci o dluznikovi, v€etné zjisténi pficin vzniku jeho dluhu a
schopnosti tento dluh splacet, zpracovavani a vyhodnocovani ziskanych informaci
s cilem nastavit opatfeni dalSiho postupu vzniklé situace,

62. poskytuje poradenstvi a konzultace lidem v nepfiznivé socialni situaci - zejména
feSeni dluhového zatiZzeni, orientace v pohledavkach od véfitell, asistence
pfi zpracovani konsolidace uvérl az po celkovou stabilizaci socialni situace,
tzn. nasmérovani k vyfeSeni jeho zadluzenosti a zodpovédnému hospodareni
s finan€nimi prostfedky ob&ana apod.,

63. jedna s dluznikem za u€elem smirného feSeni jeho dluhu; pro tyto uéely provadi
Setfeni ke zjisténi kontaktni adresy, telefonu a dalSich kontaktd dluznika.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k PO mésta:

1.

plni ukoly ulozené ZM, RM, tajemnici a timto organizaénim fadem a zasadami vztah(
k PO v oblasti odpisovych plant a odvodu do rozpoctu zfizovatele dle § 28 zakona
o0 rozpoctovych pravidlech,

eviduje zfizovaci listiny PO zfizenych méstem vc€etné jejich zmén, posuzuje predlozené
dokumenty a navrhy pro organy mésta,

metodicky fidi tvorbu rozpoctu a finanéni hospodareni PO a stanovuje pro né zavazné
ukazatele,

provadi kontrolu ucetnich vykazi PO pfed jejich odeslanim do Centralniho systému
Udetnich informaci statu, pfip. KU MSK,

provadi finan¢ni vypofadani mésta se zfizenymi PO,

fidi rozborovou c¢innost u PO a predklada plnéni stanovenych ukazatelll za tyto
organizace k zapracovani do zprav o hospodareni mésta jako celku.

(4) Ukoly ve vztahu k vybortim, komisim a zvlastnim organiim mésta:

zabezpeCuje organizacné technické a administrativni prace souvisejici s ¢innosti
finan€niho vyboru zastupitelstva mésta.
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(5) Vztah k rozpoétu mésta:

1. zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpo¢tu mésta na pfisludny

rok,

2. povéfené osoby plni ukoly pfikazce a spravce rozpoctu pro OF,

3. povéiené osoby plni tkoly hlavni uéetni pro véechny odbory M&U.

(6) Ukoly v prenesené plisobnosti:

1. zabezpeduje &innosti prisludejici M&U, pokud nebyly zakonem svéfeny zvlastnimu
organu, a to:

- provadi spravu mistnich poplatku:

a. ze psu,

b. za provoz systému shromazdovani, sbéru, pfepravy, tfidéni a odstrafiovani

komunalnich odpadd,

c. ve spolupraci s OMI a OZP i spravu poplatku za uzivani vefejného prostranstvi,
poskytuje informace z jednotného registru dluznikl a vystavuje potvrzeni o bezdluznosti,
ovéfuje shodu opisu nebo kopie s listinou a pravost podpisu (vidimace a legalizace),
vymaha pfeplatky neopravnéné vyplacenych davek, dluhy a pohledavky,
zajiStuje a provadi &innosti pfi vykonu rozhodnuti v rozsahu vymezeném pravnimi
predpisy.

ogrLON

(7) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy pro jinou
obec:

e sleduje finan€ni pInéni smluv o dopravni obsluznosti a provadi platby dopravcim
souhrnné za vSechny sdruzené obce, uctuje o dopravni obsluznosti na uctu sdruzenych
prostredku.

(8) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:
e nevykonava.
(9) Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v 1. stupni:

¢ rozhoduje o uloZeni odvodu a penale za poruseni rozpocétové kazné prijemcim dotaci a
navratnych finan¢nich vypomoci poskytnutych z rozpoctu Mésta Novy Ji¢in.

(10) Veci, ve kterych je odbor odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredkt (véetné prestupkt a spravnich deliktu):

e neprojednava.
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4. ODBOR MAJETKU A INVESTIC

(1) Clenéni odboru:

1. Oddéleni majetku a komunalniho hospodafstvi
2. Oddéleni investic

(2) Ukoly v samostatné plisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

Ukoly spoleéné:

1.

wn

zodpovida za:

e zpracovani faktur ORJ 102, 110, 120, 139, 141,

e vystavovani a vedeni evidence faktur pro odbératele,

e pfipravu &tvrtletnich a roCnich rozbor hospodareni,

zucCastnuje se kolaudaénich Fizeni ve funkci investora stavby,

vypracovava podklady pro pfevod do HIM, pfedava dokonéené akce OF
a spolupracuje na jejich pfevodu na spravce majetku, v souladu se zakonem
0 obcich zabezpeduje vykon vlastnickych prav a povinnosti k majetku ve spravé
odboru,

vede evidenci nemovitého majetku mésta ve spravé odboru a zajiStuje jeji
inventarizaci; pfi dispozici s majetkem mésta spolupracuje s pfisluSnymi spravci
majetku a rozpoctu mésta.

Oddéleni majetku a komunalniho hospodarstvi:

5.
6.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

vede evidenci zastav na majetku mésta,

v souladu se zakonem o obcich pfedklada organdm mésta navrhy na nakladani
s movitym a nemovitym majetkem a dale na zakladé rozhodnuti organu meésta
zajistuje, pfipadné koordinuje tyto €innosti:

e pfevod majetku z viastnictvi mésta,

e nabyvani majetku do vlastnictvi mésta,

e uZzivani, pronajem a vypujcka majetku,

e Zzfizovani vécnych bfemen,

e Zzfizovani zastavnich prav na majetku mésta,

pfipravuje a zajiStuje podklady pro vedeni Fizeni pfed katastralnimi ufady, véetné
podavani navrhu na zapisy do katastru nemovitosti, popf. jinych navrha,

zajiStuje ukoly spojené s pfechodem majetku podle zakona €. 172/1991 Sb.,
zajistuje podklady pro realizaci majetkopravnich zaméru,

. ZjiStuje nesoulad vlastnickych vztah( tykajicich se majetku mésta a majetku tretich

osob a vede jednani sméfujici k napravé zjisténych nedostatkd,

vede jednani s najemci pozemkd, ktefi jsou v prodleni s uhradou najemného,
vyhotovuje a pfedava finanénimu odboru platebni pfedpisy souvisejici s pfevodem
majetku mésta, a to dle platnych vnitfnich predpisu,

zastupuje mésto v fizenich tykajicich se kaceni dfevin rostoucich mimo les tam, kde
vlastnikem pozemku je mésto,

zastupuje mésto v fizenich tykajicich se zmén vyuziti Uzemi, vydavani prohlaseni a
déleni pozemkul tam, kde vlastnikem pozemku je mésto,

zastupuje mésto ve zjednoduSenych uzemnich fizenich dle § 95 zak. €. 183/2006
Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon),

zastupuje mésto pfi ohlaSovani jednoduchych staveb, terénnich uprav, zafizeni
a udrzovacich praci dle § 104 stavebniho zakona zak. €. 183/2006 Sb., o Uzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon),

podava pfiznani dané z nemovitosti dle zakona ¢. 338/1992 Sb., v€etné distribuce
pFislusnych listin na jednotlivé odbory ufadu,
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18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

podili se na sestavovani navrhu planu oprav v oblasti dopravnich, pozemnich
a vodohospodarskych staveb a inzenyrskych siti, bytovych a nebytovych prostor
pro jednotliva obdobi,

komplexné zajistuje a koordinuje opravy méstského rozhlasu, jednotného systému
varovani a vyrozumeéni a bezdratovych Ustfeden,

koordinuje vano&ni vyzdobu a vyzdobu v ramci méstské slavnosti,

prostfednictvim TSM zajiStuje vykon spravy vcetné letni a zimni udrzby mistnich
komunikaci a chodnikovych téles,

zajistuje udrzbu a opravy mistnich komunikaci, chodnikovych téles a kanalizaci

v majetku mésta,

zajistuje vykon samospravy v oblasti dopravy (ke zvlastnimu uZivani) mistnich
komunikaci a chodnikovych téles (pro vykopové prace, vyhrazené parkovani apod.),
zejména se vyjadfuje k projektové dokumentaci zadatelll, vystavuje vyjadfeni
vlastnika komunikace, stanovuje podminky uzivani a kontroluje jejich pInéni
a uvedeni komunikace do plvodniho stavu,

spolupracuje na koncepci feSeni dopravy na uzemi mésta a pfedklada ji organim
mésta,

zajistuje zpracovani projektové dokumentace schvalenych navrh( feSeni dopravy
na Uzemi mésta,

zajistuje, zpracovava a provadi aktualizaci pasportu mistnich komunikaci na uzemi
mésta, v€etné jeho projednani a schvaleni pFislusnymi organy statni spravy,
vyjadfuje se k navrhiim stavebnik(l na napojeni nemovitosti na mistni komunikace,
stanovuje podminky a kontroluje jejich plnéni,

v oblasti dopravy dale:

zpracovava navrhy dopravniho znadeni; k tomu zajistuje vyjadieni PCR —
dopravniho inspektoratu a odboru dopravy,

pfijima Zadosti a navrhy na zménu mistni upravy; v pfipadé potfeby je konzultuje
s PCR — dopravnim inspektoratem a odborem dopravy,

ve spolupraci s OD posuzuje opravnénost umisténi dopravniho znaceni;
v pfipadé potfeby provadi mistni Setfeni,

na mistnich komunikacich zajiStuje umisténi dopravniho znaceni a dopravni
znaceni udrzuje,

eviduje vozidla vykazujici znamky vraku, vyvéSuje vyzvy k odstranéni na ufedni
desku i vozidlo samotné, zasila vyzvy k odstranéni vraku v pfipadé dohledani
majitele a odstrariuje a likviduje je v pfipadé&, kdy se vlastnik nepodaifi zjistit,
zajistuje a kontroluje udrzbu a opravy vefejného osvétleni,

zajistuje instalaci, udrzbu a opravy méstského mobiliafe, kontejnerovych stani a
détskych hrist,

eviduje a pronajima reklamni plochy v majetku nebo na uzemi mésta, zabezpecuje
pFipravu podkladu pro smlouvy k jejich pronajmam,

na zakladé kolaudacniho rozhodnuti zajiStuje oznacovani budov v majetku mésta
Cisly popisnymi,

zajisStuje oznalovani Casti mésta, ulic a jinych vefejnych prostranstvi tabulkami
a zodpovida za jejich udrzovani v fadném stavu,

zajisStuje rozmisténi znacek informaéniho systému mésta, cyklotras apod.
a zodpovida za jejich udrzovani v fadném stavu,

zajistuje spravu vodovodu a kanalizaci v majetku mésta dle zdkona o vodach
€. 254/2001 Sb. a zakona €. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich, zejména:

predklada pfislusnému vodopravnimu Gfadu evidenci vzork(l vypousténych
odpadnich vod,

vede majetkovou a provozni evidenci vodovodl a kanalizaci na uzemi mésta,
projednava platnost pfisludnych rozhodnuti o vypousténi odpadnich vod
recipientu,
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37.
38.
39.
40.
41.
42.

43.

zastupuje mésto pfi vodopravnich Fizenich, vystavuje vyjadfeni, stanovuje podminky
a kontroluje jejich plnéni,

zajistuje udrzbu a opravy vodohospodarskych staveb v majetku mésta,

zajistuje odborny dohled nad TSM,

projednava s dotéenymi organy statni spravy a spravci siti majetkovou
problematiku,

feSi problematiku pozemkl vzhledem k fizenim dle stavebniho zakona
¢. 183/2006 Sb.,

provadi inventarizaci majetku za pfisluSné obdobi a navrhuje radé mésta odpisy
movitého majetku mésta i movitého majetku mésta ve vypujcce nebo najmu,
prostfednictvim TSM zajiStuje provozovani vefejnych pohfebiSt na uzemi mésta
Novy Ji€in, v&etné jeho mistnich €asti a plnéni povinnosti provozovatele pohrebisté
podle zakona ¢&. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a o zméné nékterych zakond,
v platném znéni.

Oddéleni investic:

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

metodicky vede a organizaéné zabezpeluje (v soucinnosti s pFislusnymi odbory
Ufadu) zadavaci fizeni dle zakazek o vefejnych zakazkach v platném znéni,
zabezpeCuje (dodavatelsky) spravu elektronického nastroje pro hodnoceni
verejnych zakazek a profilu zadavatele mésta,
zajistuje pfipravu, dozor a realizaci stavebnich zakazek v souladu s vnitfnim
predpisem k zadavani a realizaci vefejnych zakazek i pro ostatni odbory a
pfispévkové organizace,
zajistuje zadavaci fizeni (vybér dodavatele) u vefejnych zakazek na dodavky
a sluzby v souladu s vnitfnim pfedpisem k zadavani a realizaci vefejnych zakazek i
pro ostatni odbory a pfrispévkové organizace mésta,
ve spolupraci s ostatnimi odbory koordinuje realizaci oprav a investi¢nich akci
na uzemi mésta, UCastni se projednavani zameérl spravcu siti a jinych stavebniku
a uplatiuje pfi nich pozadavky mésta,
zajistuje projektové dokumentace staveb ve fazi - dokumentace pro uzemni Fizeni,
stavebni povoleni a realizaéni dokumentace, véetné rozpoctl staveb; v souvislosti
s tim:
e vypisuje nabidkova fizeni na zadani projektovych dokumentaci,
e svolava a zucCastiiuje se vyrobnich vyborl v pribéhu zpracovani projekénich
praci, provadi vécnou kontrolu a pfebira projektové dokumentace,
ve funkci zastupce investora v souladu se ,Stavebnim zakonem®:
e zajiStuje podklady pro jednotlivé stupné fizeni,
e projednava investi¢ni akce s organy statni spravy, se spravci inZzenyrskych siti,
dotéenymi vlastniky a ostatnimi u€astniky Fizeni,
e zucastnuje se uzemnich Ci stavebnich fizeni realizovanych stavebnimi ufady,
v rozsahu stanoveném vnitini smérnici o zadavani vefejnych Ci jinych zakazek se
podili na:
e zpracovani zadavaci dokumentace, jejiho poskytnuti zajemcim véetné
poskytnuti dodate¢nych informaci a zajisténi prohlidky mista pInéni,
pripravé zadavaciho fizeni,
na hodnoceni kvalifikace dodavateld,
vybéru, posouzeni a hodnoceni nabidek,
plnéni informacnich povinnosti zadavatele,
na zakladé vysledkld vybérového fizeni sepisuje, kontroluie a predklada
ke schvaleni smlouvy o dilo na jednotlivé investicni akce,
zajistuje pfedavani stavenisté zhotoviteli, provadi stavebni dozor investora, véetné
provadéni zapist do stavebniho deniku,
kontroluje kvalitu provadénych praci, dodrzovani pribéznych termin( realizace
staveb a ostatnich podminek vyplyvajicich ze smlouvy o dilo,
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55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

v pfipadé potfeby projednava a zajistuje u projektanta upravy a zmény projektové
dokumentace a u zhotovitele realizaci zmén oproti schvalenému projektu,

kontroluje dodrzovani podminek vyplyvajicich z rozhodnuti organa statni spravy,
spravcu inzenyrskych siti a vlastnik( dot€enych pozemkd,

zajistuje prevzeti hotového dila od zhotovitelll v dané kvalité; zajiStuje odstranéni
vad a nedodélk, popf. uplatriuje reklamaci,

zajistuje a pfipravuje doklady k zahajeni zkuSebniho provozu a kolaudaci stavby,
fidi a koordinuje stavby realizované dle vnitfniho pfedpisu k zadavani a realizaci
vefejnych zakazek a u specifickych a nestandardnich staveb informuje pfedem
vedeni mésta o podminkach realizace stavby,

predklada ke schvaleni vedeni mésta navrh reZimoveého opatieni u specifickych a
nestandardnich staveb realizovanych odborem,

provadi vyhodnoceni jednotlivych investi¢nich akci,

provozuje nékteré vodohospodarské stavby ve své reZii; dohlizi na dodrzovani
podminek stanovenych v provoznich fadech a kontroluje podminky stanovené
organy statni spravy k provozovani,

dba o rozvoj vodovodu a kanalizaci; v rozsahu odpovidajicim potfebam mésta
pfipravuje a realizuje schvalené investice vodniho hospodafstvi (Zakon
€. 254/2001 Sb., o vodach),

programuje, pfipravuje a realizuje schvalené méstské investice v oboru dopravy a
vystavby mistnich komunikaci, bytové a nebytové vystavby, inZenyrskych siti,
vefejného osvétleni, méstského rozhlasu,

zajistuje revize vybranych zafizeni v majetku mésta,

spolupracuje s budoucimi provozovateli na sepsani smluv o provozovani
a nasledné po uzavieni smlouvy zajiStuje pfedani hotového dila v€etné potfebnych
dokladd,

provadi vyhodnocovani staveb realizovanych dle vnitfniho pfedpisu k zadavani a
realizaci vefejnych zakazek,

provadi inventarizaci majetku mésta ve spravé odboru za pfislusné obdobi
a navrhuje RM jeho odpis, v€etné movitého majetku ve vypuljéce nebo najmu,

podili se na sestavovani navrhu planu investic mésta, pfipadné organizaci
zfizenych méstem celého Ufadu, ve spolupraci se zainteresovanymi odbory
na jednotliva obdobi, napf. stanovuje odhady cenovych nakladd menSich
investiCnich akci a oprav a zajiStuje u projekCnich firem cenové kalkulace
investi¢nich akci a oprav,

kontroluje a potvrzuje rozsah provedenych praci podle schvaleného finanéniho
objemu, v€etné praci provedenych nad ramec uzaviené smlouvy o dilo,

pribézné provadi vécné a finanéni kontroly ¢erpani nakladl stavby.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k PO a organizaénim slozkam

meésta:

plni funkci odvétvového odboru a usmériiuje po strance odborné a po strance vécné
obsahové vynakladani financnich prostfedkd u TSM mimo oblasti, které jsou svéfeny
jinym odbordm.

(4) Ukoly ve vztahu k vyborim, komisim a zvlastnim organiim mésta:

v pripadé potifeby spolupracuje s komisi pro spravu majetku mésta.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:

zabezpeceni podkladu pro tvorbu rozpodétu ORJ 102, 110, 120, 139, 141,

zabezpecuje nakladani s prostifedky na ORJ svéfenymi rozpisem rozpoctu mésta na
prislusny rok,

povéfena osoba plni ukoly spravce rozpoctu a pfikazce operace pro ORJ 102, 110, 120,
139, 141,

1.
2.

3.
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4. do konce roku 2017 zajidtuje finanCni vydaje spojené s provozem oddéleni rozvoje a
strategického planovani,

5. plni ukoly spravce rozpoctu ve vztahu k TSM a provozovani vefejnych pohfebist na
uzemi mésta Novy Ji¢in a jeho mistnich €asti, s u€innosti od 1.1.2018.

(6) Ukoly v pienesené plsobnosti:

Oddéleni majetku a komunalniho hospodarstvi:
1. zajiStuje ukoly v oblasti mistnich poplatk( dle OzZV €. 6/2011 za povoleni k vjezdu
s motorovym vozidlem do vybranych mist a ¢asti mésta a vyhlasky €. 7/2011 za
uzivani vefejného prostranstvi,
2. pIni Ukoly obecniho ufadu v pfenesené plsobnosti v oblasti verejné sluzby (dle
§ 62 odst. a zdkona €. 111/2006 Sb., O pomoci v hmotné nouzi.

Oddéleni investic:
3. pfipravuje podklady pro spravce dané u mistniho poplatku za uzivani vefejného
prostranstvi a poplatku za povoleni k vjezdu s motorovym vozidlem do vybranych
mist a ¢asti mésta.

(7) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy pro jinou
obec:

e nevykonava.

(8) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:
e nevykonava.

(9) Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v 1. stupni:
e neprojednava.

(10) Véci, ve kterych je odbor odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredkt (véetné prestupkil u spravnich deliktt):
e neprojednava.
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5. ODBOR BYTOVY

(1) Clenéni odboru:
1. Oddéleni najmua a ekonomickych €innosti
2. Usek technicky

(2) Ukoly v samostatné plisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

Ukoly spoleéné nebo vykonavané zaméstnanci nezarazenymi do oddéleni (GUseku):

1.

2.

3.

9.
10.

pfipravuje podklady a zpracovava predlohy pro projednani v organech mésta
0 najmech, pronajmech a vypujckach na useku své plisobnosti,

zabezpeduje v soucinnosti s OMI pronajmy, prodeje, drazby, privatizace, vypujcky a
vécna bfemena byt a nebytovych prostor v majetku mésta, exekuce a vystéhovani,
zabezpeCuje dodavky sluzeb (el. energie, voda, plyn, servis vytaht atd.)
souvisejicich s uzivanim bytd a nebytovych prostor, vede evidenci nakladl a
pfijatych zaloh na sluzby, provadi vyuctovani téchto sluzeb najemnikim dle
platnych zakonu a vyhlasek,

zajistuje komplexni sluzby pro spolecenstvi vlastnikd jednotek (SVJ) — dodavky
energii (el. energie, teplo, voda, plyn),

vypracovava predpis plateb pro SVJ, provadi vyuctovani 1x rocné, eviduje preplatky
a nedoplatky jednotlivym vlastnikam,

zajistuje prevod prispévku spolkiim Basketbalového klubu Novy Ji€in, z.s. jako
provozovateli krytého bazénu a Hokejovému klubu Novy Ji¢in, z.s. jako
provozovateli zimniho stadionu a provadi administrativni kontrolu vyuc¢tovani tohoto
prispévku,

vede evidenci cen vykonu, sluzeb aj. (napf. topeni, najemného) stanovenych
meéstem a provadi cenovou kontrolu podle zvlastniho zakona (zakona ¢&. 526/1990
Sb., o cenach),

vede evidenci nemovitého majetku mésta ve spravé odboru a zajistuje jeho
inventarizaci; pfi dispozici s majetkem mésta spolupracuje s dalSimi pFisluSnymi
spravci majetku a rozpocCtu mésta,

provadi kontrolu nakladani s byty a neopravnéného uzivani byt v majetku mésta,
vede sklad pro véci vyklizené pfi vykonech rozhodnuti v bytové oblasti.

Oddéleni najma a ekonomickych ¢innosti:

11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

vede agendu bytového fondu (evidence byt a bytovych jednotek a jejich obsazeni,
vybér a evidence pfijmu, zajisténi plateb a evidence vydaju, evidence zadosti o
byty, kontrola uzivani byt a FeSeni poruSovani zakonnych podminek, zajisténi
pfipravy podkladu pro vymahani pohledavek od dluznikd, apod.),

zajistuje zuCastnénou osobu za mésto,

vede evidenci zadosti o byt a zajiStuje jejich vyfizovani ve smyslu pfislusné
smérnice rady mésta o hospodareni s bytovym fondem,

vede agendu souvisejici s nakladanim s bytovym fondem v majetku mésta
dle pfislusné smérnice mésta,

spolupracuje s odborem socialnich véci pfi zajistovani socialniho bydleni,

pfijima zadosti o pfidéleni bytd v domech s byty zvlastniho uréeni a vdomé pro
seniory, k tomu vede pfisluSnou agendu, sestavuje seznamy Cekatelll na pfidéleni,
vyhotovuje podklad pro vystaveni najemni smlouvy ve spolupraci s odborem
socialnich véci a dohody o ukon&eni ngjmu,

vede Ucetnictvi spojené se spravou SVJ, zpracovava rozvahy a vykazy zisku a ztrat
pro SVJ, sestavuje ucetni zavérky, véetné jejich zasilani do obchodniho rejstfiku,
zabezpecuje zménu podpisovych vzorl v bance pro statutarni organy SVJ,
projednava se statutarnimi zastupci SVJ inventarizaci majetku, zavazku, zlstatkd
uctd jednotlivych SVJ,

pini dal§i ukoly dle uzavienych mandatnich smiuv,
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21. vypracovava navrhy koncepce, rozbory, statistické pfehledy a navrhy feSeni na
useku bytové politiky, podili se na jejich zpracovani,

22. zajistuje prevod prFispévku mésta na provoz hibitovll a provoz verejnych WC (do
konce roku 2017); a od 1.1.2018 na provoz vefejnych WC s vyjimkou WC na
méstskych hrbitovech provozovateli TSM.

Usek technicky:

23. zajistuje styk s nagjemci pfi feSeni oprav v bytech, vede jejich evidenci,

24. zajistuje identifikaci nemovitého majetku na Useku své plsobnosti,

25. kontroluje, eviduje a vyhodnocuje technicky stav bytl a nebytovych prostor, ovéfuje
potfebu a rozsah oprav pozadovanych najemci bytd a nebytovych prostor,

26. zpracovava podklady pro plan investic a rekonstrukci,

27. zaijistuje deratizaci budov v majetku mésta,

28. zajiStuje opravy a udrZovani bytového fondu a nebytovych prostor neinvesti¢ni
povahy,

29. zajiStuje vybér dodavatele na opravy, udrzbu a havarie v souladu s vnitfnim
pfedpisem k zadavani a realizaci vefejnych zakazek,

30. zajistuje potfebné revize a drobné opravy a udrzbu; informace o potfebé investic
a rekonstrukci pfedava oddéleni investic, poskytuje soucinnost pfi jejich pfipravé a
realizaci,

31. zajistuje udrzbu a opravy nebytovych prostor v majetku mésta vetné objektu kryté
garaze v ¢asti obce Loucka,

32. vede a archivuje technickou dokumentaci k bytovym a nebytovym prostorim
v majetku mésta,

33. zabezpedluje potfebné revize, drobné opravy a udrzbu nemovitého majetku SVJ,

34. vede zaznamy o provedenych revizich.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéieny ve vztahu k organizaénim slozkam mésta:
e zajiStuje Cinnosti ve vztahu k objektim s byty pro seniory a s byty zvlastniho urceni
ve spolupraci s ProSenior Novy Ji€in.

(4) Ukoly ve vztahu k vyboriim a komisim mésta:
e zabezpecuje organizacné technické a administrativni prace souvisejici s ¢innosti bytove
komise,
e zabezpecCuje organizacné technické a administrativni prace souvisejici s ¢innosti komise
pro spravu majetku mésta.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:
1. zabezpeceni podkladl pro tvorbu rozpoétu ORJ 37,
2. zabezpeCuje nakladani s prostfedky ORJ 37 svéfenymi rozpisem rozpoctu mésta
na prislusny rok,
3. povéfené osoby pIni ukoly pfikazce a spravce rozpoc¢tu ORJ 37,
4. do konce roku 2017 zajistuje financni vydaje spojené s provozem useku energetika.

(6) Ukoly v pfenesené puisobnosti:
e nevykonava.

(7) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy pro jinou
obec:

¢ nevykonava.

(8) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:
¢ nevykonava.
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(9) Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v 1. stupni:
e neprojednava.

(10) Véci, ve kterych je odbor odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredkil (véetné prestupkt a spravnich deliktt):
e neprojednava.
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6. ODBOR SOCIALNICH VECI

(1) Clenéni odboru:

1. Oddéleni socialni
2. Oddéleni socialné pravni ochrany déti

(2) Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou odboru trvale svéieny:

Oddéleni socialni:

1.

© N

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

zajistuje samospravnou agendu (sprava majetku, ekonomické zalezitosti, pfiprava
podkladl pro samospravné organy, administrativni ¢innost, atd.); na useku socialni
péce uvedené v obecné spolecné cinnosti vSech odbord, dale pini Ukoly v socialni
péci prisluSejici méstu dle obecné zavaznych pravnich predpisu, jmenovité
neuvedené Ci nezarfazené do naplné ostatnich oddéleni odboru socialnich véci,

ve spolupraci se samospravou (pf. komisemi) vytvafi koncepéni materialy
(metodické a analytické) pro socialni praci v obci a socialni &i souvisejici sluzby pro-
rodinnou politiku obce a pfedklada pfisluSnym organim (RM, ZM),

ve spolupraci se samospravou (pf. komisemi) realizuje proces planovani rozvoje
socialnich sluzeb metodou komunitniho planovani (koordinace tvorby, vytvareni
a aktualizace adresafu poskytovatelll sluzeb, spoluprace s jinymi statnimi,
samospravnymi ¢&i neziskovymi organizacemi v oblasti nastaveni a efektivni
realizace socialni sité v dané lokalité),

ve spolupraci se samospravou vytvafi podminky pro podporu socialni prace,
socialnich a souvisejicich sluzeb v obci (metodicka, financni podpora, analyza
potfeby novych a udrzitelnosti stavajicich sluzeb, vyhodnocovani efektivity
socialnich a stavajicich sluzeb),

vypracovava navrhy koncepce, rozbory, statistické pfehledy a navrhy feSeni na
useku zdravotnictvi,

podava podnéty spravci bytového fondu a podili se na zpracovani koncepce bytové
politiky z pohledu socialni prace,

na dozadani provadi Setfeni riznych aspektu zivotni situace klientd,

zodpovida za plnéni ukoll stanovenych smérnici o poskytovani dotaci a navratnych
finan¢nich vypomoci z rozpo¢tu mésta na socialnim a zdravotnim Useku,

sleduje a uplatfiuje moznosti ziskavani finanénich prostfedkl pro okruh své
vykonavané ¢innosti prostfednictvim dotaénich tituld,

spolupracuje s poskytovateli socialnich sluzeb, zdravotnictvi, ob&anskymi
sdruzenimi, charitativnimi a cirkevnimi organizacemi, a ostatnimi institucemi
pusobicimi v oblasti socialnich sluzeb a zdravotnictvi, zajiStuje soucinnost mezi
nimi,

plni ukoly ve vztahu k informovanosti obyvatel Nového Ji€ina — aktualni informace
umistované na webové stranky mésta, tiskové zpravy, zpravy do NovojiCinského
zpravodaje, v€etné odpovédnosti za aktualizaci uvefejfiovanych informaci,

na zakladé poznatk( ze své Cinnosti dava podnéty poskytovatellm socialnich
sluzeb k feSeni socialnich situaci,

provadi socialni poradenstvi a zprostfedkovava poskytovani socialnich sluzeb,
zprostiedkovava pomoc ob¢anum, vyzadujicim zvlaStni pomoc a ob&anim
ohroZenym socialnim vylou¢enim,

spolupracuje s meéstskou policii na programu prevence kriminality na useku
socialnich ¢innosti,

pini Ukoly stanovené smérnici o hospodareni s byty v majetku mésta navazujici
na socialni ¢innost,

spolupracuje s bytovym odborem v oblasti zajiStovani socialniho bydleni,
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17. uplatiuje uhradu ucelné vynalozenych nakladd spojenych s pohibenim dle § 5
zakona €. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a o zméné nékterych zakonl vaci dédicim
zemrelého, neni-li dédicu, vadi statu — MMR CR.

Oddéleni socialné pravni ochrany déti:

18. provadi socialni poradenstvi v samostatné pusobnosti, zprostfedkovava
poskytovani socialnich sluzeb,

19. koncepctni a koordinacni ¢innost: zabyva se protidrogovou problematikou, poskytuje
soucinnost v programech prevence kriminality pfi tvorbé a realizaci pro-rodinné
politiky obce,

20. vyhledava a kontaktuje déti a mladez, provadi socialné vychovnou praci
s problémovymi skupinami déti v ramci prevence negativnich jevd,

21. podili se na komunitnim planovani v oblasti péCe o déti a mladez.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k PO a organizaénim slozkam
mésta:

e v0Ci PSNJ pIni konzulta¢ni roli v odborné roving,
e spravuje kluby seniora.

(4) Ukoly ve vztahu k vybortim, komisim a zvlastnim organiim mésta:

1. Oddéleni socialni zabezpecuje organizaéné technické a administrativni prace souvisejici
s ¢innosti:
a. socialni komise,
b. zdravotni komise,
c. pracovni skupiny komunitniho planovani.

2. Oddéleni socialné - pravni ochrany déti zabezpeluje organizatné technické a
administrativni prace souvisejici s ¢innosti:
a. Zvlastni organ — komise socialné - pravni ochrany.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:

e Oddéleni socialni zabezpe€uje nakladani s prostiedky svéfenymi mu v ORJ 528, véetné
dotacniho fizeni na podporu socialnich sluzeb a sluzeb souvisejicich a v ORJ 541
grantové fizeni v oblasti socialni pé€e a zdravotnictvi.

(6) Ukoly v prenesené plsobnosti:

Oddéleni socialni:

1. provadi socialni praci dle zakona o socialnich sluzbach a zakona o pomoci
v hmotné nouzi (vyhledavani ohroZenych lidi, posouzeni jejich Zivotni situace,
poskytovani socialniho poradenstvi, individualni plany klientd, motivace klientl
k jejich socialnimu zaclenéni, spoluprace s ostatnimi navazujicimi organizacemi,
spolupodili se na realizaci preventivnich opatfeni, atd.) zejména s témito socialnimi
skupinami: zdravotné a duSevné postizeni, osoby zavislé na péci jiné osoby, osoby
omezené ve svépravnosti osobam ohroZzenym socialnim vylou€enim a Zijicim
rizikovym zplUsobem Zivota, obétem agrese, osoby se ztratou pfistfeSi, osoby
nezaméstnané a majici materialni problémy, imigranti, obéti domaciho nasili,
neorganizovana mladez,

2. vede evidenci a vydava zvlastni oznaceni do auta (evropsky parkovaci prikaz) pro
osoby téZce zdravotné postizene,

3. pomaha ob&anim Zijicich v mimofadné obtiznych pomérech k pfekonani
nepfiznivych Zzivotnich situaci, obéanim spole€ensky nepfizpisobenym poskytuje
soucinnost, pomoc, socialné poradenskou péci,

4. feSi situace osob ve vykonu a po vykonu trestu odnéti svobody,
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rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce davky dichodového pojisténi (dle
zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni) a
vykonava funkci zvlastniho pfijemce davky dichodového pojisténi v pripadech, kde
byl rozhodnutim ustanoven a vykonava funkci zvlastniho pfijemce davek hmotné
nouze, statni socialni podpory a davek pro osoby se zdravotnim postizenim, kde byl
rozhodnutim spravniho organu ustanoven,

vede agendu osob se zménénou svépravnosti, vykonava funkci opatrovnika,
spolupracuje se soudy v opatrovnickych zaleZitostech, provadi socialni Setfeni pro
soudy,

zajiStuje a vydava tiskopisy receptl a zadanek s modrym pruhem dle zakona
0 navykovych latkach,

zajistuje pohrbeni a pIni povinnosti dle § 5 odst. 1 az 3 zakona ¢.256/2001 Sb., o
pohfebnictvi a o zméné nékterych zakonu a provadéciho predpisu.

Oddéleni socialné pravni ochrany déti:

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

zaméfuje se zejména na déti uvedené v § 6 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-
pravni ochrané déti,

poskytuje poradenstvi rodi€im a détem uvedenym v § 6 zakona o socialné-pravni
ochrané déti pfi feSeni jejich problému a akutnich krizovych situaci, pficemz vyuziva
pomoci odbornych poradenskych a jinych pracovist,

poskytuje pomoc pfi uplatfiovani naroku ditéte na vyzivné a pfi vymahani plnéni
vyzivovaci povinnosti k ditéti, v€etné pomoci pfi podavani navrhu soudu; pfitom
spolupracuje zejména s organy pomoci v hmotné nouzi, povinnymi osobami, organy
¢innymi v trestnim fizeni a soudy,

vyhodnocuje situaci ditéte a jeho rodiny a to zejména z hlediska posouzeni, zda se
jedna o dité uvedené v § 6 zakona o socialné-pravni ochrané déti, nasledné podle
druhu a rozsahu opatfeni nezbytnych k ochrané ditéte poskytuje pomoc rodic¢lim
nebo jinym osobam odpovédnym za vychovu ditéte,

na zakladé vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny zpracovava individualni plan
ochrany ditéte, k poskytnuti pomoci rodiné ohrozeného ditéte a k posileni funkci
rodiny a stanovi €asovy plan pro provadéni téchto opatfeni, a to ve spolupraci
s rodi¢i nebo jinou osobou odpovédnou za vychovu ditéte, ditétem a odborniky,
ktefi se podileji na feSeni problému ditéte a jeho rodiny,

sleduje vykon ustavni vychovy; sleduje dodrzovani prav ditéte ve Skolskych
zarizenich pro vykon ustavni vychovy, v domovech pro osoby se zdravotnim
postizenim a v détskych domovech pro déti do 3 let véku,

ucastni se prestupkoveého fizeni vedeného proti mladistvému v souladu se zakonem
o prestupcich, trestniho Fizeni vedeného proti mladistvému a fizeni o Cinech jinak
trestnych u ditéte mladsiho 15 let podle zvlastniho pravniho pfedpisu,

navstévuje déti s nafizenou ustavni vychovou z ddvodu zavaznych vychovnych
problém, déti s ulozenou ochrannou vychovou, déti vzatych do vazby a ve vykonu
trestniho opatfeni odnéti svobody a rovnéz rodi¢l téchto déti, sleduje dodrzovani
prav ditéte ve Skolskych zafizenich pro vykon ustavni a ochranné vychovy,
spolupracuje s pfislusnym stfediskem Probaéni a mediaéni sluzby, a to zejména
pfi zjiStovani pomérd mladistvych pro ucely trestniho fizeni a u déti mladSich 15 let
pro ucely fizeni o Cinech jinak trestnych, a pfi vykonu opatfeni ulozenych ditéti
¢i mladistvému podle zvlastniho pravniho pfedpisu,

pomaha détem uvedenym v § 6 zakona o socialné-pravni ochrané déti,
po propusténi z ochranné nebo ustavni vychovy a po propusténi z vykonu trestniho
opatfeni odnéti svobody s cilem puUsobit k obnoveni jejich naruSenych socialnich
vztahu, jejich zaclenéni do rodinného a socialniho prostfedi a k zamezeni
opakovani protipravni ¢innosti,

zajistuje navaznou péci détem uvedenym v § 6 zakona o socialné-pravni ochrané
déti i po dosazeni zletilosti, zejména dojde-li k prodlouzeni ustavni nebo ochranné
vychovy; pfi zajisténi navazné péce je kurator pro déti mladez povinen
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

spolupracovat zejména s obcemi v samostatné pusobnosti i pfenesené pusobnosti,
s krajskou pobockou Uradu prace, poskytovateli socidlnich sluzeb a zafizenimi
pro vykon ustavni a ochranné vychovy,

na zakladé pisemnych pozadavkd organa €innych v trestnim fizeni podava zpravy
0 pomérech osob nezletilych a mladistvych, které se dopustily trestného c¢inu,
pficemz vsouladu se zakonem o socialné-pravni ochrané déti, vyuziva
individualnich pohovoru, Setfeni pomért v rodiné, informaci ziskanych od obecnich
Ufadd, statnich organu, Skol, Skolskych zafizeni, zdravotnickych zafizeni,
zaméstnavatell apod.,

v souladu s obanskym zakonikem a zakonem o socialné - pravni ochrané déti,
podava soudu a ORP podnéty na vychovna opatfeni u déti a sleduje jejich ucinnost,
podava za podminek stanovenych zvlastnim pravnim pfedpisem navrhy soudu
smérujici k ochrané déti v souladu s § 14 zakona o socialné-pravni ochrané déti,
podava zpravy soudu o pomérech ditéte, u néhoz soud rozhodl o vychovném
opatfeni,

rozhoduje o vychovnych opatfenich podle § 13 zakona o socialné-pravni ochrané
déti,

v souladu se zakonem o socialné-pravni ochrané déti spolupracuje se soudy,
organy &nnymi v trestnim Fizeni, krajskymi pobogkami UP, organy socidlniho
zabezpeceni, kterym poskytuje informace v rozsahu stanovené timto zakonem,
pofrada pfipadove konference pro feSeni konkrétnich situaci ohroZenych déti a jejich
rodin,

vykonava v souladu s obCanskym zakonikem funkci kolizniho opatrovnika a
porucnika,

vyhledava déti, kterym je tfeba zajistit péci v ndhradnim rodinném prostfedi formou
péstounské péce nebo osvojeni, a fyzické osoby vhodné stat se osvojiteli nebo
péstouny,

v souladu s § 19 zakona o socialné-pravni ochrané déti rozhoduje o svéfeni ditéte
do péce budoucich osvojiteld nebo do péce fyzické osoby, ktera ma zajem stat se
péstounem,

poskytuje poradenskou pomoc péstounlim a osvojitelim v otazkach vychovy ditéte,
pfi feSeni jejich problémd a akutnich krizovych situaci, pfiemz vyuziva pomoci
odbornych poradenskych a jinych pracovist,

navrhuje osobam pecujicim a osobam v evidenci uzavieni dohody o vykonu
péstounské péce,

feSi zalezitosti vyplyvajici z dohody o vykonu péstounské péce a dalSi zalezitosti
tykajici se péci o svéfené dité a sleduje fadné naplnéni této dohody.

(7) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy pro jinou

obec:

e nevykonava.

(8) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:
e nevykonava.

(9) Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v 1. stupni:
e neprojednava.

(10)  Véci, ve kterych je odbor odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredku (véetné prestupki u spravnich deliktu):
e neprojednava.
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7. ODBOR SKOLSTVIi, KULTURY A SPORTU

(1) Clenéni odboru:
1. Usek skolstvi a sportu
2. Usek kultury a péce o pamatky

(2) Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou odboru trvale svéieny:

Usek skolstvi a sportu

V oblasti Skolstvi:

1.

2.

3.

No

© ®

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

vykonava a zajiStuje samostatnou pusobnost mésta na Useku Skolstvi véetné

odborné pomoci pravnickym osobam na useku Skolstvi,

vytvari podminky pro plnéni povinné skolni dochazky déti s mistem trvalého pobytu

na uzemi mésta Novy Ji€in a vymezuje Skolské obvody,

zpracovava navrh na zfizeni a zruSeni zakladnich Skol a matefskych Skol, zafizeni

Skolniho stravovani a Skolskych zafizeni pro zajmové vzdélavani, zpracovava

koncepci Skolstvi ve mésté a jeji aktualizaci,

podili se na zfizeni Skolskych rad pfi zakladnich Skolach v Novém Jicing,

spolupracuje se Skolskymi radami a plni ukoly vyplyvajici z €lenstvi ve Skolskych

radach,

je odvétvovym odborem pro zakladni a matefské Skoly a SVC, jejichz zfizovatelem

je mésto,

projednava s fediteli matefskych, zakladnich $kol a SVC koncepci rozvoje,

zajistuje ukoly spojené s aktualizaci a optimalizaci rejstfiku Skol a Skolskych

zarizeni,

navrhuje zfizovaci listiny v€etné jejich zmén a dodatkll na useku Skolstvi,

zpracovava stanoviska k investi¢nim zameéram Skol a Skolskych zafizeni,

pfipravuje a zpracovava podklady pro RM k vyfazeni majetku PO dle platné

zfizovaci listiny,

provadi vyhodnoceni dokonCenych staveb a s tim souvisejici zménu stavu uctu 042

— nedokondéené investice,

vede evidenci a provadi inventarizaci nemovitého majetku Skolskych organizaci

zfizovanych méstem, dale movitého majetku ve vlastnictvi mésta u soukromych skol

— zafizeni,

u Skolskych organizaci projednava opatfeni poZadované Krajskou hygienickou

stanici a ostatnimi kontrolnimi organy,

zajiStuje organizaci zapisu déti do 1. tfid zakladnich Skol v souladu s OzZV

o stanoveni Skolskych obvodu zéakladnich $kol zfizenych méstem,

zajistuje organizaci zapisu déti do materskych Skol v souladu s OZV o stanoveni

Skolskych obvodu matefskych kol zfizenych méstem,

pfipravuje a organizuje porady feditelti ZS, MS a SVC,

sleduje a vyhodnocuje inspekéni zpravy a navrhy zaveért k méstu, k fediteli Skoly,

zajistuje a organizuje spoleCenské a sportovni akce na useku Skolstvi (vyhodnoceni

nejlepSiho zaka a ucitele, mezinarodni olympiada, apod.),

predklada RM navrh odmén feditelll matefskych $kol, zakladnich Skol a Feditele

SVC dle zpracovanych zésad,

organizuje konkurzni fizeni na obsazeni funkce Feditele zakladnich a matefskych

kol a feditele SVC, jejichz zfizovatelem je mésto,

zajistuje zverejnéni konkurzniho Ffizeni na ufedni desce, na internetovych strankach

mésta, v dennim tisku,

provadi sbér a vede evidenci uchaze€l o zaméstnani zakladnich a matefskych
$kol a SVC a zasila Zadosti na véechna zafizeni v ORP Novy Jicin,

provadi kontrolu nalezitosti vyroCni zpravy o c&innosti za uplynuly Skolni rok

a zhodnoceni €innosti §kol a Skolskych zafizeni,
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24,

25.

zpracovava zadosti o vyjimky z poétu zakd na ZS a MS v Novém Jiginé pro jednani
v organech mésta,

metodicky a finanéné zajiStuje pozadavky Skol — zafizeni, které se zapojily
do vyhlagovanych vyzev evropskych fond(, KU a rdznymi ministerstvy.

V oblasti sportu:

26.
27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

36.

37.

38.
39.

zabezpecuje Cinnosti na Useku rozvoje sportu,

spolupracuje se sportovnimi a jinymi organizacemi pusobicimi na uzemi mésta
Novy Jicin,

zpracovava koncepci rozvoje sportu ve mésté a jeji aktualizaci,

vede operativni evidenci platebnich poukazl, provadi fakturaci a likvidaci faktur
v ramci OSKS v oblasti sportu,

spolupracuje se sportovnimi zafizenimi ve mésté a podili se na pfipravé
sportovnich akci pofadanych méstem a jeho mistnich &asti; pofadatelska a
organizaéni ¢innost pfi pofadani poharu starosty a fady dalSich sportovnich akci,
zajiStuje a organizuje spoleenské akce na useku sportu (vyhodnoceni nejlepSich
sportovcll mésta), zpracovava harmonogram sportovnich a spole¢enskych akci na
uzemi mésta Novy Ji€in a podili se na pfipravé Kalendare akci mésta,

provadi administrativni kontrolu na useku sportu a u zadatelt a pfijemcl vefejné
finanéni podpory v plisobnosti odboru, dle zakona 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné sprave,

zajistuje dotacni Fizeni mésta Novy Ji€in, tykajici se sportovni oblasti,

vyhlasuje dotacni fizeni, podili se na zpracovani smérnice o poskytovani dotaci a
navratnych financnich vypomoci z rozpoCtu mésta Novy Ji€in a zpracovava
podklady pro vyhlaseni Program( Mésta tykajici se oblasti sportu véetné pfipravy
formulara,

zvefejhuje Programy Mésta k poskytovani dotaci z rozpoCtu mésta tykajici se
oblasti sportu na ufedni desce, na webovych strankach mésta,

spolupracuje a zajiStuje metodickou pomoc zadatelim o dotaci, predevsSim
pfi roz€lenovani do jednotlivych Program( a Podprogramu a objasfiovani u€elovosti
pouziti pfidélenych finan¢nich prostfedku, upozorfiuje vSechny Zadatele o dotaci na
moznost Cerpani dotaci v ramci Moravskoslezského kraje,

eviduje a zpracovava doslé zadosti o dotaci z oblasti sportu, kontroluje nalezitosti,
rozhoduje o formalni a vécné spravnosti,

zasila financni prostfedky pfijemcim dotaci formou platebnich poukazu,

s zadateli, kterym byl schvalena dotace nebo dar na ORJ 441 v oblasti sportu
uzavira smlouvy, v pribéhu roku uzavira dodatky ke smlouvam, sleduje spravnost a
Ucelovost vyuziti poskytnutych financénich prostfedku, sestavuje platebni kalendare.

Usek kultury a péée o pamatky

V oblasti kultury:

40.
41.

42.

43.
44.

45.
46.

47.

zabezpecuje Cinnosti na useku rozvoje kultury,

spolupracuje s kulturnimi a jinymi organizacemi, pusobicimi na uzemi mésta Novy
Jigin,

zpracovava navrh na zfizeni a zruSeni kulturnich zafizeni, jejichz zfizovatelem je
mésto,

zpracovava koncepci kultury ve mésté a jeji aktualizaci,

je odvétvovym odborem pro kulturni zafizeni, jejichz zfizovatelem je mésto, a to
Beskydské divadlo a Méstské kulturni stfedisko,

navrhuje zfizovaci listiny v€etné jejich zmén a dodatkl na useku kultury,

metodicky a finanéné zajistuje pozadavky kulturnich zafizeni, které se zapojily
do vyhlagovanych vyzev evropskych fondt, KU a réiznymi ministerstvy,

vede operativni evidenci platebnich poukazl, provadi fakturaci a likvidaci faktur
v ramci OSKS v oblasti kultury,
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48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.
65.

66.

67.

68.

zpracovava stanoviska kinvesticnim zamérim kulturnich zafizeni, jejichz
zfizovatelem je mésto,

pfipravuje a zpracovava podklady pro RM k vyfazeni majetku kulturnich PO
dle platné zfizovaci listiny,

provadi vyhodnoceni dokon€enych staveb a s tim souvisejici zménu stavu ucétu 042
— nedokoncéené investice,

spolupracuje s kulturnimi zafizenimi mésta a podili se na pfipravé kulturnich akci
pofadanych méstem a jeho mistnich &asti; pofadatelska a organizaéni Cinnost pfi
porfadani meéstskych slavnosti, kulturniho Iléta, vitani ob&ankl a Fady dalSich
kulturnich akeci,

zajisStuje a organizuje spoleCenské akce Mésta na useku kultury (Vyhodnoceni
kulturnich osobnosti mésta Novy Ji¢in, Dny evropského dédictvi), zpracovava
harmonogram kulturnich a spole€enskych akci na uzemi mésta Novy Ji¢in a podili
se na pripravé Kalendare akci mésta,

navrhuje, zajistuje distribuci plakatd na kulturni akce pofadané méstem,

provadi vybérové fizeni v souladu s vnitinim predpisem k zadavani a realizaci
vefejnych zakazek a uzavira smlouvy (pfip. objednavky) s dodavateli (zhotoviteli),
podili se na zadani a zajisténi tisku kroniky mésta, spolupracuje s kronikafi mésta
za Ucelem zajisténi edic¢nich ukoll spojenych se zakonnou povinnosti mésta vést
méstskou kroniku,

vede evidenci a provadi inventarizaci nemovitého majetku kulturnich organizaci
zfizovanych méstem, dale movitého majetku ve vlastnictvi mésta u Osvétové
besedy Stranik,

pfi vyznamnych Zivotnich jubileich a vyro€ich zajiStuje blahopfani ob&anim,
u ob&anu nad 80 let osobni gratulace kazdych 5 let a pfedani daru v misté jejich
bydlisté a na zadost ob&anl pofada zlaté svatby,

vytipovava akce pro zvefejnéni na webovych strankach mésta Nového Jicina,
Facebooku a do Novoji¢inského zpravodaje, v€etné informaci o kulturnich akci
formou infokanalu (SMS),

pfi nahlaseni akci, které nejsou zaclenény do kulturniho kalendare, zasila oznameni
o konani akce na TSM, MP, OZP, OZU, vedeni mésta,

predklada RM navrh odmén fediteld kulturnich zafizeni,

podili se spolecné s personalistou ufadu na organizaci konkurzniho fizeni
na obsazeni funkce feditele kulturnich zafizeni, jejichz zfizovatelem je mésto,

podili se na povinnosti zajistit rovny pfistup v8em knihovnickym informaénim
sluzbam a dalSim sluzbam poskytovanych knihovnou dle zakona ¢. 257/2001 Sb.,
§ 4, bodu 6,

provadi administrativni kontrolu na Useku kultury a u Zadateld a pfijemcl vefejné
finan¢ni podpory v oblasti kultury, dle zakona 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejne sprave,

zajistuje dotaéni fizeni mésta Novy Ji€in, tykajici se oblasti kultury,

vyhla8uje dotacni fizeni, podili se na zpracovani smérnice o poskytovani dotaci a
navratnych finan¢énich vypomoci z rozpo¢tu mésta Novy Ji€in a zpracovava
podklady pro vyhlaseni Programi Mésta tykajici se oblasti kultury v€etné pfipravy
formulara,

zvefejnuje Programy Mésta k poskytovani dotaci z rozpoCtu mésta tykajici se
oblasti kultury na ufedni desce, na webovych strankach mésta,

spolupracuje a zajistuje metodickou pomoc Zadatelim o dotaci, pfedevS§im pfi
roz€lefiovani do jednotlivych Programi a Podprograml a objasfiovani ucelovosti
pouziti pfidélenych finanénich prostfedkd, upozorfiuje vSechny Zadatele o dotaci
na moznost ¢erpani dotaci v ramci Moravskoslezského kraje,

eviduje a zpracovava doslé zadosti o dotaci z oblasti kultury, kontroluje nalezitosti,
rozhoduje o formalni a vécné spravnosti,
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69.

s Zadateli, kterym byl schvalena dotace nebo dar na ORJ 441 v oblasti kultury
uzavira smlouvy, v priibéhu roku uzavira dodatky ke smlouvam, sleduje spravnost a
ucelovost vyuziti poskytnutych finan¢nich prostfedkl, sestavuje platebni kalendare.

V oblasti pé€e o pamatky:

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

7.

78.

79.

80.

81.
82.
83.

84.
85.

86.

vede evidenci a provadi inventarizaci nemovitého majetku ve vlastnictvi mésta

na useku péce o pamatky,

pIni povinnosti vlastnika kulturnich pamatek ve vlastnictvi mésta, které jsou zapsany

v Ustfednim seznamu kulturnich pamatek; ukol zabezpeduje v Gzké soudinnosti

s ostatnimi odbory,

vede seznamy kulturnich pamatek v uzemnim obvodu mésta Novy JiCin vCetné

fotodokumentace a aktualizace,

vede seznamy kulturnich pamatek ve vlastnictvi mésta v uzemnim obvodu mésta

Novy Ji€in v€etné fotodokumentace a aktualizace,

u zapsanych kulturnich pamatek a pamatek ve vlastnictvi mésta vedenych

v evidenci majetku OSKS:

e vyfizuje zadosti o zavazné stanovisko vc€etné podkladd u organu statni
pamatkové péce,

e vyfizuje stavebni povoleni, pfip. ohlaSeni na M&U, stavebnim tfadu,

e provadi vybérové fizeni v souladu s vnitfnim pfedpisem k zadavani a realizaci
vefejnych zakazek a uzavira smlouvy (pfip. objednavky) s dodavateli
(zhotoviteli),

e provadi organizacni zabezpecCeni stavebnich praci (jednani s dodavatelem,
vyfizeni podminek uvedenych ve smlouvé, napf. zabezpeceni pfistupu k vodé,
el. pfipojeni, souhlasy se vstupem na pozemek vlastnik(l sousednich pozemku
apod.) a dozor nad provadénymi stavebnimi pracemi,

u kulturnich pamatek ve vlastnictvi mésta, jejichZ obnova je financovana z dota¢nich

titull se Ugastni Fizeni vedenych ve véci M&U, stavebnim ufadem (napt. kontrolni

dny na stavbé, kolaudacni fizeni, zapisy o prevzeti, apod.),

zajiStuje program regenerace Méstskych pamatkovych rezervaci a Méstskych

pamatkovych zon,

zajistuje Cinnost pracovni komise Programu regenerace Méstskych pamatkovych

rezervaci a Méstskych pamatkovych zén (komise péce o pamatky), zejména vybér

objektd (kulturnich pamatek) vhodnych pro zafazeni do tohoto programu, vcetné
zpracovani anketnich dotaznika,

eviduje a vyfizuje zadosti vlastnik( kulturni pamatek o pfispévek z Programu

regenerace Méstskych pamatkovych rezervaci a Méstskych pamatkovych zon

na prislusny kalendarni rok,

stanovuje pfislusné finan¢ni podily Zadatell o dotaci z Programu regenerace

Méstskych pamatkovych rezervaci a Méstskych pamatkovych z6n a zajiStuje jejich

schvaleni organy mésta,

zajistuje projednani a potvrzeni zadosti (souhrnnych prehledl) do Programu

regenerace Méstskych pamatkovych rezervaci a Méstskych pamatkovych zoén

a jejich pfiloh dotcenymi organy a odbornou organizaci statni pamatkové péce,

zasila souhrnné pfehledy (zadosti o financni pFispévek) v€etné pozadovanych

podkladd na Ministerstvo kultury CR,

zajiStuje  rozdéleni pfidélené dotace =z Programu regenerace Méstskych

pamatkovych rezervaci a Méstskych pamatkovych zoén ministerstvem kultury,

uzavira smlouvy s pfijemci dotace ze statniho rozpoctu,

vyhodnocuje a kontroluje vyucétovani dotaci z Programu ministerstva kultury,

eviduje a vyfizuje Zadost mésta jako vlastnika kulturnich pamatek o pfispévek

z Programu Obnova kulturnich pamatek prostfednictvim ORP na pfislusny

kalendarni rok,

v pfipadé ziskani dotace z Programu Obnova kulturnich pamatek prostfednictvim

ORP zajistuje administraci a realizaci dotace,
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87. zajistuje projednani a potvrzeni zadosti do Programu Obnova kulturnich pamatek
prostfednictvim ORP a jejich pfiloh,

88. spolupracuje pfi uzavirani smlouvy o dilo s dodavatelem, uc¢astni se kontrolnich dnt
a prebira hotové dilo,

89. provadi (vefejnospravni) administrativni kontrolu na uUseku péfe o pamatky a
u zadatell a pfijemcu verejné finanéni podpory v plsobnosti odboru, dle zakona
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave,

90. zajistuje dotacni fizeni mésta Novy Ji€in, tykajici se péCe o pamatky,

91. vyhlaSuje dotac¢ni Fizeni, podili se na zpracovani smérnice o poskytovani dotaci a
navratnych finanénich vypomoci z rozpo¢tu mésta Novy Ji¢in a zpracovava
podklady pro vyhlaseni Program( Mésta tykajici se pé€e o pamatky v€etné pfipravy
formulara,

92. zverejniuje Programy Mésta k poskytovani dotaci z rozpoCtu mésta tykajici se péce
0 pamatky na ufedni desce, na webovych strankach mésta,

93. eviduje a zpracovava doslé Zadosti o dotaci v oblasti péCe o pamatky, kontroluje
nalezitosti, rozhoduje o formalni a vécné spravnosti,

94. zasila finan¢ni prostfedky pfijemctm dotaci formou platebnich poukazu,

95. s Zadateli, kterym byl schvalena dotace nebo dar na ORJ 441 a dotace na ORJ 416
(péCe o pamatky) uzavira smlouvy, v pribéhu roku uzavira dodatky ke smlouvam,
sleduje spravnost a ucelovost vyuziti poskytnutych finanénich prostfedku, sestavuje
platebni kalendare.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéieny ve vztahu k PO a organizaénim slozkam
meésta:

1.

wnN

pini funkci odvétvového odboru a usmériiuje po strance odborné a po strance vécné
obsahové vynakladani finanénich prostfedk( u téchto PO:

o Méstské kulturni stfedisko Novy Ji€in, pfispévkova organizace
Beskydskeé divadlo Novy Ji€in, pfispévkova organizace
Zakladni 8kola Novy Ji€in, TyrSova 1, pfispévkova organizace
Zakladni 8kola Novy Ji¢in, Komenského 66, pfispévkova organizace
Zakladni Skola Novy Ji€¢in, Komenského 68, pfispévkova organizace
Zakladni Skola a Materska Skola Novy Jicin, Jubilejni 3, pfispévkova organizace
Matefska Skola SADY Novy Ji¢in, Revolu¢ni 52, pfispévkova organizace
Matefska kola TROJLISTEK Novy Jigin, Machova 62, ptisp&vkova organizace
Matefska skola MAJ Novy Jigin, K.Capka 6, pfisp&vkova organizace

e Stfedisko volného ¢asu FOKUS, Novy Ji€in, pfispévkova organizace
zasila pfispévky na provoz Skolskym a kulturnim PO formou platebnich poukazl,
dle skutecné& provedenych praci zasila operativnhé pfispévky na investice a udrzbu
majetku mésta formou platebnich poukaz,
provadi pololetni rozbory hospodafeni zékladnich a matefskych $kol, SVC, M&KS
a Beskydského divadla, jejichz zfizovatelem je mésto, zprdvu o rozborech mésta
predklada organiim mésta,
zabezpecuje hospodaisky provoz a udrzbu matefskych Skol, zakladnich $kol, SVC,
MéKS a Beskydského divadla.

(4) Ukoly ve vztahu k vybortim, komisim a zvlastnim organim mésta:

1.

zabezpeCuje organizacné technické a administrativni prace souvisejici s Cinnosti
komise pro vychovu, vzdélavani a volny €as, kulturni komise, komise péCe o pamatky
a sportovni komise,

shromazduje pfipominky ob&anu a zafizeni pro komisi pro vychovu, vzdélavani a volny
Cas, pro kulturni komisi, komisi péCe o pamatky a sportovni komisi,

vykonava funkci tajemnika a plni s tim souvisejici ukoly.
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(5) Vztah k rozpoétu mésta:

1. pfipravuje rozpocCet provoznich a investiCnich nakladd pro zakladni Skoly, matefské
$koly, SVC, kulturnich zafizeni a péée o pamatky,

2. zabezpeCuje dodrzovani rozpodtové kazné a hospodarné vynakladani finan€nich
prostfedkl v ramci své pulsobnosti, dodrzovani platné rozpoctové skladby, vede
operativni evidenci platebnich poukazu,

3. rozepisuje dil¢i rozpocty, kontroluje rozpoctové zmény a spolupracuje s financnim
odborem Mé&U, sleduje uéelovost &erpani finanénich prostredka,

4. povéfené osoby plni ukoly pfikazce a spravce rozpoétu ORJ 414, 416 a 441.

(6) Ukoly v pienesené plsobnosti:

Usek skolstvi:

1. zpracovava navrhy rozpisi rozpoctll finan€nich prostiedk( statniho rozpoctu
poskytovanych podle § 161 odst. 8 Skolského zakona v souladu se zasadami
stanovenymi ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy podle § 170 pism. c)
$kolského zakona &. 561/2004 Sb., a krajskymi normativy a predava je KU,

2. dle pozadavki KU provadi sumarizaci poZzadovanych Gdajd a zpracovava je dle danych
kritérii,

3. zajistuje zpracovani, sumarizaci a kontrolu sbéru dat podle § 28 odst. 5 zakona
¢. 561/2004 Sb.,

4. zaijistuje dalSi Cinnosti vyplyvajici ze zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

Usek kultury a sportu:
e nevykonava.

(7) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy pro jinou
obec:
e nevykonava.

(8) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:
e nevykonava.

(9) Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v 1. stupni:
e neprojednava.

(10) Veci, ve kterych je odbor odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredkt (véetné prestupkt a spravnich deliktu):
e neprojednava.
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8. ODBOR SPRAVNICH CINNOSTi

(1) Clenéni odboru:
1. Oddéleni evidence obyvatel, ob&anskych prukaz( a cestovnich dokladu
2. Oddéleni prestupkovych agend
3. Usek matrik
4. Usek Czech Point

(2) Ukoly v samostatné plisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

Oddéleni evidence obyvatel, obéanskych prikaza a cestovnich dokladi:
zajistuje ukony pfi oddéleni ¢asti obce (pfiprava, mistni referendum, atd.),
zajistuje ukony pfi slou€eni obci,

zajistuje agendu souvisejici se zfizenim a s nazvy ¢asti obce,

zajistuje agendu souvisejici s nazvy ulic a dalich vefejnych prostranstvi,
zajistuje agendu souvisejici s mistnim referendem.

arNE

Oddéleni prestupkovych agend:
6. vede fizeni o ulozeni pokuty za poruSeni povinnosti ve vécech samostatné
pusobnosti obce dle § 58 zakona ¢&. 128/2000 Sh., zakona o obcich /usneseni RM
€. 813/41/2012 ze dne 15.8.2012/.

Usek matrik:
7. zajiStuje agendu souvisejici s udélovanim cen a Cestného obanstvi obce a taktéz
s odnimanim &estného ob¢anstvi obce.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k PO a organizaénim slozkam
mésta:

e nevykonava.

(4) Ukoly ve vztahu k vybortiim, komisim a zvlastnim organim mésta:
e nevykonava.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:

1. zabezpedluje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpo¢tu mésta na pfisludny
rok,

2. zabezpeCuje pro rozpoCet mésta rozpis pfijmd z pokut, nakladl fizeni, spravnich
poplatktl oddéleni EOOPCD a Useku matrik a poplatkd obci tzemniho spravniho celku
na zakladé vefejnopravnich smluv na pfisludny rok, kontroluje a podava zpravu
na rozbory hospodareni 2x roéné,

3. vystavuje 1x ro€né faktury obcim spadajicim do Uuzemi ORP Novy Ji€in za pInéni
vefejnopravnich smluv pfi vykonu pfenesené pusobnosti na uUseku prestupkl a
kontroluje jejich uhradu,

4. poveéfené osoby odboru plni Ukoly spravce rozpoctu a pfikazce operace pro ORJ 313 a
317,

5. vede evidenci o uloZzenych pokutach a nakladech fizeni v IS mésta, provadi predpisy
sankci (pokut) a nakladu Fizeni vIS meésta pro odbor finanéni a sleduje jejich
uhrazovani, pfipravuje podklady pro vymahani pohledavek,

6. vystavuje predpisy k uhradé faktur za znalecké posudky, pro vyplatu svédeéného,
refundace, aj.,

7. vystavuje predpisy pro Uhradu faktur za volby a refundace mezd (Cerpani z volebni
dotace).
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(6) Ukoly v prenesené plisobnosti:

Ukoly spoleéné pro oddéleni EOOPCD, Gsek matrik a usek Czech Point:

1.

ovéfuje shodu opisu nebo kopie s listinou a pravost podpisu (vidimace a legalizace)
dle zak. €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a o0 zméné nékterych zakonl (zakon o ovéfovani).

Oddéleni evidence obyvatel, obéanskych priikazi a cestovnich dokladt:

2.

o s

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

plni ukoly stanovené na Uuseku evidence obyvatel jako ohlaSovna dle
zak. €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o zméné nékterych
zakonu (zakon o evidenci obyvatel),

pIni Ukoly stanovené na useku evidence obyvatel jako ufad obce s rozSifenou
pusobnosti dle zak. ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych c¢islech
a 0 zmeéné nékterych zakonl (zakon o evidenci obyvatel),

plni ukoly stanovené na Useku scitani lidu, domu a bytq,

plni ukoly stanovené na Useku obCanskych prukaz( dle zak. €. 328/1999 Sb.,
0 obcéanskych prikazech,

plni Ukoly stanovené na useku cestovnich dokladu dle zak. €. 329/1999 Sb.,
o cestovnich dokladech,

plni jako povéfeny ObU ukoly stanovené na Useku voleb do Evropského
parlamentu, pfimé volby prezidenta, voleb do Poslanecké snémovny a Senatu
Parlamentu Ceské republiky, voleb do Zastupitelstva MSK, voleb do zastupitelstev
obci,

jako povéreny ObU v sidle volebniho obvodu &. 67 vykonava funkci registraéniho
Ufadu a pini dal$i ukoly stanovené zakonem,

jako povéfeny ObU projednava a registruje kandidatni listiny pro volby
do Zastupitelstev obci a kona dalSi ukony stanovené zakonem,

plni ukoly stanovené na useku celostatniho referenda a mistnich referend,
koordinuje organizacné technické zabezpe€eni a vykon statni spravy na useku
voleb dle pfisluSnych zakonu,

provadi jako povéfeny ObU kontrolni &innost na Useku voleb (priib&h hlasovani a
zpracovani vysledkl voleb v okrskovych volebnich komisich) ve spravnim obvodu
M&U Novy Jigin,

prostfednictvim informaéniho systému Uzemni identifikace (ISUI) pini za obec roli
editora RUIAN ve vztahu k nazvu ulice a udajim o vazbach ulice na ostatni tzemni
prvky (§ 43, odst. 4 zak. €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech),

pIni Ukoly stanovené na useku krizového fizeni dle zak. &. 240/2000 Sb., o krizovém
fizeni a o zméné nékterych zakonu, jako obecni Ufad a obecni ufad ORP
v souvislosti s evidenci Udajlii o pfechodnych zménach pobytu osob za stavu
nebezpedi, nouzového stavu a stavu ohrozeni statu,

prostfednictvim agendového informacéniho systému evidence obyvatel (AISEO) pini
v zakonem stanovenych pfipadech roli editora dle zak. ¢. 111/2009 Sb.,
0 zakladnich registrech,

zajiStuje provozovani pracovisté Czech Point a plni Ukoly spojené s jeho
provozovanim (poskytuje vypisy z vefejnych a nevefejnych rejstfiki a evidenci,
provadi autorizovanou konverzi dokumentl na zadost, provadi ukony spojené
s datovymi schrankami, apod.).

Oddéleni prestupkovych agend:

17.

podle ustanoveni § 109 odst. 3 zakona o obcich oddéleni vykonava pfenesenou
pusobnost dle § 61 odst. 1 pism. a) zakona o obcich na uUseku projednavani
prestupkl, a to podle § 60 odst. 1 zakona &. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a Fizeni o nich, ve vécech, které jsou mu svéfeny, a dale projednava
pfestupky podle § 60 odst. 2 zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky
a fizeni o nich, ve vécech, které spravuje obecni Ufad obce s rozsifenou
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18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

pusobnosti, a to konkrétné § 2 - 11 zakona ¢&.251/2016 Sb., o nékterych
prestupcich, a dale projednava prestupky dle nékterych zvilastnich zakonl (zak. €.
246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, zak. & 114/1992 Sb., o ochrané
krajiny a pfirody, zak. €. 328/1999 Sb., o ob&anskych prikazech, zak. ¢. 329/1999
Sb., o cestovnich dokladech, zak. €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,
zak. €. 185/2001 Sb., o odpadech aj.), pokud tyto nejsou v kompetenci jinych
spravnich organud a nebo nejsou svéfeny timto organizanim fadem jinym vécné
pFisluSnym odborim Méstského ufadu Novy Ji¢in (napf. stavebni zakon aj.),
projednava prestupky podle § 125¢c zakona ¢&. 361/2000 Sb., o provozu
na pozemnich komunikacich, dale dle § 16 zakona &. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti z provozu vozidla, podle § 83 zakona &. 56/2001 Sb., o podminkach
provozu na pozemnich komunikacich,

projednava prestupky podle § 125d zakona &. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich, podle § 16a zakona ¢&. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti z provozu vozidla, podle § 83a zakona €. 56/2001 Sb., o podminkach
provozu vozidel na pozemnich komunikacich, podle zakona ¢.13/1997 Sb.,
0 pozemnich komunikacich a je dopravnim ufadem ve vécech projednavani
prestupkl podle zak. . 111/1994 Sb., o silniéni doprave,

vypracovava zpravy pro Ufad prace ve vécech prestupkll na Useku zakona
0 socialné pravni ochrané déti,

provadi zapisy do celostatni evidence prestupku ISEP,

oddéleni je pfislusné k projednavani prestupkl dle zakona ¢. 379/2005 Sb., a dale
prestupkl dle zakona €. 183/2017 Sb., ke kterym je vécné pfislusné,

vede evidenci spravnich fizeni o pFestupcich, které projednava, vede evidenci o
uloZzenych pokutach a nakladech Fizeni v IS mésta, provadi pfedpisy pokut a
nakladu Fizeni v IS mésta pro odbor finanéni a sleduje jejich uhrazovani,

v souladu s vnitinim pFedpisem pfipravuje podklady finanénimu odboru pro
vymahani pohledavek,

posuzuje a provadi pravni kvalifikaci doslych oznameni, pfipravuje podklady
pro zahajeni spravnich Fizeni, provadi Setfeni pfi zjiStovani a zajistovani dikaznich
prostfedkl, v€etné mistniho Setfeni (tj. ohledani mista €inu v terénu),

zajiStuje soucinnost se statnimi organy, organy policie a organy obci pred
i v pribéhu spravniho fizeni,

na zakladé pokynu opravnéné ufedni osoby nafizuje Ustni jednani, pfedvolava
ucastniky Fizeni a svédky, ovéfuje jejich totoznost a protokoluje jejich vypovédi,
vyrozumiva o spravnich fizenich mladistvych osob (OSPOD pfisluSnych ufadu obci
s rozSifenou pusobnosti podle mista bydlist€) a dale spolupracuje s organy
vykonavajicimi socialné pravni ochranu,

statisticky vyhodnocuje pFestupky a podava zpravy KU MSK a informativné
organim mésta,

statisticky vyhodnocuje vyskyt ,domaciho nasili“ ve spolupraci s PCR podava
zpravu KU MSK,

1x roéné provadi analyzu spravnich fizeni za uplynulé obdobi, provadi rozbor
odvolacich fizeni a vyvozuje z nich disledky pro dal$i praci,

zpracovava zpravy o povésti (vypis z evidence prestupkl) pro okresni a krajské
soudy, organy ¢inné v trestnim fizeni, ministerstva a organy vojenské a celni spravy
na obCany z mistni evidence obyvatel vrozsahu ORP na z&kladé podanych
zadosti, a dale na obCany, ktefi prokazatelné po urcitou dobu pobyvali v rozsahu
ORP nebo zde méli prokazatelné pracovni ¢i jiny vztah,

vypracovava podklady pro &innost zdravotnich pojiStoven o vysledcich spravnich
fizeni pro ucely regresniho fizeni,

zpracovava stanoviska na zakladé vypisu z evidence prestupkd pro udélovani
statniho obd&anstvi cizincim,
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34.

35.

dava statnimu zastupitelstvi nebo organam policie CR podnéty k zahéjeni trestniho
stihani, pokud zjisti k tomuto skutecnosti vyplyvajici ze spisového materialu nebo
z vedeného spravniho fizeni,

dava podnéty socialnim odbordm pfisluSnych ufadu k feSeni problémovych situaci
v rodinach s détmi nebo s postizenymi osobami.

Usek matrik:

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

plni ukoly stanovené na useku matrik jako matricni ufad dle zak. €. 312/2013 Sb.,
o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakond,

plni ukoly stanovené na uUseku matrik jako ufad obce s rozSifenou pusobnosti
dle zak. €. 312/2013 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakond,

pini dkoly na useku identifikace osob dle zak. ¢. 253/2008 Sb., o nékterych
opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

pfenasi metodiku KU MS kraje na useku vidimace a legalizace na ovétujici Ufedniky
a koordinuje jednotnost postupu na tomto tseku na MéU,

vede evidenci vidimaci a legalizaci na M&U,

vede vzory otiskd Ufednich razitek a podpisové vzory Gfedniki M&U provadgjicich
vidimaci a legalizaci véetné jejich zmé&n a zmény hlasi KU MS kraje do 5 pracovnich
dnl ode dne, kdy nastaly,

vede vzory otiskll Ufednich razitek obci a podpisové vzory ufednikd nebo starostl
anebo mistostarostl provadéjicich vidimaci a legalizaci u obecnich ufadl véetné
jejich zmén,

provadi zkousSky ufednikG zafazenych do obecnich uUfadld dle § 14 zakona
€.21/2006 Sbh., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu a o zméné nékterych zakonl (zakon o ovéfovani).

(7) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy pro

jinou obec:

1. podle § 63 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), oddéleni pfestupkovych
agend vykonava na zakladé uzavienych vefejnopravnich smluv za organy téchto obci
spravniho obvodu mésta Novy Ji¢in ¢ast vykonu pfenesené pusobnosti podle § 60 odst.
2 zak. ¢. 250/2016 Sb., a § 35 odst. 1, § 36 odst. 1 pism. a) azd),f)azn)ag) a § 36
odst. 2 az 9 zak. €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi ucinky navykovych
latek, ve znéni zakona &. 183/2017 Sb., vyjma prFestupku, jejichz projednavani je na
zakladé zakona svéfeno organum jen nékterych obci,

2. vede spravni fizeni o pfestupcich a zajistuje jejich evidenci,

3. v souladu s vefejnopravnimi smlouvami provadi fakturaci 1x ro¢né dle evidence
prestupku pro pfislusné obce,

4. viz dale body v &asti ,Ukoly v pfenesené pUsobnosti pro oddéleni pfestupkovych agend,
které jsou totozné.

(8) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:
e nevykonava.

(9) Prestupky, které odbor projednava v 1. stupni:

Oddéleni evidence obyvatel, obéanskych priikaza a cestovnich dokladt:
1. prestupky dle zakona €. 328/1999 Sb., o ob€anskych prukazech, pfikazem na miste,

2. prestupky dle zakona €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech a o zméné zakona
€. 283/1991 Sb., o Policii Ceskeé republiky, pfikazem na misté.

Oddéleni prestupkovych agend:
3. viz predchazejici body ,Ukoly v pfenesené puUsobnosti — veskera naplh oddéleni
prestupkovych agend.

Organizacni fad ¢. 8/2017 — Ptiloha ¢. 4
-39-



Usek matrik:
e nevykonava.

(10) Véci, ve kterych je odbor odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredku:
1. provadi prezkumné Fizeni na zadost uCastnika fizeni ve smyslu § 95 odst. 2 SR,
2. rozhoduje o obnove fizeni ve smyslu § 100 odst. 2 SR,
3. provadi autoremeduru ve smyslu § 87 SR.
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9. OBECNIi ZIVNOSTENSKY URAD

(1) Clenéni odboru:

1. Oddéleni kontrolni a spravni
2. Oddéleni registracni

(2) Ukoly v samostatné plisobnosti, které jsou odboru trvale svéreny:

Oddéleni kontrolni a spravni:

1. zajistuje vykon samospravy voblasti dopravy (vyuziti mistnich komunikaci
pro reklamni a prodejni zafizeni, pofadani sportovnich, kulturnich, politickych,
spole€enskych i nabozenskych akci, zabavné atrakce apod.), zejména se vyjadiuje
dokumentaci Zadatel(, vystavuje vyjadfeni vlastnika komunikace, stanovuje
podminky uzivani a kontroluje jejich plnéni a uvedeni komunikace do puvodniho
stavu,

2. zaijistuje ekonomicke vykaznictvi odboru ve vztahu k rozpoctu mésta.

Oddéleni registracni:
3. vede administrativu a korespondenci obecniho zivnostenského uradu,
4. zajiStuje evidenci doslé a odeslané posty odboru.

Nezarazené €innosti:

5. pfipravuje a zabezpeCuje smluvni vztahy pro chod novojiCinské televize
a provozovani této televize v ramci platnych zakona a uzavienych smluy,

6. vyjadfuje se na vyzadani k prodejum majetku mésta a najmim nebytovych prostor
meésta pfi posuzovani navrhu zajemcu,

7. vyjadfuje se na vyzadani ke struktufe obchodnich c¢innosti a sluzeb v ramci
dislokaéniho feSeni provozoven,

8. odpovida za aktualizaci OZV mésta nebo jejich &asti, pfislusejicich do plsobnosti
odboru,

9. pfipravuje a odpovida za realizaci akci v kompetenci odboru.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k PO a organizaénim slozkam
mésta:
e nevykonava.

(4) Ukoly ve vztahu k vybortim, komisim a zvlastnim organiim mésta (jsou-li zfizeny):
e nevykonava.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:
1. zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoCtu mésta na pfislusny
rok,
2. povéfena osoba plni ukoly spravce rozpoctu a pfikazce operace ORJ 9.

(6) Ukoly v pfenesené pusobnosti:

Spolec¢né:

1. vplném rozsahu provadi vykon statni spravy na useku Zivnostenského podnikani
pro ohlasovaci Zivnost volnou, Zivnosti femesiné, vazané, koncesované v rozsahu
stanoveném zakonem o zZivnostenském podnikani (€. 455/1991 Sb.) a podle zakona
o zivnostenskych ufadech (€. 570/1991 Sb.),

2. plni Ukoly vyplyvajici ze zdkona o zemédélstvi (€. 252/1997 Sb.),

3. plni ukoly vyplyvajici ze zakona o hazardnich hrach (&. 186/2016 Sb.) a zakona
0 dani z hazardnich her (€. 187/2016 Sb.),
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o g

7.

8.

vykonava dozor nad dodrZzovanim povinnosti stanovenych zdkonem o ochrané
spotfebitele (&. 634/1992 Sb.), zakonem o spotfebni dani (&. 353/2003 Sb.),
zakonem o povinném znaceni lihu (&. 307/2013 Sb.),

postupuje a vykonava ¢innosti dle zakona &. 255/2012 Sb., o kontrole,

zuCastnuje se uzemniho a stavebniho fizeni, tyka-li se podnikatelské Cinnosti, je-li
k tomu vyzvan pfisluSnym organem,

vypracovava a aktualizuje nafizeni mésta pfisluSejicich do pUsobnosti odboru
(napf. Trzni fad),

vede a aktualizuje zivnostensky rejstfik.

Oddéleni kontrolni a spravni:

9.

10.

11.

12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.
24.
25.
26.

zabezpeduje Cinnosti spojené s vedenim zivnostenského rejstfiku v pasobnosti
svého spravniho obvodu; vydava vypisy z zivnostenského rejstfiku a z evidence
zemeédélského podnikatele,

fe8i spravni delikty a pfestupky na useku Zivnostenského podnikani, vede v téchto
vécech spravni fizeni nebo fizeni o pfestupku v€etné vydani rozhodnuti a navrhu na
opatfeni,

rozhoduje o vydani, zméné& nebo zruSeni povoleni k umisténi herniho prostoru,
pfijima ohlaseni hazardni hry a poskytuje informace nezbytné pro vykon dozoru
ministerstvu (financi), dohlizi na pfevod dané z hazardnich her a poskytuje spravci
dané informace o ohlaseni hazardni hry, o vydani, zmé&né& nebo zruseni povoleni
k umisténi herniho prostoru,

posuzuje bezuhonnost podnikatel( v pribé&hu provozovavani zivnosti,

pozastavuje provozovani zivnosti a sankéné rusi zivnostenska opravnéni z davodu
uvedenych v Zivnostenském zakoné,

v pfipadé zadani pfipravuje nové znéni nebo aktualizaci OZV,

poskytuje poradenstvi na useku Zivnostenského podnikani a ochrany spotfebitele,
zakona o hazardnich hrach a zakona o zemédélstvi,

provadi ZzZivnostenskou kontrolu, dle Zivnostenského =zakona, kontroluje,
zda podnikatelé tuzemské fyzické &i pravnické a zahraniéni fyzické a pravnické
osoby dodrzuji pfi provozovani Zzivnosti ustanoveni Zivnostenského zakona a
dalSich souvisejicich pravnich pfedpist; kontrolu provadi pfimo na provozovnach
nebo predvolava podnikatele na zivnostensky ufad,

provadi dozor nad dodrZzovanim povinnosti stanovenych v zakoné o ochrané
spotrebitele,

vykonava ¢innost Spotfebitelského ombudsmana,

provadi cenovou kontrolu podle zvlastniho zakona (zakon €. 526/1990 Sb.,
0 cenach), a kontrolu nakladani s odpady podnikatele,

pfi zjisténi poruseni povinnosti uklada podnikateldm pokuty v blokovém Fizeni nebo
pfipravuje podklady a vede spravni fizeni, v€etné uloZeni uhrady nakladu fizeni,

pfi poruSeni zvlastnich pfedpist podnikatelem pfi provozovani zivnosti vypracovava
podnéty dotéenym organim, zejména organim dozirajicim na dodrzovani
hygienickych, bezpecnostnich a poZarnich pfedpist a organdm Ceské obchodni
inspekce,

pfipravuje podklady pro spravce dané, zejména pfijima a kontroluje ohlaSeni, vede
evidenci, kontroluje vySi uhrazeného poplatku za uzivani vefejného prostranstvi
k provozovani obchodu a sluzeb (vyjma prostoru méstské trznice),

vede korespondenci oddéleni kontrolniho a spravniho,

vede pokladnu odboru,

kontroluje zaplaceni spravnich poplatki a uhrazeni nakladu fizeni,

vede evidenci prestupku.
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Oddéleni registracni:

27.

28.

29.
30.

31.

32.
33.

34.
35.

36.

37.

38.

39.

40.
41.

42.
43.

44,

vede evidenci podnikatelskych subjektl a vykonava veskeré Cinnosti s tim spojené
v rozsahu stanoveném zakonem o Zivnostenském podnikani (zakon €. 455/1991
Sb.) podle zakona o zivnostenskych ufadech (zakon €. 570/1991 Sb.),

pFijima ohlaseni zivnosti ohlasovaci volné s vymezenim oboru €innosti, dale Zivnosti
femeslnych, vazanych, Zadosti o Zivnosti koncesované pro fyzické, zahranicni
fyzické, pravnické a zahrani¢ni pravnické osoby,

provéfuje, zda jsou splnény vSeobecné a zvlastni podminky provozovani zivnosti,
posuzuje bezuhonnost podnikatel(l pro ucely podnikani pfi ohlaseni zivnosti nebo
zadosti o koncesi, rozhoduje o tom, Ze Zivnostenské opravnéni nevzniklo nebo
o0 zamitnuti Zadosti o koncesi,

zabezpeduje stanoviska organd statni spravy pred rozhodnutim o koncesi
a spolupracuje s nimi,

vydava, méni, pferusuje, rusi a pozastavuje zivhostenska opravnéni,

soucasné s vydanim vypisu z zivhostenského rejstfiku, jeho zménou, pozastavenim
provozovani zivnosti nebo zruSenim Zivnostenského opravnéni, zménou
v Zivnostenském rejstfiku, zasila vypisy, opisy téchto rozhodnuti, pfipadné jinym
zpUsobem sdéli idaje o zivnosti a podnikateli, na mista ur€ena zakonem,

kontroluje zaplaceni spravnich poplatkd a uhrazeni nakladu fizeni,

ruSi nebo pozastavuje Zivnostenska opravnéni na navrh organu statni spravy
v pfipadé, ze podnikatel zavaznym zpusobem poruSuje podminky stanovené
zakonem nebo zvlastnimi pravnimi pfedpisy; prerusuje nebo rusi Zivnostenské
opravnéni na zadost podnikatele,

vydava vyrozuméni o zapisu zmén v zivhostenském rejstfiku (pferuseni
Ci pokraCovani v provozovani Zivnosti, zahajeni €i ukon€eni provozovani zivnosti
Vv provozovné, ustanoveni ¢i ukon&eni odpovédného zastupce...),

plni  funkci centralniho registratniho mista (CRM), pfijima pfihladky
k danové registraci nebo oznameni urCené spravci dané za predpokladu, Zze
podnikatel nema zakonem uloZenu povinnost podavat tato podani spravci dané
v elektronické podobé, pfijima oznameni o zahajeni samostatné vydélecné Cinnosti
podle zakona upravujiciho organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, pfijima
pfihlasky k ddchodovému a nemocenskému pojisténi, pfijima oznameni podle
zdkona o vefejném zdravotnim pojisténi, pfijima oznameni o vzniku volného
pracovniho mista nebo jeho obsazeni. Tyto Udaje prfedava pfisluSnym organdm
do 5 pracovnich dnd,

vede evidenci podnikatelskych subjektl v zemédélstvi a vykonava veskeré Cinnosti
s tim spojené v rozsahu stanoveném zakonem ¢&. 252/1997 Sb. o zemédélstvi,
pfijima Zadosti a vydava osvédCeni o zapisu do IS EZP (informacni systém
evidence zemédélského podnikatele), provadi v ném zmeény na zakladé podani
podnikatele a vydava o nich pisemna vyrozuméni, rozhoduje o vyfazeni
zemeédélského podnikatele z IS EZP v&etné zmén, pferusSeni Cinnosti a vyfazeni
Z evidence,

vydava vypisy z evidence zemédélského podnikatele,

kontroluje a doplfiuje datové vazby a Uplnost Udajl v Zivnostenském rejstiiku a
v informacnim systému evidence zemédélského podnikatele v navaznosti na ostatni
registry (napf. Vefejny rejstiik, EZP, Zakladni registry, aj.),

vede korespondenci registraéniho oddéleni Zivnostenského Ufadu a OZU,

poskytuje poradenstvi na useku Zivnostenského podnikani, ochrany spotfebitele
a podnikani dle zakona o zemédaélstvi,

vede pokladnu odboru.

(7) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé uzaviené vefrejnopravni smlouvy pro jinou

obec:

e nevykonava.
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(8) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:
e nevykonava.
(9) Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v 1. stupni:
1. projednava spravni delikty a pfestupky podle zakona o Zivhostenském podnikani,

2. projednava spravni delikty podle zakona zemédélstvi,
3. projednava spravni delikty podle zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole.

(10) Véci, ve kterych je odbor odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na zakladé
mimoradnych opravnych prostredkt (véetné prestupkt a spravnich deliktt):
1. rozhoduje o obnové fizeni,
2. provadi nové fizeni ve véci.
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10. ODBOR ZIVOTNiIHO PROTREDI

(1) Clenéni odboru:

1. Oddéleni ochrany pfirody, lesnictvi a myslivosti
2. Oddéleni odpadu, ochrany ovzdusi a zemédélského ptdniho fondu
3. Oddéleni vodniho hospodafstvi

(2) Ukoly v samostatné plisobnosti, které jsou odboru trvale svéreny:

e vykonava cdinnosti vymezené zakonem ¢&.134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach,
a vnitfnimi pfedpisy u zakazek malého rozsahu na svéfenych Usecich.

Oddéleni ochrany pfirody, lesnictvi a myslivosti:

1.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

zajistuje péci o zelefi na pozemcich mésta Novy Ji¢in (i v ¢astech mésta) véetné
koncepéni cCinnosti, v€etné pravidelnych kontrol dfevin z hlediska provozni
bezpecnosti jako pInéni povinnosti generalni prevence vlastnikem dfevin,

pfipravuje navrh obecné zavazné vyhladky o ochrané a udrzovani vefejné zelené
a kontroluje jeji dodrzovani,

posuzuje zasahy (mj. zvlastni uzivani vefejného prostranstvi) do zelené v majetku
mésta, souhlas s takovym zasahem mize vazat na spinéni podminek, dodrzovani
podminek kontroluje,

vyjadfuje se k dokumentacim z hlediska méstské zelené pfi postupech podle
stavebniho zakona i vjinych fizenich; dle povéfeni se vyjadfuje k podkladdm
pro chranéni zajmu mésta,

rozhoduje o uzavirani dohod o €innostech v ochrannych pasmech inZenyrskych siti
Vv souvislosti s Upravami zelenég,

rozhoduje o uzavirani smluv o prodeji dfivi a prodeji urody ovocnych stromda,

fedi havarijni pfipady u dfevin,

zpracovava navrhy na upravu zelené, zadava projekty a realizace, pfipravuje
podklady pro sadovnické upravy,

zajistuje aktualizaci pasportu zeleng,

v pfipadé skody vzniklé trestnym cCinem na majetku mésta svéfeném do spravy
rozhoduje o pfipojeni se k navrhu podle § 43 odst. 3 trestniho fadu na nahradu
Skody v penézich nebo vydani bezdlivodného obohaceni ziskaného na ukor mésta,
vypracovava nebo zadava vypracovani odbornych posudkd,

provadi orientacni zaméfeni pomoci GPS v péci o dreviny, definitivni potvrzeni
o vlastnictvi mésta si vyzaduje na OMI, oddéleni majetku a komunalniho
hospodafstvi,

zajistuje likvidaci neplvodnich druht rostlin, chorob a Skidcl dfevin,

ve spolupraci s OMI a OZU pfipravuje navrh OZV, kterou se stanovi mistni poplatek
za zvlastni uzivani vefejného prostranstvi,

pfipravuje podklady pro odbor financni, kterému je svéfena funkce spravce dané u
mistniho poplatku za uzZivani vefejného prostranstvi,

zajistuje ekologickou vychovu a osvétu (EVO), spolupracuje se subjekty plsobicimi
v oblasti EVO, podili se na pfipravé a finanénim zajisténi akci a projektd v ramci
EVO,

zajistuje proplaceni Cipovani a souCasné kastrace psu majitellim zvifete na zakladé
pfedlozenych finan¢nich dokladu (napf. dokladu o zaplaceni veterinarnimu lékafi)
z rozpoCtu mésta,

spolupracuje s Méstskou policii Kopfivnice jako spravcem utulku pro psy a zajistuje
dohled nad utulkem pro psy,

organizuje povinné ockovani psu proti vztekling,

hradi naklady spojené s odchytem a karanténovanim odchyceného zvifete
Z rozpocCtu mésta, neni-li jeho chovatel znam,
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21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.
29.
30.

31.

pfipravuje navrh deratiza¢nich opatfeni na Uzemi mésta, zajiStuje odchyt toulavych
kocek a jejich kastraci, zajisStuje odchyt holubl na uzemi mésta, to v§e na naklady
mésta jako preventivni opatfeni ke snizovani jejich populace,

ve smyslu ustanoveni veterinarniho zakona zajistuje neSkodné odstranéni kadaver(
na naklady mésta, pokud neni chovatel znam,

zajisStuje komplexné vykon hospodafeni na lesnim majetku mésta, véetné
vybavenosti lesa,

navrhuje osobu odborného lesniho hospodare (OLH) a zajistuje soucinnost vykonu
podle smlouvy o vykonu funkce OLH,

zadava, kontroluje a financuje péstebni prace v lese, zajiStuje vychovu a obnovu
lesnich porostll, paleni klestl, vystavbu a udrzbu lesnich oplocenek a cest, tézbu
dfivi, pfiblizovani dfivi v lese a ochranu lesa v lesich, jejichz vlastnikem je mésto,
rozhoduje o uzavirani smluv o prodeji dfivi ve smyslu usneseni,

zastupuje mésto v fizenich podle lesniho zakona,

realizuje ochranu lesa podle platnych pravnich predpist, zejména zjistuje a eviduje
vyskyt a rozsah Skodlivych €initel( a jimi pusobenych poSkozeni, preventivné brani
vyvoji Sifeni a pfemnozeni Skodlivych organizmu, provadi preventivni opatfeni proti
vzniku lesnich pozard, zajistuje vlastnimi silami i dodavatelsky kontrolu lesnich
porostl kolem mist se zvySenym pohybem osob (lesni cesty, vyznaéené ftrasy,
hfisté) jako plnéni povinnosti generalni prevence vlastnikem lesa,

zadava a koordinuje vypracovani lesniho hospodarského planu,

spolupracuje s MP pfi ochrané proti kradezi,

pfi zajiStovani Cinnosti spolupracuje s ob&anskymi sdruzenimi a dalSimi subjekty
(napt. Ceskomoravska myslivecka jednota, Cesky svaz ochranct pfirody),
zpracovava podklady pro pojisténi lesa.

Oddéleni odpadi, ochrany ovzdusi a zemédélského pudniho fondu:

32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

zajistuje ohlasovaci povinnost obce jako puvodce dle zakona o odpadech,

zajistuje svoz, tfidéni, vyuziti a odstranéni komunalnich odpadd,

zajiStuje misto, kam mohou obc¢ané odkladat nebezpecné slozky komunalniho
odpadu (napf. baterie, zbytky barev a rozpoustédel, zafivky, zbytky spotfebni
chemie),

pfipravuje navrh OZV, kterou se stanovi systém shromazdovani, sbéru, pfepravy,
tfidéni, vyuzivani a odstrafiovani komunalnich odpadd,

ve spolupraci s oborem finan&nim pfipravuje navrh OZV, kterou se stanovi mistni
poplatek za provoz systému shromazdovani, sbéru, pfepravy, tfidéni, vyuzivani
a odstrafiovani komunalnich odpadd,

vyfizuje zadosti o pfidéleni odpadni nadoby,

zajiStuje monitoring skladek odpadu ve vlastnictvi mésta vC. uhrady z rozpoctu
mésta,

spolupracuje ve smyslu uzaviené smlouvy s autorizovanou obalovou
spole¢nosti, rozhoduje o uzavirani smluv o vypuljékach sbérnych nadob; rozhoduje
O uzavirani smluv o zpétném odbéru elektrozafizeni a o nakladani s dalSimi
vyuzitelnymi slozkami komunalnich odpadu,

spolupracuje ve smyslu uzavienych smluv o zpétném odbéru elektrozafizeni
s provozovateli kolektivnich systém(, rozhoduje o uzavirani smluv o vypuljckach
sbérnych nadob a pfistfeska,

rozhoduje o uzavirani smluv o vypuj¢ce, umisténi pfipadné provozovani kontejner(
na tfidény odpad na pozemcich mésta,

zajiStuje odstranéni nepovolenych skladek odpadl na pozemcich ve vlastnictvi
mésta,

zajiStuje zpracovani programu odpadového hospodarstvi v€etné jeho plnéni
a aktualizaci,

zajistuje méfeni kvality ovzdusi ve mésté, zpracovava a zvefejiuje vysledky téchto
méfeni,
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45. pfipravuje navrh OZV, kterou mize na svém Uzemi stanovit podminky spalovani
suchého rostlinného materialu v otevieném ohnisti za uc¢elem jeho odstranéni nebo
jeho spalovani zakazat, pokud zajisti jiny zpusob jeho odstranéni podle zakona
0 odpadech,

46. pfipravuje navrh OZV, kterou mize na svém Uzemi nebo jeho €asti stanovit zénu
s omezenim provozu motorovych silni€nich vozidel (tzv. nizkoemisni zénu).

Oddéleni vodniho hospodaristvi:
47. poskytuje konzultace k investiCnim zamérdm a souvisejicim c¢innostem mésta
v oblasti vod, (napf. k navrhiim nakladani s podzemnimi, povrchovymi a odpadnimi
vodami, k navrhdm provoznich, havarijnich a kanalizaCnich Fadd, povodrového
planu mésta),
48. pfipravuje navrh OZV, kterou se upravuje zplUsob nahradniho zasobovani vodou
a nahradniho odvadéni odpadnich vod.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k PO a organizaénim slozkam
mésta:

1. pIni funkci odvétvového odboru a usmérfiuje po strance odborné a po strance vécné
obsahové vynakladani finanénich prostfedkd u TSM v oblasti odpadového hospodafstvi,

2. pini funkci odvétvového odboru a usmérfiuje po strance odborné a po strance vécné
obsahové vynakladani financnich prostfedkd u TSM v oblasti péce o zeler.

(4) Ukoly ve vztahu k vyboriim, komisim a zvlastnim organim mésta:
1. zajiStuje organizacné — technické a administrativni prace souvisejici s €innosti Komise
zivotniho prostfedi, iniciativniho a poradniho organu RM,
2. zajiStuje organizatné - technické a administrativni prace souvisejici s €innosti
povodnové komise ORP,
3. zajistuje vyfizeni podnétd zjednani osadnich vybor( &asti mésta v oblasti své
pusobnosti.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:

1. zabezpecuje podklady pro tvorbu ORJ 35 rozpoc¢tu mésta,

2. zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpocCtu mésta na pfislusny
rok,

3. pfipravuje podklady pro rozbory hospodareni,

4. povéfena osoba pini ukoly spravce rozpoctu a pfikazce operace pro ORJ 35 — Zivotni
prostiedi,

5. vede prehled dotaénich tituld vyuzitelnych v oblasti Zivotniho prostfedi, podili se na
podani zadosti o poskytnuti dotaci a na zajiStovani realizaci projekta.

(6) Ukoly v prenesené pasobnosti:

1. zajistuje podklady a podava navrhy na projednani prestupkd pro OSC,

2. oznamuje v zakonem stanovené Ihuté udélené blokové pokuty za prestupky rybarskou
strazi podle zakona €. 99/2004 Sb., zakona o rybafstvi (v plathném znéni), na odbor
spravnich ¢innosti k provedeni zapisu do ISEP,

3. oznamuje v zakonem stanovené Ihaté udélené blokové pokuty za prestupky mysliveckou
strazi podle zadkona €. 449/2001 Sb., o myslivosti (v platném znéni), na odbor spravnich
¢innosti k provedeni zapisu do ISEP,

4. oznamuje v zakonem stanovené Ihité udélené blokové pokuty za prestupky lesni strazi
podle zakona €. 289/1995 Sb., o lesich a o doplnéni nékterych zakonl (v platném
znéni), na odbor spravnich ¢innosti k provedeni zapisu do ISEP,
koordinuje stanoviska nebo zavazna stanoviska dle § 4, odst. 6 stavebniho zakona,
vydava souhrnna vyjadieni odboru k jednotlivym fazim fizeni podle zakona stavebniho,
EIA, SEA, IPPC nebo UP podle speciélnich zakon( ve své pisobnosti.

2
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Oddéleni ochrany prirody, lesnictvi a myslivosti:

Pisobi jako spravce dané ve smyslu zak. ¢. 280/2009 Sb., danovy fad a

zak. ¢.

7.

565/1990 Sb., o mistnich poplatcich:

pro mistni poplatek za zvlastni uzivani vefejného prostranstvi na zelenych plochach
mimo vymahani nedoplatkd, které predava na odbor finanéni.

Plisobi jako organ ochrany prirody dle zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané prirody
a krajiny a zakona ¢. 115/2000 Sbh., o poskytovani nahrad $kod zptisobenych vybranymi
zvlasté chranénymi zivo€ichy, zejména:

8.

9.

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

rozhoduje a pfijima oznameni o kaceni dfevin rostoucich mimo les, je opravnén
pozastavit, omezit a zakazat kaceni dfevin,

uklada povinnost nahradni vysadby v&etné kontroly dodrzeni ulozené povinnosti a vede
prehled pozemku vhodnych k nahradni vysadbé,

uklada provedeni nezbytnych zasahu v¢. pokaceni dievin,

vydava stanoviska nebo zavazna stanoviska dle § 4 stavebniho zakona,

zajiStuje oblast péfe o pamatné stromy (rozhodnuti o vyhlaseni a zruSeni ochrany,
souhlas k oSetfovani a ¢innostem v ochranném pasmu, znaceni, sjednavani a rusSeni
smluvni ochrany, uzavirani dohod, povolovani vyjimek ze zakazl), vedeni vypisu
ustfedniho seznamu ochrany pfirody a vydava zavazna stanoviska k zasahum do
krajinného razu a vyznamnych krajinnych prvk( pfi umistovani staveb a zméné vyuziti
uzemi i jinych ¢innostech a k odleshovani a zalesfiovani pozemkud nad 0,5 ha,

povoluje stanove tabory a hromadné akce v pfirodnim parku Podbeskydi,

registruje a rusi registrace vyznamnych krajinnych prvkd,

vydava souhlas ke zfizovani a rueni cest, u€elovych komunikaci, stezek a pésin mimo
zastavéné uzemi obci v€etné vedeni jejich pfehledu,

vymezuje a hodnoti mistni uzemni systém ekologické stability krajiny,

povoluje rozsifeni geograficky nepavodnich druhl nebo kfizenct do krajiny,

muze vyzvat k prokazani povoleného zpusobu nabyti zvlasté chranénych rostlin a
zivoCicht a druhd chranénych mezinarodnimi umluvami, odebira nedovolené drzené
jedince,

Setfi Skody zpUsobené vybranymi zvlasté chranénymi zivocichy,

uklada zajisténi Ci pouziti prostfedkl k zabranéni nadmérného uhynu rostlin nebo
zivodichl, mize zakazat nebo omezit rusivou éinnost,

stanovuje odchylny postup pro ptaky a vyhlasuje, Zze k tomuto nastaly podminky,

provadi zasahy ke zlepSeni pfirodniho a krajinného prostfedi, uzavira dohody s vlastniky
¢i ndjemci pozemkU a poskytuje finanéni pfispévek,

rozhoduje o moznostech a podminkach uvedeni do puvodniho stavu a provedeni
pfiméfenych nahradnich opatfeni,

uplatfiuje stanovisko k uzemnim plantm, regulanim plandm a k navrhim na vymezeni
zastavéného uzemi,

vyjadiuje se k zadostem o poskytnuti dotaci ze statniho rozpoctu prostfednictvim
Programu péée o krajinu MZP, SFZP,

zajistuje obecnou ochranu rostlin a ZivoCichl a rozhoduje o vyhlaSeni pfechodné
chranéné plochy,

vydava osvédCeni o odchovu ZivoCicha v lidské péli a vede evidenci vydanych
osveéddeni,

vykonava statni spravu v ochrané pfirody, neni-li pfislusny jiny organ ochrany pfirody.

Plsobi jako organ statni spravy ve vécech veterinarni péce dle zakona €. 166/1999 Sb., o
veterinarni péci, zejména:

29.
30.

eviduje umisténi vCelstev,

schvaluje mista, na nichz Ize konat trhy uréené k prodeji zvifat a zivociSnych produktl
(trznice a trzisté) a mista, na nichz Ize konat svody a vefejna vystoupeni zvifat, a
povoluje konani téchto trhi a svoda,
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31. pfipravuje podklady pro vydani nafizeni obce o nafizeni mimofadnych veterinarnich
opatfeni, rusi tato nafizeni a dozira na jejich plnéni.

Plsobi jako organ statni spravy rybarstvi dle zakona ¢. 99/2004 o rybarstvi, zejména:
32. na navrh vlastnika nebo uzivatele rybafského reviru ustanovuje, odvolava &i zruSuje
rybarskou straz a vede evidenci vSech rybarskych strazi,
33. vydava a odebira rybarskeé listky.

Vykonava v rozsahu vymezeném zakonem ¢. 326/2004 Sb., statni spravu na useku
rostlinolékaiské péce, zejména:

34. pfijima oznameni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu Skodlivych organismu a predklada
je rostlinolékarské spravé k dalSimu Fizeni,

35. pripravuje podklady pro projednani prestupkd nebo jinych spravnych deliktl, jde-li o
vyskyt a Sifeni plevell, jakozto Skodlivych organismu, které se Sifi z neobdélavané
zemédélské plidy a neudrzované nezemédélské pldy a které ohrozuji zivotni prostiedi
nebo zdravi lidi nebo zvifat, a ukladaji odstranéni zjisténych nedostatk(l se stanovenim
lhaty.

Plisobi jako organ ochrany zvirat dle zakona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvirat proti
tyrani, zejména:
36. nafizuje a zajiStuje umisténi tyraného zvifete do nahradni péce,
37. nafizuje chovateli zajistit opatfeni ke snizeni poctu hospodarskych zvifat,
38. nafizuje chovateli pozastaveni &innosti, pfi které dochazi k tyrani zvifat, a to do doby
odstranéni zavad,
39. pfijima oznameni o poradani vefejného vystoupeni chovatele se zvifetem ve smyslu §8
zak. €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani,
40. rozhoduji o zvlastnim opatfeni podle § 28a a § 28b a o pfedbé&zné nahradni péci podle
§28c, v€etné nahrady nakladu za toto opatieni.

Plsobi jako organ statni spravy lest dle zakona ¢. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a
doplnéni nékterych zakont, zejména:

41. rozhoduje o pochybnostech, zda jde o pozemky uréené k pInéni funkci lesa,

42. prohladuje pozemek za pozemek urceny k plnéni funkci lesa,

43. vydava souhlas k vydani uzemniho rozhodnuti, jimz maji byt dotCeny pozemky urcené
k pInéni funkci lesa do vyméry 1 ha hospodarského,

44. dava souhlas k vydani rozhodnuti o umisténi stavby nebo vyuziti iuzemi do 50 m
od okraje lesa,

45. vydava rozhodnuti o déleni lesnich pozemku, pfi kterém vyméra jednoho dilu klesne
pod 1 ha,

46. rozhoduje o odnéti pInéni funkci lesa lesnich pozemk( do vyméry 1 ha nebo o omezeni
jejich vyuzivani pro plnéni funkci lesa a o vySi poplatkl za odnéti,

47. rozhoduje o doCasném omezeni nebo vylouceni vstupu do lesa,

48. povoluje vyjimky ze zakazu nékterych ¢innosti v lese,

49. stanovuje podminky ke konani organizovanych nebo hromadnych sportovnich akci
Vv lese,

50. rozhoduje o podminkach lesni dopravy po cizich pozemcich,

51. udéluje nebo odnima licenci pro vykon funkce odborného lesniho hospodare,

52. povéfuje pravnické nebo fyzické osoby vykonem odborného lesniho hospodare,

53. financuje vykon odborného lesniho hospodare u drobnych vlastniku lesa,

54. uklada opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatk(, opatfeni ke zlepSeni stavu lesl a
plnéni jejich funkci, zastaveni nebo omezeni vyroby nebo jiné ¢innosti v lese v pfipadé
hrozicich Skod,

55. zajistuje zpracovani lesni hospodaiské osnovy, povoluje zmény osnov,

56. povoluje tézby uznanych stromu nebo porostt,

57. rozhoduje o ustanoveni a zruSeni lesni straze,
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58.

vykonava statni spravu a povinnosti uréené organim statni spravy lest ve vSech dalSich
pfripadech, neni-li zakonem o lesich uréen jiny organ statni spravy lesu.

v

Plusobi jako organ statni spravy myslivosti dle zakona €. 449/2001 Sb., o myslivosti,
zejména:

59.
60.
61.
62.

63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.

rozhoduje o konani chovatelské prehlidky,

rozhoduje o vydani souhlasu s chovem zvéfe v zajeti,

narizuje pfiméfené omezeni nebo zakaz vstupu do honitby,

uznava honitby, schvaleni minimalnich a normovanych druhd zvéfe v honithé
a rozhodnuti o zméné honitby,

registruje honebni spoleCenstva,

pri€lefuje honebni pozemky, které netvofi vlastni nebo spole€enstevni honitbu,
ustanovuje a odvolava mysliveckého hospodaie a mysliveckou straz,

vydava povoleni lovu na nehonebnich pozemcich,

vydava lovecké listky (pro ¢eské ob&any, cizince a posluchade skol),

vyjadfuje se k lovu zvéfe do stafi 2 let bez vypracovani a projednani planu,

rozhoduje o zméné planu - sniZzeni stavu zvéfe v honitbé, zrudeni nékterého druhu zvéfe
v honitbé a povoleni lovu v dobé hjjeni.

v

Vykonava v rozsahu vymezeném zakonem ¢. 149/2003 Sb., vefejnou spravu v oblasti
uvadéni reprodukéniho materialu do obéhu, zejména:

70.

71.

72.

73.

pfijima oznameni dodavateld o zamysleném sbéru semenného materialu, odbéru ¢asti
rostlin a vyzvedavani sadebniho materialu a oznameni dodavatelll o zamysleném
slouceni reprodukéniho materialu a odbéru c¢asti rostlin pfi dalSim vegetativnim
mnozeni,

vystavuje potvrzeni o puvodu reprodukéniho materialu ziskaného z uznanych zdroju
reprodukéniho materialu ve svém uzemnim obvodu a vedou o tom evidenci,

vykonava dozor, jak fyzické a pravnické osoby dodrzuji ustanoveni tohoto zakona,
predpisy vydané k jeho provedeni a rozhodnuti vydana na jejich zakladé, a uklada
opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkd,

zmocfiuje povéfenou osobu ke kontrole.

Oddéleni odpadt, ochrany ovzdusi a zemédélského ptdniho fondu:

Plsobi jako organ verejné spravy dle zakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a 0 zméné
nékterych dalSich zakont, zejména:

74.
75.

76.

77.

78.

79.

80.

podava navrh ministerstvu na zarazeni odpadu dle Katalogu odpadu podle § 5 odst. 2,
udéluje souhlas k nakladani s nebezpelnymi odpady podle § 16 odst. 3, nejde-li o
pfipad podle § 78 odst. 2 pism. j),

udéluje souhlas k upusténi od tfidéni nebo oddéleného shromazdovani odpadl podle
§ 16 odst. 2, nejde-li o pfipad podle § 78 odst. 2 pism. k),

vede a zpracovava evidenci odpadl a zpusobu nakladani s nimi, autovrakll a zplisobu
jejich zpracovani, typu, mnozstvi a zpusobu zpracovani, vyuZziti nebo odstranéni
elektroodpadu, jim vydanych souhlast a dalSich rozhodnuti podle tohoto zakona a na
pozadani podava informace Zadatelim o sidle zafizeni vhodnych k odstranéni nebo
vyuziti jimi vyprodukovaného odpadu,

kontroluje, jak jsou pravnickymi osobami, fyzickymi osobami opravnénymi k podnikani a
obcemi dodrZzovana ustanoveni pravnich predpist a rozhodnuti ministerstva a jinych
spravnich Ufadu v oblasti odpadového hospodarstvi a zda povéfené osoby dodrzuji
stanoveny zpusob hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadu,

hrozi-li poSkozeni lidského zdravi nebo Zivotniho prostfedi nebo jiz k nému doslo, mize
zajistit ochranu lidského zdravi a zZivotniho prostiedi na naklady odpovédné osoby,
uklada provozovateli zafizeni k odstrafovani odpadd v mimofadnych pfipadech, je-li to
nezbytné z hlediska ochrany zivotniho prostfedi, a pokud je to pro provozovatele
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technicky mozné, povinnost odstranit odpad; naklady vzniklé timto rozhodnutim hradi
obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti, ktery rozhodnuti vydal,

81. uklada pravnickym osobam a fyzickym osobam opravnénym k podnikani pokuty za
poruseni stanovenych povinnosti podle § 66 odst. 2 a 5; souCasné muze stanovit
opatfeni a Ihlty pro zjednani napravy samostatnym rozhodnutim,

82. mlze zakazat puvodci odpadl ¢innost, ktera zpusobuje vznik odpadu, pokud puvodce
nema zajisténo vyuziti nebo odstranéni odpadd a pokud by odpady vzniklé v disledku
pokraCovani této ¢innosti mohly zpUsobit Skodu na Zivotnim prostredi,

83. uplatriuje stanovisko k tzemnim planim a regulaénim plantm,

84. zajistuje bezpelné uskladnéni odpadu podle § 58 odst. 3,

85. zrusi rozhodnuti o udéleni souhlasu, ktery spada do jeho kompetence podle odstavce 1
pism. b), v pfipadé, ze osoba, které byl souhlas udélen, opakované poruSuje povinnosti
stanovené timto zakonem nebo opakované neplni podminky, na které je souhlas vazan,

86. dava vyjadreni ke zfizeni zafizeni k odstrafiovani odpadd,

87. dava vyjadfeni v uzemnim a stavebnim fizeni z hlediska nakladani s odpady,

88. dava vyjadreni k pfipravovanym zménam vyrobniho procesu nebo vyroby, které maji vliv
na nakladani s odpady,

89. dava vyjadreni k zavedeni nebo rozsifeni vyroby oxidu titani¢itého,

90. dava vyjadreni ke zfizeni malych zafizeni pro biologické zpracovani vyuzitelnych
biologicky rozlozitelnych odpadu,

91. kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani vyuzivaji
systému zavedeného obci pro nakladani s komunalnim odpadem pouze na zakladé
pisemné smlouvy s obci a zda fyzicka osoba, ktera neni podnikatelem, se zbavuje
odpadu pouze v souladu s timto zakonem,

92. uklada pravnickym osobam a fyzickym osobam opravnénym k podnikani pokuty za
poruseni povinnosti podle § 66 odst. 1; sou¢asné muize stanovit opatieni a |haty pro
zjednani napravy samostatnym rozhodnutim,

93. kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani maji zajisténo
vyuziti nebo odstranéni odpadu v souladu s timto zakonem,

94. kontroluje u provozovatele skladky placeni poplatk za ukladani odpadl na skladky.

Plsobi jako organ ochrany zemédélského pudniho fondu (ZPF) dle zakona €. 334/1992
Sb., o ochrané zemédélského pldniho fondu, zejména:

95. rozhoduje o tom, zda je pozemek soucasti zemédélského pldniho fondu,

96. udéluje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou padu,

97. uklada opatreni k napravé zavadného stavu vzniklého porusenim povinnosti uvedenych
v zakoné o ochrané zemédélského pudniho fondu a neplnénim podminek jim vydaného
souhlasu,

98. kontroluje pInéni:

e - povinnosti uvedenych v zakoné o ochrané zemeédélského pudniho fondu,
e - podminek jim vydaného souhlasu, v€etné provadéni rekultivaci,
e - jim ulozeného opatfeni k naprave,

99. udéluje souhlas k pouziti sedimentd z rybnikd, vodnich nadrzi a vodnich tokd a vede
evidenci jejich pouziti,

100.0hledné erozniho ohrozeni zemédélské pudy pofizuje informace o zemédélské padé a

hodnoti jeji stav a tyto udaje pfedava do evidence informaci o kvalité zemédélské pudy,
101.zasila udaje souvisejici s odnétim zemédélské pudy ze zemédeélského pldniho fondu
do evidence odnéti zemédélské pudy,

102.uplatiiuje stanovisko k regulaénim planim s vyjimkou regulaénich pland pofizovanych

na zakladé zasad uzemniho rozvoje,

103.udéluje podle vyjadieni k navrhim tras nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich

komunikaci, vodnich cest a jejich soucasti, pokud trasa nadzemnich a podzemnich
vedeni, pozemnich komunikaci a vodnich cest a jejich soucasti nepfesahuje spravni
obvod obce s rozsifenou plsobnosti,
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104.udéluje podle souhlas s odnétim zemédélské pady ze zemédélského padniho fondu,
ma-li byt dotéena zemédélska plida o vymére mensi nebo rovné 1 ha, a u doCasného
odnéti nebo trvalého odnéti s do¢asnym odvodem vydava u souhlast jim vydanych
potvrzeni o ukoné&eni rekultivace,

105.rozhoduje podle o odnéti zemédélské plady ze zemédeélského pidniho fondu,

106.projednava spravni delikty podle tohoto zakona, neni-li k jejich projednani pfislusna
inspekce,

107.je dot€enym spravnim organem podle zakona o posuzovani vlivl na zivotni prostredi,
maji-li byt dotéeny pozemky nalezejici do zemédélského pldniho fondu o vymére
mensi nebo rovné 1 ha,

108.vykonava statni spravu na useku ochrany zemédélského pudniho fondu, neni-li podle
tohoto zakona pfislusny jiny organ.

Pusobi jako organ ochrany ovzdusi dle zakona €. 201/2012, o ochrané ovzdusi, zejména:
109.vydava zavazné stanovisko k uzemnimu a stavebnimu fizeni a k fizeni o vydani
kolaudaéniho souhlasu z hlediska ochrany ovzdusi u stacionarnich zdroji neuvedenych
v pfiloze &. 2 k zakonu o ochrané ovzdusi,

110.zpfistupriuje informace podle zakona o ochrané ovzdusi,

111.aktivné zpfistupriuje vefejnosti bez zbyteéného odkladu srozumitelné informace
vyjmenované v ustanoveni § 30 odst. 1 zakona o ochrané ovzdusi,

112.uklada opatfeni ke zjednani napravy u fyzickych osob neplnicich povinnosti stanovené
zakonem o ochrané ovzdusi nebo povolenim provozu zdroje znecistovani ovzdusi,

113.uklada opatfeni ke zjednani napravy u pravnickych osob a fyzickych osob podnikajicich
neplnicich povinnosti stanovené zakonem o ochrané ovzdusi nebo povolenim provozu
zdroje znecistovani ovzdusi u stacionarnich zdrojd neuvedenych v pfiloze €. 2 k zakonu
o ochrané ovzdusi,

114.vydava rozhodnuti o zastaveni provozu stacionarniho zdroje neuvedeného v pfiloze
€. 2 k zdkonu o ochrané ovzdusi v pfipadé nesplnéni opatfeni ke zjednani napravy
u pravnickych osob a fyzickych osob podnikajicich,

115.projednava spravni delikty pravnickych osob a fyzickych osob podnikajicich
u stacionarnich zdroju neuvedenych v pfiloze €. 2 k zakonu o ochrané ovzdusi a uklada
za né pokuty,

116.v pfipadé vyhlaseni nizkoemisni zony zajistuje distribuci emisnich plaket,

117.v pfipadé vyhlaseni nizkoemisni zény povoluje na zakladé Zadosti provozovatele
doCasnou nebo trvalou vyjimku pro vozidla vyjmenovana v § 14 odst. 5 a 6 zakona
0 ochrané ovzdusi,

118.dozira v rozsahu své plsobnosti na dodrzovani ustanoveni zakona o ochrané ovzdusi a
pfedpisu podle néj vydanych,

119.ve spolupraci s ministerstvem aktualizuje program zlepSovani kvality ovzdusi,

120.kontroluje dodrzovani pfipustné tmavosti koufe u provozovatell stacionarnich zdroju
neuvedenych v pfiloze €. 2 k zakonu o ochrané ovzdusi,

121 .kontroluje provadéni povinnych kontrol technického stavu a provozu spalovacich
stacionarnich zdroju na pevna paliva o jmenovitém tepelném pfikonu od 10 do 300 kW
vCetné, které slouzi jako zdroj tepla pro teplovodni soustavu ustfedniho vytapéni,

122 .kontroluje dodrzovani podminek provozu u stacionarnich zdroji neuvedenych v pfiloze
¢. 2 k zakonu o ochrané ovzdusi,

123.kontroluje dodrZzovani povinnosti osob pfi ochrané ovzdusi, tykajici se spalovani paliv
v otevienych ohnistich,

124 kontroluje dodrzovani povinnosti provozovatell spalovacich stacionarnich zdroju
na pevna paliva o jmenovitém tepelném pfikonu do 300 kW, tykajici se spalovani paliv,

125.m0ze vydat své vyjadreni k fizeni krajského Ufadu o umisténi vyjmenovaného zdroje
znecistovani ovzdusi a to do 15 dnu ode dne doruceni podkladu ve véci,

126.pfipravuje navrh nafizeni dle §11 zakona 128/2000 Sb., o obcich, kterym se v pfipadé
potfeby stanovuje regulacni fad pro pfipad vzniku smogové situace.
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Oddéleni vodniho hospodaristvi:

Plsobi jako vodopravni Grad podle § 105 odst. 1 a § 106 odst. 1 zakona €. 254/2001 Sb., o
vodach a o zméné nékterych dalSich zakond (vodni zakon), v platném znéni, (dale jen
»VZ“) zejména:
127.upravuje, omezuje, popfipadé zakazuje obecné nakladani s povrchovymi vodami,
vyzaduje-li to vefejny zajem (podle § 6 odst. 4 VZ jako vodopravni ufad podle § 105
odst. 1 V2),
128.podle § 7 odst. 7 VZ udéluje vyjimku ze zakazu a omezeni plavby plavidel se
spalovacimi motory,
129. povoluje nakladani s povrchovymi nebo podzemnimi vodami (podle § 8 VZ):

e jde-li o povrchové vody a nejde-li pfi tom o obecné nakladani s nimi: 1. k jejich
odbéru, 2. kjejich vzdouvani, popfipadé akumulaci, 3. k vyuzivani jejich
energetického potencialu, 4. k uzivani téchto vod pro chov ryb nebo vodni
drubeze, popfipadé jinych vodnich zivoCichl, za ucelem podnikani, 5. k jinému
nakladani s nimi,

o jde-li o podzemni vody: 1. k jejich odbéru, 2. k jejich akumulaci, 3. k jejich Cerpani
za ucelem snizovani jejich hladiny, 4. k umélému obohacovani podzemnich
zdroju vod povrchovou vodou, 5. k jinému nakladani s nimi,

e Kk vypousténi odpadnich vod do vod povrchovych nebo podzemnich,

e k Cerpani povrchovych nebo podzemnich vod a jejich naslednému vypousténi do
téchto vod za ucCelem ziskané tepelné energie,

e kuzivani duini vody jako nahradniho zdroje podle zvlastniho zakona,

130.podle § 9 odst. 1 VZ stanovuje Ucel, rozsah, povinnost a popfipadé podminky nakladani
s vodami vCetné vyjimek,

131.podle § 10 odst. 4 VZ stanovuje v povoleni k nakladani s vodami i dalSi podrobnosti
meéfeni; v pfipadé mimoradné situace stanovuje zpusob a rozsah méfeni mimo fizeni o
povoleni k nakladani s vodami,

132.podle § 11 odst. 4 mlze ulozit povinnost umoznit vyuziti vodniho dila jinou osobou,

133.podle § 12 VZ rozhoduje o zruSeni nebo zméné povoleni k nakladani s vodami na
navrh nebo z vlastniho podnétu,

134.podle § 13 pism. b) VZ muze do 1 roku po zaniku vodniho dila umoznaujiciho povolené
nakladani s vodou stanovit Ih(tu a podminky pro uvedeni stavby do plvodniho stavu,

135.povoluje nékteré Cinnosti podle § 14 VZ:

e vysazovani stroml nebo kefu v zaplavovych uUzemich v rozsahu ovliviujicich
odtokové pomeéry,

e t&Zbu fiCniho materialu (pisku, Stérku, bahna s vyjimkou bahna k léCivym u&eltm,
valount® apod.) z pozemkd, na nichz lezi koryto vodniho toku,

e geologické prace spojené se zasahem do pozemku v zaplavovych uzemich
(§ 66) a v ochrannych pasmech vodnich zdroja,

e zasypavani odstavnych ramen vodnich tokd,

e vraceni koryta vodniho toku do pavodniho koryta,

e ukladani téZebniho odpadu do povrchovych vod

podle § 14 odst. 3 VZ stanovuje podminky i dobu, na kterou se povoleni k nékterym
Cinnostem udéluje,

136.podle § 15 odst. 1 VZ povoluje stavby vodnich dél a jejich zmény, zmény jejich uzivani,
jejich zruSeni a odstranéni,

137.podle § 15 odst. 3 VZ stanovuje ve stavebnim povoleni povinnosti, popfipadé
podminky, a u€el vodniho dila; uklada pfedlozeni provozniho fadu vodniho dila; uklada
predloZeni povoleni k provozovani vodniho dila spolu s Zadosti o vydani kolaudaéniho
souhlasu,

138.podle § 15 odst. 5 VZ vyzyva k pfedlozeni navrhu manipulaéniho fadu, pfipadné
vypoctu povodriové viny zvlastni povodné,

139.podle § 15 odst. 7 VZ pfi zaniku povoleni k nakladani s vodami rozhoduje
0 podminkach dal§iho trvani, popf. odstranéni, vodniho dila,
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140.podle § 15 odst. 8 VZ nafizuje zastaveni praci na stavbé provadéné mimoradnym
postupem podle stavebniho zakona s pfikazu povodfiového organu,

141.podle § 15 odst. 9 VZ oznamuje stavebniho Ufadu rozhodnuti o zruSeni vodniho dila,

142.podle § 15a odst. 1 VZ vydava souhlas s provedenim ohlaSeného vodniho dila
uréeného pro Cisténi odpadnich vod do kapacity 50 ekvivalentnich obyvatel, jejichz
podstatnou soucasti jsou vyrobky oznac¢ené CE podle zvlastniho,

143.podle § 15a odst. 3 VZ vydava sdéleni, Ze nema namitek k ohlaSenym udrzovacim
pracim, které by mohly negativné ovlivnit Zivotni prostfedi nebo stabilitu vodniho dila,
k ohlasené obnové vodnich dél zni€enych Zzivelni pohromou nebo havarii, a
k ohlasenym vodohospodaiskym Upravam,

144.podle § 16 VZ povoluje vypousténi odpadnich vod s obsahem zvlast nebezpeénych
zavadnych latek do kanalizace,

145.podle § 16 odst. 4 VZ uklada povinnost zfidit kontrolni misto a zplisob méfeni objemu,
miry znecisténi vypousténych odpadnich vod a zpUsob, jimz budou vysledky méreni
pfedavany,

146.podle § 16 odst. 5 VZ stanovuje podminky provozu zafizeni k odstrafiovani zviast
nebezpelnych latek,

147.podle § 17 VZ vydava souhlas vodopravniho ufadu ke stavbam, zafizenim nebo
Cinnostem, k nimZ neni tfeba povoleni podle VZ, které vSak mohou ovlivnit vodni
pomeéry, a to:

e ke stavbam a zafizenim na pozemcich, na nichZ se nachazeji koryta vodnich

toku, nebo na pozemcich s takovymi pozemky sousedicich, pokud tyto stavby a
zafizeni ovlivni vodni poméry,

e ke zfizovani dalkovych potrubi a stavbam umoZiujicim podzemni skladovani
latek v zemskych dutinach, jakoz i ke skladim, skladkam, popfipadé nadrzim,
pokud provoz uvedenych staveb a skladek muize vyznamné ohrozit jakost
povrchovych nebo podzemnich vod,
ke stavbam, k tézbé nerostl nebo terénnim Upravam v zaplavovych Guzemich,
ke stavbam ve vzdalenosti 15 m od vzdusné paty ochranné hraze vodniho toku,
ke stavbam v ochrannych pasmech vodnich zdroju,

k Uloznym mistdm pro nakladani s tézebnim odpadem nebo k rozhodnutim
0 povinnosti shromazdovat a upravovat znecisténou vodu a prusaky podle jiného
pravniho predpisu,

e kvrtim pro vyuziti energetického potencialu podzemnich vod, z nichz se

neodebira nebo nelerpa podzemni voda; vodopravni uUfad mulze v fizeni
o udéleni tohoto souhlasu Zadateli ulozit, aby pfedlozil vyjadfeni osoby
s odbornou zpUsobilosti,
e Kk ukladani oxidu uhliitétho do pfirodnich horninovych struktur podle jiného
pravniho pfedpisu,
podle § 17 odst. 2 VZ stanovuje podminky a dobu, po kterou se souhlas udéluje,
148.podle § 18 VZ vydava vyjadfeni tomu, kdo pozada a hodla umistit, provést, zménit nebo
odstranit stavbu nebo zafizeni &i provadét jiné €innosti,
149.podle § 19 VZ vede vodopravni evidenci vydanych rozhodnuti, opatfeni obecné povahy,
zavaznych stanovisek, souhlasu, a podanych ohlaseni, k nimz vydal souhlas,
150.podle § 20 VZ zasila katastralnimu ufadu udaje potfebné k evidenci ochrany uzemi,
151.podle § 29 VZ povoluje vyjimku z pouziti podzemni vody,
152.podle § 30 VZ stanovuje ochranna pasma zdroju podzemnich nebo povrchovych vod
vyuZitelnych pro zasobovani pitnou vodou, véetné zmén a zrudeni,
153.podle § 36 odst. 2 VZ stanovuje minimaini zUstatkovy prutok, misto a zplisob jeho
méfeni,
154.podle § 37 VZ pfi podstatném snizeni hladiny podzemnich vod stanovi minimalni
hladinu podzemnich vod a povinnost ji méfit, uklada pfeloZzeni navrhu jimaciho fadu ke
schvaleni, schvaluje jimaci fad,
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155.podle § 38 VZ stanovuje podminky méfeni objemu a znecisténi vypousténych
odpadnich vod,

156.podle § 38 odst. 6 VZ vyzyva k prokazani zneSkodriovani obsahu bezodtokovych jimek,

157.podle § 38 odst. 8 VZ stanovuje nejvySe pfipustné hodnoty mnozstvi a znecisténi
vypousténych odpadnich vod,

158.podle § 38 odst. 12 VZ ve vyjimecnych pfipadech povoluje vyjimky pfi vypousténi
odpadnich vod,

159.podle § 39 VZ schvaluje havarijni plany, pokud uzivatel zachazi se zavadnymi latkami,

160.podle § 41, 42 VZ fidi prace pfi zneSkodniovani havarii, uklada napravna opatfeni
k odstranéni zavadného stavu pfi havarii,

161.podle § 44 VZ rozhoduje v pochybnosti o hranici koryta vodniho toku a o pfirozeném
korytu vodniho toku,

162.podle § 45 VZ rozhoduje o povoleni vratit vodni tok do plvodniho koryta,

163.podle § 49 odst. 3 VZ stanovuje k uzivani i vétsi Sitku pozemkud pfi vodnim toku
pro vykon spravy vodniho toku,

164.podle § 50 VZ povoluje vyjimku z prichodu osob podél vodniho toku,

165.podle § 51 odst. 2 VZ zakazuje kaceni stroml a kefl zabezpedujicich stabilitu koryta
vodniho toku,

166.podle § 52 odst. 2 VZ je opravnén zajistit napravu za ucéelem plynulého odtoku
na naklady vlastnika,

167.podle § 55 VZ rozhoduje v pochybnostech, zda se jedna o vodni dilo,

168.podle § 56 odst. 5 VZ v pochybnost rozhoduje o rozsahu povinnosti vlastnika pozemki,
na kterych je umisténa vodohospodarska meliorace,

169.podle § 58 VZ stanovi na navrh vlastnika vodniho dila ochranna pasma v zajmu jeho
ochrany,

170.podle § 59 VZ uklada zpracovat a predlozit ke schvaleni manipulacni fad, pfipadné jeho
zménu; schvaluje manipulacni Fad,

171.podle § 59 odst. 4 VZ uklada nebo povoluje mimofadnou manipulaci na vodnim dile nad
ramec schvaleného manipula¢niho rfadu,

172.podle § 59 odst. 5 VZ rozhoduje o piejimce provozu a udrzby vodniho dila na dobu
nezbytné potfeby,

173.podle § 61 odst. 5 VZ rozhoduje o povinnosti zajistit na vodnim dile
technickobezpecnostni dohled,

174.podle § 61 odst. 6 VZ rozhoduje 0 zméné kategorie vodniho dila,

175.podle § 61 odst. 7 VZ pfedava informace o zafazeni vodniho dila do I. az Ill. kategorie
nebo o zméné zafazeni do pfislusné kategorie Ministerstvu zemédélstvi,

176.podle § 66 VZ stanovuje zaplavova uzemi u drobnych vodnich toka,

177.podle § 66 odst. 4 VZ zajistuje zpfistupnéni dokumentace zaplavového uzemi a
predava jednu kopii Ministerstvu Zivotniho prostiedi,

178.podle § 71 odst. 4 VZ rozhoduje v pochybnostech o rozsahu povinnosti zpracovat
povodniovy plan,

179.podle § 71 odst. 5 VZ uklada povinnost zpracovat povodrovy plan,

180.podle § 79 VZ potvrzuje soulad povodnovych plant obci s povodifiovym planem ORP,

181.podle § 83 pism. |) VZ provadéji ve spolupraci s organem ochrany pfirody a spravcem
vodnich tokl prohlidky vodniho toku vE&. zjiStovani rozsahu a vySe povodnovych skod a
sepisuji o nich protokol,

182.podle § 100 odst. 6 VZ pfedava obci udaje k poplatku za vypousténi odpadnich vod do
vod podzemnich,

183.podle § 104 odst. 9 VZ vydava zavazna stanoviska vodopravniho ufadu,

184.podle § 109 VZ rozhoduje pfi mimoradnych opatfenich,

185.podle § 110 VZ provadi vodopravni dozor,

186.uklada sankce za spravni delikty,

187.zapisuje identifikacni udaje stavebniho objektu a udaje o jeho vazbach na ostatni
Uzemni prvky a na zemné evidenéni jednotku &ast obce do RUIAN (od 1.7.2012),
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188.vykazuje v Setnosti 1x mésiéné statistiky povolovanych staveb vodnich dél Ceskému
statistickému ufadu podle zakona ¢. 89/1995 Sb.

Plisobi jako organ verejné spravy podle § 27 zakona €. 274/2001Sb., o vodovodech
a kanalizacich pro verejnou potiebu a o zméné nékterych zakonu (zakon o vodovodech a
kanalizacich), v platném znéni (dale jen ,,.Z*), zejména:
189.podle § 1 odst. 5 Z muze na navrh nebo z vlastniho podnétu rozhodnutim stanovit, ze
se Z vztahuje téZ na oddilné kanalizace slouzici k odvadéni povrchovych vod vzniklych
odtokem srazkovych vod a na vodovody a kanalizace, které nespliuji podminku, Ze je
trvale vyuziva alespon 50 fyzickych osob nebo primérna denni produkce z roéniho
priméru pitné nebo odpadni vody za den je 10 m3 a vice, nebo na vodovody slouzici
k rozvodu jiné nez pitné vody, jestliZze je to v zajmu ochrany vefejného zdravi, ochrany
zdravi zvifat nebo ochrany zivotniho prostfedi a jsou-li na vodovod nebo kanalizaci
pfipojeni alespon 2 odbératelé,
190.podle § 3 odst. 8 Z rozhodnutim uklada vlastnikim stavebniho pozemku nebo staveb,
na kterych vznikaji nebo mohou vzniknout odpadni vody, povinnost pfipojit se na
vefejnou kanalizaci, pokud je to technicky mozné,
191.podle § 3a odst. 2 Z na Zadost rozhoduje o zméné uzivani stavby vodovodni nebo
kanaliza¢ni pfipojky a &asti vnitiniho vodovodu a kanalizace, pokud pFipojky a vnitini
vodovod nebo vnitfni kanalizace rozdélenych pozemkl nebo staveb maiji z hlediska
sveho €lenéni charakter provozné souvisejiciho vodovodu nebo kanalizace,
192.podle § 5 odst. 4 Z zpracovava uUdaje majetkové a provozni evidence vodovodl a
kanalizaci, které mu byly pfedany vlastniky vodovodu a kanalizaci za cely svij uzemni
obvod akazdoro¢né je prfedava vzdy do 31. bfezna v elektronické podobé a
stanoveném formatu Ministerstvu zemédélstvi,
193.podle § 12 odst. 2 Z povoluje vyjimku pfi soub&hu a kfiZzeni vodovodniho potrubi pro
rozvod pitné vody s kanalizaCnimi stokami a pfipojkami,
194.podle § 14 odst. 3 Z schvaluje kanalizaéni rady,
195.podle § 14 odst. 4 Z rozhoduje o upusténi od zpracovani nového kanalizacniho fadu,
196.podle § 15 odst. 4 Z vyzaduje-li to vefejny zajem, pfedevsim je-li pfechodny nedostatek
pitné vody, ktery nelze z divodu technickych kapacit nebo nedostate¢nych zdroji vody
nahradit, muze opatfenim obecné povahy doCasné omezit uzivani pitné vody
z vodovodu pro vefejnou potfebu,
197.podle § 22 odst. 2 Z rozhoduje o vefejné sluzbé zajiStovat dodavku vody a odvadéni
odpadnich vod,
198.podle § 23 odst. 4 Z povoluje vyjimku u ochranného pasma vefejného vodovodu a
kanalizace,
199.podle § 23 odst. 6 Z povoluje ¢€innosti v ochranném pasmu vodovodu a kanalizaci,
neziska-li osoba souhlas vlastnika nebo provozovatele a stanovi podminky,
200.podle § 23 odst. 7 Z nafizuje obnovit pfedesly stav u €innosti v ochranném pasmu,
201.podle § 27 odst. 2 pism. d) Z zajiStuji soulad kanaliza¢nich Ffadl vlastnikd provozné
souvisejicich kanalizaci z hlediska kapacitnich a kvalitativhich moznosti,
202.podle § 32 a nasl. Z uklada sankce za spravni delikty,
203.podle § 36 odst. 4 Z zajisti, aby vefejnosti byly zpfistupnény informace o podminkach
uzavreni smlouvy o dodavce vody nebo odvadéni odpadnich vod s odbératelem,
204.podle § 37 odst. 1 Z vykonavaji jako vodopravni ufady dozor nad dodrzovanim Z a
ukladaji opatreni k odstranéni zjiSténych zavad.

Plsobi jako specialni stavebni urad podle § 15 odst. 2 zakona €. 183/2006 Sb., o tzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon) pro stavby vodnich dél (dale jen ,,SZ“),
zejména:
205.uplathuje stanoviska k Uzemnim planim a regulaénim plandm obci ve spravnim
obvodu, s vyjimkou uzemniho planu mésta Novy Ji¢in,
206.vydava souhlas s ohlasenim stavby vodniho dila,
207.povoluje stavby vodniho dila, povoluje zmény stavby vodniho dila pfed dokoncenim,
rozhoduje o prodlouzeni platnosti stavebniho povoleni, vydava kolaudaéni souhlas,
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popf. kolaudacni rozhodnuti, jako doklad o povoleném ucelu uzivani stavby vodniho
dila, povoluje pfed€asné uzivani stavby vodniho dila, vydava souhlas ke zku$ebnimu
provozu pied vydanim kolaudac¢niho souhlasu,

208.zakazuje uzivani vodniho dila,

209.vydava dodate¢né povoleni stavby vodniho dila,

210.nafizuje odstranéni vodniho dila,

211.povoluje odstranéni stavby,

212.provadi stavebni dohled nad vodnimi dily v€etné kontrolnich prohlidek,

213.nafizuje vlastniku stavby vodniho dila pofizeni dokumentace skutecného provedeni,
pokud se nedochovala,

214.ovéfuje projektovou dokumentaci skuteCného provedeni stavby nebo pasport stavby
podle,

215.nafizuje neodkladné odstranéni stavby a nutné zabezpecCovaci prace na vodnim dile,

216.vydava souhlas s mimofadnym postupem na stavbu vodniho dila poskozeného Zivelni
pohromou,

217.uzavira vefejnopravni smlouvu o provedeni stavby,

218.vyméfuje spravni poplatky podle zakona & 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

(7) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy pro jinou
obec:

e vykonava prenesenou plisobnost pro organy obce Hladké Zivotice na Useku ochrany
pFirody a krajiny dle zak. €.114/1992 Sb.:
a. § 8 — projednani a rozhodovani zadosti o povoleni kaceni dfevin rostoucich mimo

les,
b. § 9 — uloZeni nahradni vysadby a vedeni prehledu pozemkl vhodnych k nahradni
vysadbé.

(8) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:
e nevykonava.

Vykonava prenesenou pusobnost dle Nafizeni Okresniho ufadu €. 3/2001, coz znamena
vykon statni spravy pro jednotlivé obce a obory:
e vodni hospodaistvi - Bernartice, Kunin, Rybi, Senov u Nového Jigina, Zivotice,
zemé&délstvi - Stary Jigin, Zivotice,
lesni hospodarstvi + myslivost - Stary Jigin, Zivotice,
ochrana ptirody a krajiny — Hostagovice, Rybi, Zivotice,
ochrana ovzdusi - Bernartice, Rybi, Zivotice,
odpadové hospodarstvi — Rybi, Stary Ji¢in, Zivotice.

(9) Jiné spravni delikty, které odbor projednava v 1. stupni:

1. dle zakona €. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zakond,

2. dle zakona &. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi,

3. dle zakona €. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského pldniho fondu,

4. dle zakona &. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych dalSich zakonu (vodni
zakon),
dle zakona €.183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon)
pro stavby vodnich dél,
6. dle zakona ¢&. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu
a 0 zméneé nékterych zakonl (zakon o vodovodech a kanalizacich),
dle zakona €.114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny,
dle zakona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani,
dle zakona €. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zakond,

o
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10. dle zakona ¢&. 449/2001 Sb., o myslivosti,

11. dle zakona ¢&. 166/1999 Sb., o veterinarni pédi,

12. dle zakona €.99/2004 o rybarstvi,

13. dle zakona €. 326/2004 Sb., statni spravu na useku rostlinolékarské péce,

14. dle zakona €.149/2003 Sb., o obchodu s reprodukénim materialem lesnich dievin.
(10) Veéci, ve kterych je odbor odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredku (véetné prestupki u spravnich deliktt)

e podle zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad v fizenich uvedenych v bodé 6. této ORJ:
a. provadi pfezkumné fizeni na zadost ucastnika fizeni ve smyslu § 95, odst. 2,
b. rozhoduje o obnové fizeni ve smyslu § 100, odst. 2.
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11. ODBOR UZEMNiIHO PLANOVANI A STAVEBNIHO RADU

Odbor uzemniho planovani a stavebniho fadu vykonava €innosti jako:

1. urad uzemniho planovani a stavebni Ufad - v rozsahu zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon),

2. vyvlasthovaci ufad - dle zakona €. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava
k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni),

3. organ statni pamatkové péce - dle zakona &. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, (dale jen
.Zakon o statni pamatkové péci“).

Cinnosti Ufadu uzemniho planovani, vyvlastiiovaciho Ufadu a orgdnu pamatkové péde
vykonava na uzemi ORP tj. na uzemi mésta Nového Ji¢ina a obci BartoSovice, Bernartice nad
Odrou, Hladké Zivotice, Hodslavice, Hostasovice, Jesenik nad Odrou, Kunin, Libhost, Morkov,
Rybi, Sedlnice, Stary Ji¢in, Suchdol nad Odrou, Senov u Nového Jigina, Zivotice u Nového
Ji¢ina.

Cinnosti stavebniho Ufadu vykonava na tzemi mésta Nového Ji¢ina a obci Bernartice nad
Odrou, Hodslavice, Hostasovice, Jesenik nad Odrou, Libhost, Mofkov, Rybi, Stary Ji€in, Senov
u Nového Jigina, Zivotice u Nového Ji¢ina.

Cinnosti speciélniho stavebniho Gfadu vykonava na izemi mésta Nového Jigina.

(1) Clenéni odboru:

1. Usek tzemniho planovani
2. Oddéleni stavebniho fadu
3. Sekretariat

(2) Ukoly v samostatné plisobnosti, které jsou odboru trvale svéreny:

Usek tzemniho planovani:
1. pfipravuje podklady pro jednani RM a ZM v rozsahu své ¢innosti,
2. pfipravuje pro ZM podklady pro vydani uzemniho planu — opatfeni obecné povahy,
3. spolupracuje s ostatnimi odbory povéfeného M&U pfi vytvafeni a posuzovani
rozvojovych zamérll v souladu s rozvojovou koncepci rozvoje mésta a Uzemné
planovacimi dokumentacemi,
4. spolupracuje sorgany statni spravy a samospravy, odbornymi institucemi
a vyznamnymi pracovisti véetné organu statni pamatkové péce a ochrany pfirody pfi
ochrané Zivotniho prostfedi a kulturniho dédictvi, spolupracuje pfi propagaci mésta,
5. na vyZadani jinych odbor(i povéfeného M&U a organti mésta zpracovava stanoviska
k aktivitam (investi¢ni vystavba, majetkové prevody), majicim vztah k rozvoji mésta
a jeho infrastruktury,
6. pofizuje studie a zaméry v zastavénych a zastavitelnych plochach v ramci spravniho
Uzemi mésta,
eviduje zadosti na zménu Uzemné planovaci dokumentace mésta Novy Jicin,
je vécné pfislusnym odborem a administratorem Programu Mésta Novy JiCin
na podporu estetizace objektl.

© N

Oddéleni stavebniho fadu:

9. zajistuje ukoly spojené s pfidélovanim Cisel popisnych a Cisel evidencnich budov
ve mésté Novy Ji¢in, pfedava informaci o pozadovaném formatu téchto Cisel,

10. poskytuje technickou pomoc pfi pfipravé staveb, jejichz stavebnikem je mésto,

11. zpracovava na pozadani samospravnych organl meésta informace o vydanych
vyznamnych stavebnich povolenich a uzemnich rozhodnutich na uzemi mésta,

12. vklada udaje o adresnich mistech nové vzniklych a dokonéenych staveb do Registru
uzemni identifikace, adres a nemovitosti.
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Sekretariat:

13. vede administrativu a korespondenci odboru,

14. zaijistuje evidenci doslé a odeslané posty odboru,

15. zaijistuje ekonomické vykaznictvi odboru ve vztahu k rozpo¢tu mésta,

16. zajistuje zvefejfiovani dokumentld na elektronické ufedni desce a predava
dokumenty ke zvefejnéni na ufedni desce v souladu s pravnimi pfedpisy,

17. vede evidenci Uzemnich rozhodnuti, stavebnich povoleni, demolic, kolaudaénich
rozhodnuti, rozhodnuti o zménach staveb, rozhodnuti o zméné ucelu uzivani
staveb, sdéleni k ohlaSenim drobnych staveb nebo stavebnich uprav,

18. spolupodili se na archivaci dokumentt odboru,

19. vede evidenci o pfidélovani Cisel orientacnich a popisnych,

20. provadi vidimaci a legalizace listin a podpisu.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k PO a organizaénim slozkam
meésta:

e nevykonava.
(4) Ukoly ve vztahu k vybortim, komisim a zvlastnim organiim mésta:
1. zajistuje organizacné — technické a administrativni prace souvisejici s ¢innosti Komise
uzemniho planovani a rozvoje mésta, iniciativniho a poradniho organu rady mésta,
2. zajistuje vyfizeni podnétd zjednani osadnich vyborl ¢asti mésta v oblasti své
plasobnosti.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:

1. zabezpecuje podklady pro tvorbu ORJ 040 rozpoc¢tu mésta,

2. zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpo&tu mésta na pfislusny
rok,

3. pfipravuje podklady pro rozbory hospodareni,

4. povéfena osoba plni Ukoly spravce rozpoctu pro ORJ 040 — Odbor uzemniho planovani
a stavebniho fadu.

(6) Ukoly v prenesené pasobnosti:
Spolecné:

1. plni ukoly spravce pohledavek vzniklych z vykonu pfenesené pusobnosti (pokuty a
spravni delikty ulozené v ramci spravniho fizeni).

Usek uzemniho planovani:

2. pofizuje uzemni plan a regulaéni plan pro iuzemi mésta,

3. pofizuje uzemné planovaci podklady (tj. uzemné analytické podklady a uzemni
studie),

4. pofizuje uzemni plan, regulacni plan a uzemni studii na Zzadost obce ve svém
spravnim obvodu (ORP),

5. pofizuje vymezeni zastavéného Uuzemi na zadost obce ve svém spravnim obvodu
(ORP),

6. je dot€enym organem v Uzemnim fizeni z hlediska uplathovani zamérd uzemniho
planovani, pokud nevydava uzemni rozhodnuti,

7. je dotenym organem v fizeni podle zvlastniho pravniho pfedpisu, v némz se
rozhoduje o zménach v tzemi,

8. podava navrh na vlozeni dat do evidence uzemné planovaci €innosti,

9. posuzuje stavebni zaméry na Uzemi mésta a obci pro Uzemi v plsobnosti zdejSiho
stavebniho Ufadu z hlediska jejich souladu s uzemné planovaci dokumentaci,

10. predklada ZM navrh na pofizeni zmény uzemniho planu,
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11. koordinuje v souladu se stavebnim zakonem vefejné i soukromé zaméry zmén
v uzemi, vystavbu a jiné Cinnosti ovliviujici rozvoj uzemi a konkretizuje ochranu
verejnych zajmu vyplyvajicich ze zvlastnich predpisu,

12. vramci své plasobnosti poskytuje uzemné planovaci informaci dle § 21 odst. 1 pism.
a) stavebniho zakona,

13. nejpozdéji do 4 let po vydani uzemniho planu a poté pravidelné kazdé 4 roky
predklada ZM zpravu o uplathovani tzemniho planu v uplynulém obdobi,

14. pofizuje zmény uzemné planovaci dokumentace mésta a obci ve svém spravnim
uzemi (ORP),

15. zabezpe€uje agendu v souvislosti s uzaviranim vefejnopravnich smluv na useku
uzemniho planovani,

16. podle stavebniho zakona zabezpecCuje agendu tykajici se pfedkupniho prava a
nahrad za zménu v Uzemi,

17. pofizuje tzemné analytické podklady (UAP) pro svij spravni obvod v podrobnosti a
rozsahu nezbytné nutném pro pofizeni tzemnich planu a regulacnich planu:

e prebirani udajli o uzemi a zamérl na provedeni zmén v Uzemi od zakonnych

poskytovatell a ostatnich subjektd,

vedeni, sprava a udrzba databaze poskytnutych udajd o uzemi,

zapracovani ziskanych udaji o Gzemi do datového modelu UAP,

vedeni, sprava a udrzba datového modelu UAP,

zapracovani sledovanych jevii UAP a zamérd na provedeni zmén v tzemi

ze stavajicich UPD do datového modelu UAP,

e tvorba vykresové dokumentace Podkladl pro rozbor udrzitelného rozvoje uzemi
(PRURU),

o tvorba vykresové dokumentace Rozbor udrzitelného rozvoje tzemi (RURU),

e vedeni, sprdva a udrzba mapového serveru, zpfistupfiujiciho interaktivné
geografickd data UAP a vykresovou dokumentaci UAP prostfednictvim
internetového prohlizece,

18. aktualizuje pribézné uzemné analytické podklady na zakladé novych udaju o uzemi
a pruzkumu uzemi aktualizuje a kazdé 2 roky pofidi jejich Uplnou aktualizaci,

19. pofizuje uUzemné analytické podklady pro spravni obvod obce s rozSifenou
pusobnosti a jejich aktualizaci projednava v rozsahu urCeni problémd k feSeni
v UPD s obcemi ve svém spravnim obvodu (ORP),

20. vykonava statni dozor ve vécech uzemniho planovani,

21. podili se na tvorbé koordinovaného stanoviska dle stavebniho zakona,

22. vyfizuje stiznosti, oznameni, podnéty a petice v rozsahu své plsobnosti.

Oddéleni stavebniho fadu:
Odbor je obecnym stavebnim ufadem ve smyslu § 13 odst. 1 pism. f), g) zadkona
€. 183/2006 Sbh., (dale jen stavebni zakon) a specialnim stavebnim ufadem podle § 40
zakona ¢&. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, zfizuje vécna bfemena podle
zakona €. 151/2000 Sb., o telekomunikacich. Sou€asné stavebni Ufad je uUfadem
vyvlastiiovacim ve smyslu ustanoveni § 15 odst. 1 pism. a) zakona €. 184/2006 Sb.,
o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zakon

o0 vyvlastnéni).

Ve vécech uzemniho planovani a stavebniho rfadu:

23. poskytuje uzemné planovaci informace ve smyslu § 21 odst. 1 pism. b) a c)
stavebniho zakona,

24. vede uzemni fizeni a vydava uzemni rozhodnuti o umisténi stavby nebo zafizeni,
0 zméné vyuziti uzemi, o zméné stavby a zméné vlivu stavby na vyuziti uzemi,
o déleni a scelovani pozemkl a o ochranném pasmu,

25. vydava uzemni rozhodnuti ve zjednoduSeném uzemnim Fizeni v pfipadech, kdy to
umoziuje stavebni zakon,

26. vydava uzemni souhlas,
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27.

28.
29.

30.

31.
32.
33.

34.

35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

42.

43.

44.
45.
46.
47.

48.

49.
50.
51.

52.
53.
54.
55.

56.

57.
58.
59.

60.
61.

62.

pro specialni stavebni ufady vydava souhlasy podle § 15 odst. 2 stavebniho
zakona,

rozhoduje, které stavby nepodléhaji povoleni ani ohlaSeni stavebnimu ufadu,
vydava souhlas s provedenim ohlasené stavby, terénni dprav, zafizeni a
udrzovacich praci,

u staveb, kde je ohlaseni nedostalujici, vede pfisluSna fizeni dle stavebniho
zakona a vydava k nim stavebni povoleni,

vydava stavebni povoleni a povoleni zmény stavby pfed dokoncenim,

schvaluje zménu stavby pfed dokonenim zapisem do stavebniho deniku,

uzavira se stavebnikem vefejnopravni smlouvu, ktera nahrazuje rozhodnuti
stavebniho ufadu za podminek danych stavebnim zakonem,

pfijima oznameni stavby posouzené autorizovanym inspektorem, eviduje certifikat
vydany autorizovanym inspektorem a ovéfenou dokumentaci stavby a vyuziva ji
pro kontrolni prohlidky stavby,

vydava rozhodnuti o povoleni k pfedCasnému uzivani stavby,

vydava povoleni ke zkusebnimu provozu stavby,

pfijima oznameni o uzivani stavby,

vydava kolaudaéni souhlas nebo zakaz uzivani stavby,

vydava kolaudacni rozhodnuti,

provadi kontrolni prohlidky stavby,

stanovuje rozhodnutim, Ze kolaudaéni souhlas Ize vydat jen po provedeni
zkusebniho provozu,

nafizuje u stavajicich budov pofizeni dokumentace skute¢ného provedeni stavby,
pokud tato neni zachovana,

ovéfuje projektovou dokumentaci stavby nebo dokumentaci skute¢ného provedeni
stavby,

vydava souhlas nebo rozhodnuti o zméné v uzivani stavby,

vydava povoleni k odstranéni stavby, terénnich Uprav a zafizeni,

narizuje odstranéni stavby, terénnich uprav a zafizeni,

vydava rozhodnuti o dodate¢ném povoleni stavby, terénnich uprav a zafizeni
provadénych nebo provedenych bez rozhodnuti nebo opatfeni stavebniho ufadu
nebo v rozporu s nim,

vykonava soustavny dozor nad zajiStovanim ochrany vefejnych zajmu, dle kterého
je opravnén provadét kontrolni prohlidky stavby,

nafizuje neodkladné odstranéni stavby,

nafrizuje nutné zabezpecCovaci prace na stavbé,

nafizuje nezbytné udpravy na stavbé, stavebnim pozemku nebo zastavéném
stavebnim pozemku,

narizuje provedeni udrzovacich praci,

nafizuje vyklizeni stavby,

uklada opatfeni na sousednim pozemku nebo stavbé,

uklada tém, ktefi maji vlastnickd nebo jind prava k sousednim pozemkim
Ci stavbam, aby strpéli provedeni praci ze svych pozemku nebo staveb, pokud je to
nutné pro uskuteénéni stavby nebo jeji zmény,

rozhoduje o vyjimce z obecnych pozadavkl na vystavbu, z obecnych pozadavk( na
vyuzivani uzemi, z technickych poZadavkid na stavby a technickych pozadavku
zabezpedujicich bezbariérové uzivani stavby,

vykonava statni dozor ve vécech stavebniho fadu,

rozhoduje o mimofadnych opravnych prostfedcich (autoremedura, obnova fizeni),
eviduje a uklada veskera pravomocna rozhodnuti a jina opatfeni v€. ovéfené
dokumentace,

vyfizuje stiznosti, oznameni, podnéty a petice v rozsahu své pusobnosti,

poskytuje informace pro pofizovani Uzemné planovacich podkladd a uUzemné
planovaci dokumentace,

vklada udaje do Registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti,
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63.
64.

65.

66.

67.

zpracovava podklady pro Cesky statisticky urad,

provadi kontroly a posuzuje na zadost organu pomoci v hmotné nouzi (Ufadu prace)
standarty kvality bydleni jiného nez obytného prostoru stavby pro individualni
i rodinnou rekreaci dle § 33 zakona &. 111/2006 Sb, o pomoci v hmotné nouzi,
ve znéni pozdéjSich predpisl (v souvislosti se zadosti o doplatek na bydleni),

na zadost organu statni socialni podpory poskytuje informace o poctu byt
v konkrétni stavbé (obvykle v souvislosti s zadosti),

vede spojena fizeni (Uzemni a stavebni fizeni) u staveb dopravni a energetické
infrastruktury dle § 2 zakona 416/2009 Sb. o urychleni vystavby dopravni, vodni a
energetické infrastruktury, ve znéni pozdéjSich predpisl, pro celé spravni Uzemi
ORP Novy Ji€in,

vede fizeni podle stavebniho zakona, které je navazujicim Fizenim podle zakona
0 posuzovani vlivll na zivotni prostfedi pro celé spravni tizemi ORP Novy Ji¢in.

Vykonava podle ustanoveni § 15 odst. 1 pism. a) zak. ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo
omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni), plisobnost
vyvlastiovaciho uradu:

Pfedmétem zakona o vyvlastnéni a vécnou pusobnosti vyvlasthiovaciho ufadu je:

68.

69.

70.

Vykonava

zejména:
71.
72.
73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

odnéti nebo omezeni vlastnického prava nebo prava odpovidajiciho vécnému
bfemenu k pozemku nebo ke stavbé a pfechod vlastnického prava nebo nabyti
prava odpovidajiciho vécnému bfemenu k tomuto pozemku nebo stavbé
pro dosazeni ucelu vyvlastnéni stanoveného zvlastnim zakonem,

poskytnuti nahrady za odnéti nebo omezeni vlastnického prava nebo prava
odpovidajiciho vécnému bfemenu k pozemku nebo ke stavbé,

zruSeni odnéti nebo omezeni vlastnického prava nebo prava odpovidajiciho
vécnému bfemenu k pozemku nebo ke stavbé a navraceni téchto prav jejich
dosavadnimu nositeli.

pusobnost organu statni pamatkové péce podle zakona €. 20/1987 Sb.,

se vyjadfuje v fizeni o prohlaseni a zruSeni véci za kulturni pamatku,

vede a aktualizuje seznam kulturnich pamatek (movitych, nemovitych) ve svém
Uzemnim obvodu,

vydava rozhodnuti ve spravnim Fizeni o opatfenich sméfujicich k ochrané kulturni
pamatky (dale jen KP),

vydava zavazna stanoviska o zpusobu vyuziti budov, které jsou KP, nebo
o pfidéleni bytd, jinych obytnych mistnosti a mistnosti neslouzicich k bydleni
v téchto budovach,

stanovuje podminky pro dali vykon Cinnosti fyzické nebo pravnické osoby, ktera
pusobi nebo by mohla pusobit nepfiznivé zmény stavu KP nebo jejiho prostfedi
anebo ohrozovat zachovani KP,

vydava zavazna stanoviska k rozhodnutim spravnich Gfadu a organl kraju a obci
podle zvlastnich pfedpisu, jimiZ mohou byt dot€eny zajmy statni pamatkové péce na
ochrané nebo =zachovani kulturnich pamatek nebo pamatkovych rezervaci
a pamatkovych zon a na jejich vhodném vyuZiti,

vydava zavazna stanoviska k zamyslené udrzbé, opravé, rekonstrukci, restaurovani
nebo jiné upravé kulturni pamatky nebo jejiho prostiedi,

vydava zdvazna stanoviska k zamys$lené stavbé, zméné stavby, terénnim upravam,
umisténi nebo odstranéni zafizeni, odstranéni stavby, upravé dfevin nebo
k udrZzovacim pracim na téchto nemovitostech,

vydava zavazna stanoviska v uzemnim Fizeni a v fizeni o povoleni staveb, zmén
staveb, terénnich Uprav, umisténi nebo odstranéni zafizeni, odstranéni stavby
a udrzovacich praci, provadéném v souvislosti s Upravou uzemi, na némz uplatriuje
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svUj zajem statni pamatkova péce, nebo v souvislosti s obnovou nemovité KP nebo
nemovitosti v MPR a jejiho ochranného pasma,

80. vydava uzemni rozhodnuti o ochranném pasmu, vyzaduje-li to ochrana nemovité
KP nebo jejiho prostiedi,

81. podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové péce a
na zpracovani stfrednédobych a provadécich plant a programd obnovy KP,

82. usmériiuje péci o KP zajistovanou obcemi,

83. koordinuje jednotné oznacovani nemovitych KP tabulkou opatfenou napisem
"Kulturni pamatka" a velkym statnim znakem, popf. znaCkami stanovenymi
mezinarodnimi smlouvami,

84. vykonava dozor pfi obnové KP a pfi stavbé, zméné stavby, terénnich upravach,
umisténi nebo odstranéni zafizeni, odstranéni stavby nebo udrzovacich pracich
na nemovitosti, ktera neni KP, ale je v pamatkové rezervaci, v pamatkové zoné
nebo v ochranném pasmu (§ 17) z hlediska statni pamatkové péce,

85. dozira v rozsahu své pusobnosti na dodrzovani tohoto zakona a predpisu
vydanych k jeho provedeni,

86. plni dal8i ukoly stanovené zdkonem o statni pamatkové pédi,

87. spolupracuje s dotéenymi spravnimi organy a jinymi subjekty na useku
pamatkové péce,

88. vykonava metodickou Cinnost na useku pamatkové péce vici obcim, viastnikim
KP a ostatnim subjektim ve svém uzemnim obvodu,

89. spolupracuje s obcemi pfi pfipravé a vypracovani uzemné planovaci dokumentace
Z hlediska pamatkové péce,

90. podili se na tvorbé koordinovaného stanoviska dle stavebniho zakona,

91. zajiStuje program Obnova kulturnich pamatek prostfednictvim obce s rozSifenou
puasobnosti.

(7) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy pro jinou
obec:

e nevykonava.

(8) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:

e vykonava v pfipadech stanovenych:
a. ustanovenim § 131 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad,
b. ustanovenim § 13 zakona ¢. 183/2006 Sb., o uUzemnim planovani
a stavebnim fadu (stavebni zakon),
c. ustanovenim § 16 zakona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni

vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni).
(9) Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v 1. stupni:
1. prestupky proti stavebnimu zakonu ve spojeni se zakonem o pfestupcich,

2. spravni delikty proti stavebnimu zakonu ve spojeni se spravnim fadem,
3. prestupky a spravni delikty dle pamatkového zakona.

(10) Veci, ve kterych je oddéleni odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredkt (véetné prestupkid a spravnich deliktu):

e oddéleni stavebniho fadu rozhoduje o mimofadném opravném prostfedku, kterym je
autoremedura a obnova fizeni.

Organizacni fad ¢. 8/2017 — Ptiloha ¢. 4
-64 -



12. ODBOR DOPRAVY

(1) Clenéni odboru:

nedleni se.

(2) Ukoly v samostatné plisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

spolupracuje pfi feSeni dopravni situace ve mésté.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k PO a organizaénim slozkam
mésta:

je odvétvovym odborem pro stfedisko méstské hromadné dopravy TSM.

(4) Ukol ve vztahu k vybortim, komisim a zvlastnim organim mésta:

zabezpeduje organiza¢né-technické a administrativni prace souvisejici a ¢innosti komise
dopravy.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:

pIni Ukoly na useku spravce rozpoctu ve vztahu k MHD a ¢innostem odboru dopravy.

(6) Ukoly v prenesené plsobnosti:

1.

2.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

provadi schvalovani technické zpusobilosti vozidel, vede registr vozidel v iuzemnim
obvodu ORP, vydava a eviduje tabulky registracnich znacek a doklady k vozidlim,
provadi evidenci vozidel dle zdkona o podminkach provozu vozidel na pozemnich
komunikacich, v izemnim obvodu ORP,

provadi samostatny vykon agendy pfi vystavovani a provadéni zmén v ufednich
dokladech — fidi¢skych prikazech, profesnich prikazech a mezinarodnich fidi¢skych
prikazech, vede registr fidi€0 v uzemnim obvodu ORP,

provadi zkousky zadatell o fidicska opravnéni, zkousky z profesni zplsobilosti Fidicl
a zkousky odborné zpUsobilosti fidicd,

vydava registrace autoskol a provadi statni odborny dozor nad autoSkolami,

schvaluje vozidla autoskolam, kterymi se provadi vycvik zadatell o fidi¢sky prukaz,
vydava rozhodnuti o odnéti fidi€¢ského opravnéni, o podminéni a omezeni fidi€¢ského
opravnéni, o vraceni fidicského opravnéni a o zruSeni podminéni nebo omezeni
fidicského opravnéni,

vydava pameétove karty k digitalnim tachografum fidi€um a organizacim,

vede evidenci bodového hodnoceni fidi€l do evidenéni karty Fidice,

. vydava vypisy z evidenéni karty fidi¢e a vypisy z bodového hodnoceni fidic,
. vykonava funkci specialniho stavebniho Ufadu na useku mistnich komunikaci, silnic II.

a lll. tfidy, vefejné pfistupnych a ucelovych komunikaci v uzemnim obvodu ORP dle
zakona €. 13/1997 Sb.,

vykonava funkci dopravniho ufadu dle zakona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé (MHD,
taxi-sluzba, stanoviska k licencim na provozovani linek vefejné autobusové dopravy),
vykonava funkci silniéniho spravniho ufadu dle zakona &€. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich,

provadi statni odborny dozor pfi provozovani taxisluzby a MHD,

zajistuje prevenci v oblasti BESIP dle zakona o provozu na pozemnich komunikacich,
stanovi mistni upravu dopravniho znaéeni v uzemnim obvodu ORP,

provadi statni odborny dozor nad stanicemi méfeni emisi v uzemnim obvodu ORP,
vydava osvédcéeni o zahajeni provozu stanic méfeni emisi.

(7) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé uzaviené verejnopravni smlouvy pro
jinou obec:

1.

zajistuje €innosti na useku ostatni dopravni obsluznosti,
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2. podle § 63 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), OSD vykonava na
zakladé uzavienych vefejnopravnich smluv za organy obci BartoSovice, Bernartice nad
Odrou, Hladké Zivotice, Hodslavice, Hostasovice, Jesenik nad Odrou, Libhost, Morkov,
Rybi, Sedinice Stary Jigin, Senov u Nového Ji¢ina, Zivotice u Nového Jigina spravniho
obvodu ORP Novy Ji¢in ¢ast vykonu pfenesené plsobnosti podle zakona €. 13/1997
Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakona o
pozemnich komunikacich"), a to plsobnost silni¢éniho spravniho ufadu ve vécech
mistnich komunikaci dle ustanoveni § 40 odst. 5 pism. b) zadkona o pozemnich
komunikacich ve vazbé na ustanoveni § 16 odst.1 zakona o pozemnich komunikacich.

(8) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou:
obec:
e nevykonava.

(9) Prestupky a spravni delikty, které odbor vykonava v I. stupni:

e projednava spravni delikty dle zak. €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich a podle
§ 56 zakona €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni
motorovych vozidel.

(10) Veéci, ve kterych je odbor odvolacim organem nebo ve kterych se rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredkil (véetné prestupku a spravnich deliktu):

e vede obnovu fizeni a pfezkumné Fizeni podle zakona &. 500/2004 Sb.
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13. ODBOR KONTROLNI

(1) Clenéni odboru:

necleni se.

(2) Ukoly v samostatné plisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

1.

10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

mimo pusobnosti uvedené v obecné &innosti odbor(i, oddéleni a utvard M&U NJ dale
pini odbor uUkoly podle ustanoveni zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé a podle vyhlasky Ministerstva financi €. 416/2004 Sb., kterou se tento
zakon provadi a ve smyslu zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpocta,

zpracovava pisemné zpravy (protokoly) z provedenych kontrol, které predklada
starostovi mésta, o vysledcich vefejnospravnich kontrol informuje RM a podava navrhy
na pfipadné odstranéni zjisténych nedostatki,

zpracovava a predklada ke schvaleni plany kontrolni ¢innosti,

provadi kontrolu pInéni uloZzenych napravnych opatfeni,

v pfipadech stanovenych zakonem €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) uklada
poradkoveé pokuty,

v pfipadech stanovenych zakonem o finanéni kontrole uklada pokuty za mafeni
vefejnospravni kontroly vykonavané na misté a pokuty za nepfijeti nebo neplnéni
pfijatych opatfeni k napravé nedostatkd,

ma zastoupeni v hlavni inventarizaéni komisi, likvidaéni a pracovni skupiné
pro projednavani skod,

spolupracuje s ostatnimi utvary mésta a ufadu pfi tvorbé vnitfnich pfedpisa,

v pfipominkovém fizeni se vyjadfuje k navrhu vnitfnich predpisu,

eviduje a uklada protokoly z provedenych vefejnospravnich kontrol,

provadi naslednou kontrolu ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a vyhlasky Ministerstva financi €. 416/2004 Sb., kterou se tento zakon
provadi,

provadi ostatni kontrolni ¢innost na zakladé povéreni starosty mésta,

pIni ukoly uloZzené starostou mésta, RM nebo ZM,

v souvislosti s vypracovanim ro¢ni zpravy o vysledcich finanénich kontrol zpracovava
pozadované vystupy ze sveé Cinnosti (vysledky vefejnospravnich kontrol u pfispévkovych
organizaci mésta) a predklada je internimu auditu mésta,

u prijemcut vefejné finanéni podpory (dotace) poskytnuté prostfednictvim rozpoctu mésta
provadi naslednou vefejnospravni kontrolu dle zakona €. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve vefejné sprave,

zpracovava a zodpovida za aktualizaci vnitfnich pfedpist (kontrolni Fad).

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéieny ve vztahu k PO a organizaénim slozkam
mésta:

1.

2.

kontroluje hospodafeni se svéfenym majetkem a s penéznimi prostfedky méstem
zfizenych nebo zaloZenych pravnickych osob a organizacnich slozZek,

vykonava naslednou vefejnospravni kontrolu u PO zfizenych méstem a u organizacnich
slozek mésta,

provadi vykon vefejnospravni kontroly podle &asti druhé zakona o financni kontrole
u zfizenych PO, které pozadaly zfizovatele o nahrazeni funkce interniho auditu
vefejnospravni kontrolou ve smyslu § 11 odst. 4 a § 30 odst. 7 zdkona o financni
kontrole,

kontroluje predskolni zafizeni, zakladni Skoly a zafizeni jim slouzici, kulturni zafizeni,
dalsi organizace a zafizeni podle radou mésta schvaleného planu kontrolni ¢innosti,
kontroluje pfiméfenost a uc€innost fungovani vnitfniho kontrolniho systému, podili se na
hodnoceni ucinnosti vnitiniho kontrolniho systému u zfizenych PO,
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6. pfipravuje materialy pro jednani organt mésta o ulozeni odvodu penéznich prostfedku
za poruseni rozpocCtové kazné, (ne)doporucuje snizeni nebo prominuti ulozeného
odvodu zfizenym PO.

(4) Ukoly ve vztahu k vybortim, komisim a zvlastnim organiim mésta:

e zabezpeCuje organizaCné technické a administrativni prace souvisejici s Cinnosti
kontrolniho vyboru zastupitelstva mésta.

(5) Vztah k rozpocétu:
e nevykonava.

(6) Ukoly v pienesené plsobnosti:
e nevykonava.

(7) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy pro jinou
obec:
e nevykonava.

(8) Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:
e nevykonava.

(9) Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v 1. stupni:
e neprojednava.

(10) Veéci, ve kterych je odbor odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredku (véetné prestupki u spravnich deliktt):
e neprojednava.
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14. INTERNiI AUDITOR

(1) Clenéni:

necleni se.

(2) Ukoly v samostatné pusobnosti, které jsou internimu auditoru trvale svéreny:

1.

2.

© ~

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

zpracovava stfednédoby plan, roéni plany a plany internich auditt, projednava je se
starostou mésta, ktery tyto plany schvaluje, pfedklada je RM,

vrozsahu vyZadovaném zakonem o finanéni kontrole, provadécim pFedpisem
(vyhlaskou) a metodickymi pokyny zpracovava a koordinuje koncepcni programy
interniho auditu,

provadi interni audity dle zakona o finanéni kontrole v souladu s roénim planem nebo
operativnimi audity na zakladé vyzadani starosty,

v ramci auditd provéfuje prukaznost ucetnich, finanénich a jinych vykazl, evidence
majetku, nakladani s pohledavkami, inventurnich soupist, prvotnich dokladu, faktur,
pokladnich doklad, jejich nalezitosti apod.,

v ramci auditd provéfuje a hodnoti systémy zajiSténi pfijma organu, financovani jeho
¢innosti a zajisténi spravy vefejnych prostredkd,

predklada starostovi zpravy o svych zjisténich z provedenych internich auditl
s doporucenimi k pfijeti opatfeni,

eviduje a uklada zpravy z internich auditd,

vytvafi a udrZzuje systém, ktery umoznuje provéfovat opatfeni pfijatéa k odstranéni
zjisténych nedostatk( v€etné doporuceni interniho auditu,

pisemné upozorhuje starostu, Zze na zakladé oznameni fidici kontroly nebo na zakladé
vlastniho navrhu nebyla pfijata pFisludna opatieni,

vykonava c&innosti spojené s udrzovanim systému rizik organu a pfedklada starostovi
doporuceni k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik,

vykonava cinnosti spojené se sledovanim neshod a predklada starostovi souhrnnou
zpravu,

zZjiStuje, zda provozni a financni kritéria stanovena pravnimi pfedpisy nebo starostou
mésta jsou plnéna,

provéfuje uc€innost a funkénost vnitiniho kontrolniho systému mésta a predklada
starostovi doporuceni k jeho zkvalitnéni,

prezkoumava, zda pravni predpisy, pfijata opatfeni a stanovené postupy jsou v Cinnosti
organu dodrzovany, zda vnitfni pfedpisy svym obsahem a rozsahem odpovidaji ukolum
mésta a popfipadé navrhuje oblasti, pro které je u€elné vypracovat vnitfni pfedpis,

po ukonceni kalendainiho roku zpracovava roéni zpravy o vysledcich interniho auditu,
na zakladé dil¢ich podkladl odborl, PO a vlastnich zjisténi zpracovava rocni zpravy
o vysledcich finanénich kontrol ve vefejné spravé a zajistuje jejich odeslani KU MSK,
spolupracuje s ostatnimi Utvary mésta a ufadu pfi tvorbé vnitfnich predpis,

v pfipominkovém fizeni se vyjadfuje k navrhu vnitfnich pfedpisa,

kontroluje materialy pfedkladané do organi mésta,

zajistuje metodickou a konzultaéni ¢innost.

Postaveni, prava, povinnosti a odpovédnosti interniho auditora jsou podrobnéji upravena
ve Statutu interniho auditora Mésta Novy Ji€in, ktery je pfilohou €. 5 organiza¢niho fadu.

(3) Ukoly, které jsou internimu auditoru trvale svéfeny ve vztahu k PO a organizaénim
slozkam mésta:

provéfuje pfiméfenost a ucinnost systému finan¢ni kontroly u PO a potfebu zavedeni
interniho auditu tam, kde tato funkce byla zrozhodnuti starosty nahrazena
vefejnospravni kontrolou.
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(4) Ukoly ve vztahu k vybortim, komisim a zvlastnim organim mésta:
e nevykonava.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:
e nevykonava.

(6) Ukoly v pfenesené plsobnosti:
e nevykonava.

(7) Cinnosti, které usek vykonava na zakladé uzaviené verejnopravni smlouvy pro jinou
obec:
e nevykonava.

(8) Cinnosti, které asek vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:
e nevykonava.

(9) Prestupky a spravni delikty, které usek projednava v 1. stupni:
e neprojednava.

(10) Veéci, ve kterych je usek odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredku (véetné prestupku a spravnich deliktt):
e neprojednava.
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15. USEK TISKOVE MLUVCI

(1) Clenéni useku:
e nedleni se.

(2) Ukoly v samostatné plisobnosti, které jsou Useku trvale svéieny:

1. spolupodili se po medialni strance na informovani o akcich pofadanych starostou,
mistostarosty a tajemnikem,

2. spolupodili se na organizaci pracovnich a spoleCenskych akci mésta konanych i mimo
Meu,

3. zabezpecuje informacni, publicistické a tiskové vztahy k vefejnosti, k hromadnym

sdélovacim prostfedkim, podava informace médiim, vytvafi tiskové zpravy,

organizuje tiskové konference,

zabezpecuje monitoring tisku a monitoring zpétné vazby na podané informace,

prostfednictvim tiskového mluvéiho® zajistuje informacni, publicistické a tiskové vztahy

k vefejnosti a k hromadnym sdélovacim prostredka,

7. spolupodili se na pInéni, pfipravé a realizaci informacnich kampani, nasledujici pfipravé
dil¢ich komunikaé&nich standardi a tvorbé komunikaéni strategie mésta,

8. provadi monitoring tisku a prfedklada priibézné zavéry vedeni mésta,

9. vytvari a udrzuje databazi medialnich kontaktd,

10. pfipravuje tiskové zpravy a po potvrzeni spravnosti je pfedava médiim,

11. monitoruje medialni obraz mésta,

12. zajistuje zpétnou vazbu informovanosti ob&ana,

13. poskytuje metodickou i faktickou pomoc pracovnikim M&U pfi predavani informaci
smérem k obanim mésta,

14. organizatné zabezpecluje vydavani NovojiCinského zpravodaje, zpracovava prispévky
do Novoji¢inského zpravodaje a je ¢lenem redakéni rady,

15. podili se na tvorbé webovych stranek mésta a dohlizi na aktualnost informaci na téchto
strankach, spravuje Facebook mésta Novy Ji¢in, podili se na informovanosti
zaméstnancu prostfednictvim intranetu,

16. zajistuje pro potiebu mésta a komunikaci s médii fotodokumentaci z akci,

17. zajistuje predavani informaci o prubéhu jednani samospravnych organt (ZM, RM),
pfedava informace o zahrani¢nich navstévach z partnerskych mést, o akcich mésta
a jeho organizaci, dale o akcich jinych subjektld na uzemi mésta, o akcich mimo uzemi
mésta, pokud sméstem a jeho oblany bezprostfedné souvisi, predevsim
prostfednictvim NJ zpravodaje a webovych stranek mésta,

18. zaijiStuje propagaci projektd (napf. projektd EU, ROP, apod.) v médiich,

19. pfedava naméty a pfispévky do kroniky mésta,

20. zajistuje informovanost ob&anlt a médii v dobé krizového stavu (napf. snéhové kalamity,
povodni, apod.).

o gk

(3) Ukoly, které jsou useku trvale svéfeny ve vztahu k PO a organizaénim slozkam mésta:

e spolupracuje s navstévnickym centrem v oblasti medialni propagace akci a zahrani€nich
vztahu, spolupracuje s méstskym kulturnim stfediskem.

(4) Ukoly ve vztahu k vyboriim, komisim a zvlastnim organiim mésta:
e nevykonava.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:
¢ nevykonava.

(6) Ukoly v prenesené plsobnosti:

e spolupracuje s kancelafi ufadu na zajisténi spravy ufedni desky Méstského ufadu Novy
Jicin.
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(7) Cinnosti, které Usek vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy pro jinou
obec:

e nevykonava.

(8) Cinnosti, které usek vykonava na zakladé rozhodnuti KU pro jinou obec:
e nevykonava.

(9) Prestupky a spravni delikty, které usek projednava v 1. stupni:
e neprojednava.

(10) Veéci, ve kterych je usek odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje na
zakladé mimoradnych opravnych prostredku (véetné prestupku a spravnich deliktt):
e neprojednava.
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16. NAVSTEVNICKE CENTRUM NOVY JICIN - MESTO KLOBOUKU

Ugelem zfizeni organizadni slozky je rozvijeni cestovniho ruchu v regionu, zkvalitnéni
sluzeb navstévnikim meésta, Sifeni kulturnich tradic formou zazitkové turistiky, propagace a
prezentace mésta Novy Ji€in a rozvoj kulturné spoleCenského zivota ve mésté. Dale pak
naplnéni cill dotacnich projektd, realizace aktivit.

(1) Clenéni organizaéni slozky:

PwnhpE

Usek Turistické informaéni centrum a Méstska hromadna doprava (MHD)
Usek Expozice a Marketing cestovniho ruchu

Usek Zahrani¢ni vztahy

Usek Propagace a ekonom

(2) Pro naplnéné ucelu vykonava zejména tyto cinnosti:

Ukoly spoleéné:

1.

2.

3.

15.

16.
17.

prostfednictvim informacni, vzdélavaci a zabavné formy poskytuje navstévnikim
mésta komplexni sluzby v oblasti cestovniho ruchu,

pfipravuje a pofada prezentaéni akce sméfujici pfedevdim k propagaci mésta Novy
Ji¢in a Navstévnického centra (NCNJ),

zajistuje naplnéni cili a udrzitelnost dota¢niho projektu Novy Ji¢in — mésto klobouk(
v souladu se Smlouvou o poskytnuti dotace,

zajiStuje naplnéni cild a udrzitelnost dotacniho projektu expozice General Laudon
v souladu se Smlouvou o poskytnuti dotace,

spolupracuje s projektovym manazerem projektd Novy Ji¢in — mésto kloboukl a
General Laudon na monitorovani a vyhodnocovani plnéni cilt projektd,

porada vystavy a pfednasky,

pofada a organizuje kulturni, spoleCenské a vzdélavaci akce mésta,

spolupracuje s ostatnimi subjekty pasobicimi nejen v oblasti cestovniho ruchu,
zpracovava projekty v oblasti ziskavani financnich prostfedkl z dotacnich tituld,
zajistuje a zpracovava evidenci dochazky zaméstnanci NCNJ,

ve spolupraci s Odborem organizaénim a Odborem bytovym zabezpe&uje spravu
budovy NCNJ,

vede evidenci movitého majetku ve spravé organizacni slozky,

. zabezpecuje studijni odborné praxe a staze v NCNJ,

organizuje propagaci mésta prostfednictvim prezentaci a workshopu na vystavach a
veletrzich pofadanych v CR i v zahraniéi,

vydava a pripravuje podklady pro tvorbu propagacnich a prezenta¢nich material(
0 mésté Novy Jicin a okoli,

vydava vlastni propagacni, prezentacni a informacni materialy,

poskytuje pfispévky TSM NJ v ramci ORJ 011.

Turistické informacni centrum (TIC) a Méstska hromadna doprava (MHD):

18.

19.
20.
21.
22.

23.
24,
25.

provadi prodej vstupného do expozic NCNJ a prodej vstupného do Muzea
Novoji€inska, pfispévkové organizace dle smlouvy o spoleéném vstupném,

provadi reklamni ¢innost,

zajistuje ticketing - prodej vstupenek na kulturné-spole€enské akce,

provadi prodej novin a ¢asopisl z oblasti turistiky a cestovniho ruchu,

provadi prodej propagacnich materialt, upominkovych pfedmétd, suvenyrli, map,
jizdnich fadu, parkovacich kotoucu, postovnich znamek,

provadi prodej vlastivédné a turisticke literatury,

podava turistické informace o mésté Novy Ji€in, regionu a okoli,

podava informace o kulturnich, sportovnich a spoleenskych akcich v Novém Ji¢iné
a okoli,
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26.

27.

28.
29.

30.

31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.

38.
39.

podava informace o ubytovacich a stravovacich mozZnostech véetné
zprostfedkovani ubytovani v Novém Ji¢iné a okoli,

zpracovava prehledy kulturné-spoleenskych, sportovnich akci na pfislusny mésic
v Novém Ji¢iné a okoli,

podava mistopisné informace o Novém Ji¢iné a okoli,

podava informace o méstské hromadné dopravé, meziméstské a mezinarodni
dopravé,

zajiStuje sbér plakatd externi plakatovaci sluzbé Rengl pro vylep plakati
na vlastnich plakatovacich mistech a vitrinach,

provadi aktualizaci obsahu webovych stranek NCNJ a soc. siti, napF. facebook,
vede korespondenci organiza¢ni slozky Navstévnického centra,

provadi monitoring navstévnosti TIC a expozic NCNJ,

zajistuje kopirovani, tisk a internetové pfipojeni pro verejnost,

zajistuje pravodcovskeé sluzby a komentované prohlidky mésta,

zajistuje pujcovnu disku a trekovych holi,

zpracovava a vydava abonentni a rezidentni parkovaci karty dle podminek
stanovenych méstem Novy Ji€in,

provadi prodej Cipovych karet a jizdnich fadi MHD,

provadi vyuctovani prodeje Cipovych karet a jizdnich rFadu.

Expozice a Marketing cestovniho ruchu:

40.

41.

42.
43.
44.
45.
46.

47.
48.

provozuje expozici technologickych procest vyroby kloboukll a expozici General
Laudon a seznamuje navstévniky Nového Ji€ina s témito druhy zazitkové turistiky,
porada tematické workshopy pro rizné skupiny navstévnika (napf. rodiny s détmi,
imobilni navstévniky, seniory),

zajistuje teambuilding,

organizuje a pofada akce dle planu akci NCNJ,

organizuje a porada jarmarky,

provadi vystavni €innost a zajistuje vystavy v galerii NCNJ a v expozicich NCNJ,
zabezpecuje organizaci pracovnich a spole¢enskych akci mésta konanych i mimo
méstsky ufad,

porada privodcovské sluzby a komentované prohlidky mésta,

zpracovava zpravy a zhodnoceni aktivit NCNJ.

Zahraniéni vztahy:

49.
50.
51.
52.
53.
54.

55.
56.
57.
58.
59.
60.

61.

planuje, rozviji a stimuluje zahrani¢ni spolupraci,

nabizi individualni pfistup a poradensky servis v ramci zahrani¢ni spoluprace,
napomaha ziskavat informace, zkuSenosti a kontakty,

vytvari image a propagaci mésta v ramci partnerskych mést,

zajistuje komunikaci s partnerskymi mésty, vede jeji evidenci,

zajistuje  technicko-organizaéni  zdélezitosti v ramci zahraniCnich  vztah(
(napf. zajisténi zahrani¢nich cest, zpracovani ro€niho planu zahrani¢nich vztahu,
pfehled zahrani¢nich kontaktu),

zajistuje hostitelsky servis pro zahrani¢ni hosty,

zajistuje agendu zahraniCnich cest,

zajistuje pfeklady zahraniéni korespondence a vede jeji evidenci,

vyfizuje dotazy a zadosti tykajici se oblasti zahrani¢nich vztahu,

zajistuje tlumocnické sluzby,

zajistuje nakup, skladovani a vydej propagacnich, prezentacnich, darkovych a
upominkovych pfedmétl za ucelem propagace a prezentace mésta,

zpracovava ro¢ni vyhodnoceni zahrani¢nich vztahu.

Propagace a ekonom:

62.

pfipravuje a vydava podklady pro tvorbu propagacnich, prezentaCnich a
informacnich materiald o mésté Novy Ji¢in a okoli,
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63. zajiStuje nakup, skladovani a vydej propagacnich, prezentaCnich, darkovych a
upominkovych pfedmétll za ucelem propagace a prezentace mésta,

64. zajiStuje spolupraci se sdélovacimi prostfedky a organizuje vlastni multimedialni
komunikaci,

65. spolupracuje na PR s tiskovou mluvéi M&U Novy Jigin,

66. vede evidenci smluv a objednavek a zajistuje jejich ukladani do centralni evidence
smluv,

67. pfipravuje podklady a rozpoclet za svéfenou kapitolu, sleduje pfijmy a vydaje tohoto
rozpoctu, véetné pfipravy a zpracovani navrh( opatfeni pfi jejich neplnéni a
realizaci rozpoc¢tovych zmén,

68. zabezpecluje dodrzovani rozpocétové kazné a hospodarné vynakladani financnich
prostfedk( na vymezeném Useku, dale dodrzovani platné rozpoc&tové skladby,

69. rozepisuje dil¢i rozpocty, navrhuje a kontroluje rozpoctové zmény, sleduje ucelovost
¢erpani finanénich prostredkad,

70. zajistuje podklady k rozborim hospodafeni a sleduje pInéni Ukolu vyplyvajicich
Z rozbor(l hospodareni.

(3) Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k pfrispévkovym organizacim a
organiza¢nim slozkam mésta:

e nevykonava.
(4) Ukoly ve vztahu k vybortim, komisim a zvla$tnim organiim mésta:

o NCNJ je zastoupena v komisi obchodu, sluzeb a cestovniho ruchu a spolupracuje s
kulturni komisi.

(5) Vztah k rozpoétu mésta:

1. zabezpedeni podkladu pro tvorbu rozpodétu ORJ 11,

2. zabezpeCuje nakladani s prostfedky ORJ 11 a svéfenym rozpisem rozpoctu mésta
na pfislusny rok,

3. povéfena osoba plni ukoly pfikazce a spravce rozpo¢tu ORJ 11,

4. inkasuje pFijmy za poskytované sluzby, které bezprostfedné odvadi na pfijmovy uCet
zfizovatele,

5. predklada predpis vSech inkasovanych pfijmu zfizovateli,

6. sleduje rovhomérné Cerpani vydaja.

(6) Ukoly v pfenesené plsobnosti:
e nevykonava.

(7) Cinnosti, které organizaéni slozka vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni
smlouvy pro jinou obec:

e nevykonava.

(8) Cinnosti, které organizaéni slozka vykonava na zakladé rozhodnuti krajského ufadu
pro jinou obec:

e nevykonava.
(9) Prestupky a delikty, které organizacni slozka projednava v 1. stupni:
e neprojednava.

(10) Véci, ve kterych je organizaéni slozka odvolacim organem nebo ve kterych rozhoduje
na zakladé mimoradnych opravnych prostiredk( (vcetné prestupkii a spravnich
deliktu):

e neprojednava.
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17. PROSENIOR NOVY JICIN

Ugelem zfizeni organizaéni slozky je poskytovani socialnich sluzeb ob&anim na uzemi
meésta Novy Ji€in a jeho mistnich ¢asti, ktefi maji snizenou sobéstatnost z duvodu veéku,
télesného, sluchového, zdravotniho nebo zrakového postizeni a rodinam s détmi, jejichz situace
vyzaduje pomoc jiné fyzické osoby dle zakona €. 108/2006 Sb. ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

(3) Clenéni organizaéni slozky
Organizacni sloZka se Cleni na sluzby:

1. Pecovatelska sluzba
2. Denni stacionar
3. Odlehéovaci sluzba Pohoda

(4) Pro naplnéni uc¢elu vykonava zejména tyto ¢innosti

1. Zada Krajsky ufad Moravskoslezského kraje o registraci socialnich sluzeb,
zodpovida za aktualizaci Udaju, zpracovani pfisluSnych materiald k registraci,
provadi zakladni socialni poradenstvi,

na dozadani provadi Setfeni v domacnostech klientd, podili se na feSeni riznych

zivotnich situaci obyvatel mésta,

4. spolupracuje s dalSimi poskytovateli socialnich sluzeb,

5. dle pfilohy €. 2 vyhladky MPSV ¢&. 505/2006 Sb., provadéciho pfedpisu k zakonu

€. 108/2006 Sbh., o socialnich sluzbach, v platném znéni vypracovava a aktualizuje

Standardy,

zpracovava, aktualizuje a zverejiiuje eticky kodex pracovnikd,

zpracovava a aktualizuje pracovni postupy jednotlivych &innosti,

zajiStuje dostupnost informaci o druhu, misté, cilech, okruhu osob, jimz poskytuje

socialni sluzby, o kapacité poskytovanych socialnich sluzeb a o zpusobu

poskytovani socialnich sluzeb, a to zpisobem srozumitelnym pro vSechny osoby,

9. informuje zajemce o socialni sluzbu o vSech povinnostech, které by pro ného
vyplyvaly ze smlouvy o poskytovani socialnich sluzeb, o zplUsobu poskytovani
socialnich sluzeb a o Uhradach za tyto sluzby, a to zplsobem pro néj
srozumitelnym,

10. vytvafi pfi poskytovani socialnich sluzeb takové podminky, které umozni osobam,
kterym poskytuji socialni sluzby naplfovat jejich lidska i ob&anska prava, a které
zamezi stfetim zajmU téchto osob se zajmy poskytovatele socialni sluzby,

11. zpracovava vnitfni pravidla zajisténi poskytované socialni sluzby, v€etné stanoveni
pravidel pro uplatnéni opravnénych zajmua osob, a to ve formé srozumitelné pro
vSechny osoby,

12. zpracovava vnitini pravidla pro podavani a vyfizovani stiznosti osob, kterym
poskytuji socialni sluzby, na uroven sluzeb, a to ve formé srozumitelné pro viechny
osoby,

13. planuje prabéh poskytovani socialni sluzby podle osobnich cill, potfeb a schopnosti
osob, kterym poskytuji socialni sluzby, vede pisemné individualni zaznamy o
pribéhu poskytovani socialni sluzby a hodnoti pribéh poskytovani socialni sluzby
za ucasti téchto osob, je-li to mozné s ohledem na jejich zdravotni stav a druh
poskytované socialni sluzby, nebo za u€asti jejich zakonnych zastupcu,

14. vede evidenci Zzadatell o socialni sluzbu, se kterymi nemohla byt uzaviena smlouvu
o poskytnuti socialni sluzby z divodu uvedenych v § 91 odst. 3 pism. b) zakona
¢. 108/2006 Sh.,

15. uzavira s osobou smlouvu o poskytnuti socialni sluzby, pokud tomu nebrani davody
uvedené v § 91 odst. 3, zakona ¢. 108/2006 Sb.,

16. je povinna neprodlené pisemné oznamit obecnimu ufadu ukon€eni poskytovani
pobytové sluzby socialni péte osobé, ktera se muze bez dalSi pomoci a podpory

wn
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17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.
30.
31.

32.
33.

34.
35.

36.
37.
38.

39.

ocitnout v situaci ohrozujici jeji zivot a zdravi, pokud tato osoba s takovym
oznamenim souhlasi,

vytvari, aktualizuje a vede zaznamy o individualnim planovani péce jednotlivych
klientu,

dle vyhlasky MPSV ¢&. 505/2006 Sb., provadéciho predpisu k zakonu &. 108/2006
Sh., o socialnich sluzbach, v platném znéni, navrhuje vySi uhrady za jednotlivé
ukony poskytované PSNJ, cenik pfedklada ke schvaleni Radé mésta Novy Ji€in,
zvefejnuje informace o cCinnostech PSNJ na vefejné pfistupnych mistech,
prostfednictvim médii, zprav v Novoji¢inském zpravodaji,

podili se na tvorbé internetovych stranek mésta v sekci socialni sluzby, PSNJ,
zpracovava projekty v oblasti ziskavani finan¢nich prostfedkd z dotacnich tituld
na rozvoj socialnich sluzeb,

zpracovava materialy pro Ministerstvo prace a soc. véci, provadi vykazovani
statistickych dat,

predklada radé a zastupitelstvu mésta zpravu o C&innosti organizaéni slozky
za pfislusny rok,

zajistuje spravu autoparku PSNJ, opravy a udrzbu vozidel, periodické prohlidky,
vede evidenci Vykazl o spotfebé pohonnych hmot,

zajiStuje nakup, skladovani a vydej zdravo-technického materialu (toaletni papir,
papirové ruéniky, tekuté mydlo, dezinfekce atd.),

zajistuje a organizuje Skoleni zaméstnancl PSNJ podle zakona ¢. 108/2006 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisl, k tomu zpracovava plany vzdélavani a vede evidenci
vzdélavani,

uzavira smlouvy na zajisténi odbornych praxi, pfedklada vedeni mésta smlouvy
nutné k zajisténi poskytovanych sluzeb (napf. smlouvy s dodavateli stravy
pro klienty PSNJ),

zajistuje nakup a evidenci pracovnich odévd,

zajistuje evidenci dochazky zaméstnanci PSNJ,

zajistuje vedeni spist klientd PSNJ a jejich archivaci, pfedava spisy ke skartaci,
zabezpeCuje organizaci kulturnich akci a zajezdd pro obyvatele domi
s peCovatelskou sluzbou,

spolupracuje pfi zajisténi uklidu domu s pe€ovatelskou sluzbou,

klientim PS NJ zajistuje vyuctovani a vybér finan¢nich prostifedku, vede pfislusnou
evidenci,

zajistuje kopirovaci sluzby pro obyvatele DPS,

ve spolupraci s Odborem organizacnim a Odborem bytovym zabezpecduje spravu
telefonnich ustfeden budovach DPS,

zabezpecuje tisky vypisu telefonnich hovort z pevnych linek pro obyvatele domu
s peCovatelskou sluzbou a provadi vyuctovani téchto telefonnich hovora,

zajistuje aktualizaci orientacnich tabuli a jmen na zvoncich DPS,

dava podnéty organlm mésta na feSeni situace problematickych obyvatel domu
DPS (napf. naduzivani alkoholu, spory s obyvateli, dluh v(¢i organizani slozce
mésta),

vede evidenci movitého majetku ve spravé organizacni slozky.

Pecovatelska sluzba:
dle § 40 vyhl. 505/2006 Sb. sluzba obsahuje tyto zakladni €innosti:

40.
41.
42.
43.
44.

pomoc pfi zvladani béznych ukonl péce o vlastni osobu,

pomoc pfi osobni hygiené nebo poskytnuti podminek pro osobni hygienu,
poskytnuti stravy nebo pomoc pfi zajisténi stravy,

pomoc pfi zajisténi chodu domacnosti,

zprostifedkovani kontaktu se spoleCenskym prostiedim.
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Denni stacionar:
dle § 46 vyhl. 505/2006 Sb. sluzba obsahuje tyto zakladni €innosti:
45. pomoc pii zvladani béznych ukonu péce o vlastni osobu,
46. pomoc pfi osobni hygiené nebo poskytnuti podminek pro osobni hygienu,
47. poskytnuti stravy,
48. vychovné, vzdélavaci a aktivizacni €innosti,
49. zprostfedkovani kontaktu se spoleCenskym prostfedim,
50. socialné terapeutické Cinnosti,
51. pomoc pfi uplatiovani prav, opravnénych zajmu a pfi obstaravani osobnich
zélezitosti.

Odlehéovaci sluzby:
dle § 10 vyhl. 505/2006 Sb. sluzba obsahuje tyto zakladni ¢innosti:
52. pomoc pfi zvladani béznych ukonl péce o vlastni osobu,
53. pomoc pfi osobni hygiené nebo poskytnuti podminek pro osobni hygienu,
54. poskytnuti stravy nebo pomoc pfi zajisténi stravy,
55. poskytnuti ubytovani,
56. zprostfedkovani kontaktu se spole¢enskym prostiedim,
57. socialné terapeutické Cinnosti,
58. pomoc pfi uplathovani prav, opravnénych zajmi a pfi obstaravani osobnich
zalezitosti,
59. vychovné, vzdélavaci a aktivizaCni ¢innosti.
(5) Ukoly ve vztahu k vybortim, komisim a zvlastnim organim mésta:

e PS NJ je zastoupena v socialni komisi, na zadost komise pfedklada stanoviska k feSeni
socialnich situaci ob¢anu, pfipadné sama feSeni navrhuje.

(6) Vztah k rozpoétu mésta:

1. zabezpedeni podkladu pro tvorbu rozpoctu ORJ 29,

2. zabezpecuje nakladani s prostifedky ORJ 29 a svéfenym rozpisem rozpoc&tu mésta,

3. povéfena osoba plni Ukoly pfikazce a spravce rozpoctu ORJ 29,

4. inkasuje pfijmy za poskytované sluzby, které bezprostiedné odvadi na pfijmovy ucet
zfizovatele,

5. inkasuje poplatky za telefony obyvatel domua s peCovatelskou sluzbou a tyto
bezprostfedné odvadi na ucet zfizovatele,

6. predklada predpis vSech inkasovanych pfijmu zfizovateli,

7. vede pokladni denik, ktery pfedklada ve stanovenych terminech zfizovateli,

8. sleduje rovnhomérné Cerpani vydaja.

(7) Cinnosti, které organizaéni slozka vykonava na zakladé uzaviené vefejnopravni
smlouvy pro jinou obec:

e nevykonava.

(8) Cinnosti, které organizaéni slozka vykonava na zakladé rozhodnuti krajského ufadu
pro jinou obec:
e nevykonava.

(9) Prestupky a delikty, které organizaéni slozka projednava v 1. stupni:
e neprojednava.

(10) Veéci, ve kterych je organizaéni slozka odvolacim organem nebo ve kterych
rozhoduje na zakladé mimoradnych opravnych prostredku:
e neprojednava.
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