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VM - Vedeni mésta Novy Ji€in
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mistostarosta (Mist) - mistostarosta mésta Novy Jic¢in
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tajemnice (TaU) - tajemnice Méstského uradu Novy Jigin

MU - Méstsky urad Novy Jiéin

vedouci odbort (VO) - vedouci odbor( Méstského ufadu Novy Ji¢in

KU - Kancelaf ufadu Méstského ufadu Novy Jicin

1A - Interni auditor Méstského ufadu Novy Jic¢in

OF - Odbor finanéni Méstského ufadu Novy Ji¢in

OK - Odbor kontrolni Méstského ufadu Novy Ji¢in
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UPSR - Odbor uzemniho planovani a stavebniho fadu Méstského
ufadu Novy Ji¢in

OZP - Odbor Zivotniho prostfedi Méstského ufadu Novy Ji€in

oD - Odbor dopravy Méstského ufadu Novy Jicin

OB - Odbor bytovy Méstského ufadu Novy Ji¢in

0sC - Odbor spravnich €innosti Méstského urfadu Novy Ji€in

oMmI - Odbor majetku a investic

vedouci organizacnich slozek (VOS):
PSNJ - ProSenior Novy Ji¢in
NCNJ - Navstévnické centrum Novy Ji¢in — mésto klobouk{
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MP - Méstska policie Novy Ji€in

Feditel prispévkové organizace (RPO):
TSM - Technické sluzby mésta Nového Jicina

Seznam dalsich zkratek:

ORP - obec s rozSifenou pusobnosti
meésto - Mésto Novy Ji€in
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KU MSK - Krajsky Ufad Moravskoslezského kraje
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VHP - vyherni hraci automat
3

Organizac¢ni fad 8/2017



CAST I. MESTO NOVY JICIN

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

(1) Rada mésta Novy Ji¢in vydava, v souladu se zakonem ¢&. 128/2000 Sb. o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o obcich®), Organizacni fad
Mésta Novy Ji¢in (dale jen ,organizaCni fad").

(2) Organizacni fad je zakladni organiza¢ni normou Mésta Novy Ji€in, upravujici jeho vniténi
organizaci a organizaCni strukturu, kompetence organl a organizacnich slozek mésta,
odboru, utvart, oddéleni a usekd méstského ufadu. Vnitfni organizace, organizacni
struktura a kompetence méstské policie se Fidi organizaénim fadem Méstské policie
Novy Ji¢in schvalenym RM.

(3) Organizacni fad stanovi postaveni a pusobnost Méstského urfadu Novy Ji€in, jeho vnitfni
Clenéni, zasady cinnosti a fizeni, ukoly a vzajemné vztahy jeho vnitfniho clenéni
a oddéleni, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti vedoucich zaméstnanct. Dale
stanovi vztahy k organizacim a zafizenim, které mésto zfizuje.

(4) Organizacni fad stanovi postaveni a plsobnost organizacni slozky Navstévnické centrum
Novy Ji¢in — mésto kloboukll a ProSenior Mésta Novy Ji€in, jejich zasady ¢innosti a
fizeni, ukoly, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti vedoucich zaméstnancu a
u ProSenior Mésta Novy Ji¢in i jeho vnitfni ¢lenéni. Dale stanovi vztahy k organim
mésta, méstskému ufadu a organizacim, které mésto zfizuje.

Cl. 2 Postaveni mésta a jeho organy

(1) Mésto Novy Ji¢in je vefejnopravni korporaci, ma vlastni majetek. V pravnich vztazich
vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahl vyplyvajici.

(2) Postaveni, pasobnost a pravomoci organli mésta upravuje zakon o obcich, a pokud jde
0 pfenesenou plsobnost téz zvlastni zakony.

(3) Organy mésta jsou:

zastupitelstvo mésta,

rada mésta,

starosta,

mistostarostové,

meéstsky ufad,

zvlastni organy,

meéstska policie,

vybory zastupitelstva mésta,

e komise rady mésta.

(4) ZM je vyhrazeno podle § 84 odst. 2) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, podle pism. d)
zfizovat a rusit pfispévkové organizace a organizacni slozky mésta, schvalovat jejich
zfizovaci listiny. ZM svym usnesenim zfidila organizacni slozky Navstévnické centrum
Novy Ji¢in — mésto kloboukl a ProSenior Novy Ji€¢in. ZM svym usnesenim dale zfidila
PO Skolského a kulturniho typu a TSM.

(5) ZM je vyhrazeno podle § 84 odst. 2) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, podle pism. 0)
zfizovat a zruSovat méstskou policii. ZM obecné zavaznou vyhlaskou zfidilo Méstskou
policii Novy Ji€in. Jeji zfizeni, pravni postaveni, fizeni a ukoly se dale fidi zakonem
€. 553/1991 Sb., o obecni policii.

(6) Kompetence organd mésta je schematicky vyjadiena v Pfiloze €. 1.
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Cl. 3 Zastupitelstvo mésta

(1) ZM dle § 35 zakona o obcich rozhoduje ve vécech patficich do samostatné plsobnosti
mésta. Do samostatné pusobnosti v kompetenci ZM patfi zejména zalezitosti uvedené
v §§ 84 a 85 zakona o obcich.

(2) Ve vécech patficich do pfenesené pulsobnosti rozhoduje, jen stanovi-li tak zakon
0 obcich nebo zvlastni zakon.

(3) Postaveni, slozeni a pravomoci ZM, jakoz i postaveni ¢lena ZM je upraveno zakonem
0 obcich.

(4) ZM se pfi svém jednani fidi schvalenym jednacim fadem zastupitelstva.

Cl. 4 Rada mésta

(1) RM je vykonnym organem meésta v oblasti samostatné pulsobnosti vrozsahu § 102
zakona o obcich a ze své Cinnosti je odpovédna ZM.
(2) V oblasti prfenesené pulsobnosti pfislusi RM rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.
RM mlze na zakladé zakona a v jeho mezich, je-li ktomu obec zmocnéna, vydavat
v pfenesené plsobnosti nafizeni obce.
(3) Postaveni, plsobnost a pravomoci RM jsou upraveny pfisluSnymi ustanovenimi zakona
0 obcich.
(4) RM se pfi svém jednani fidi schvalenym jednacim fadem rady.
(5) RM se dale fidi schvalenym planem prace, ktery je schvalovan v pololetnim rezimu na
pFislusny kalendarni rok.
(6) RM ve vztahu k MéU zejména:
e na navrh tajemnice stanovi celkovy pocet zaméstnancti M&U a organizaénich slozek,
e na navrh tajemnice stanovi rozdéleni pravomoci ufadu, zfizuje, rusi, sluCuje, déli
odbory ufadu,
e na navrh tajemnice jmenuje a odvolava vedouci odborl Ufadu v souladu se zvlastnim
zakonem,
e na navrh starosty jmenuje a odvolava vedouci organizaCnich sloZek v souladu se
zvlastnim zakonem.

Cl. 5 Vybory ZM

(1) ZM zfidilo jako své iniciativni a kontrolni organy finan€ni a kontrolni vybor. Postaveni
finan¢niho a kontrolniho vyboru je upraveno zakonem o obcich a fidi se jednacim fadem
vyboru schvalenym ZM.

(2) Cleny vyboru jmenuje ZM, v &ele vyboru stoji pfedseda vyboru, ktery je jmenovan z fad
¢lend ZM.

(3) Administrativni Cinnosti zajiStuje tajemnik vyboru, zpravidla zaméstnanec mésta, ktery
neni ¢lenem vyboru.

(4) ZM zfidilo jako své iniciativni organy osadni vybory ve vybranych ¢astech mésta:

e osadni vybor Bludovice,

osadni vybor Kojetin,

osadni vybor Stranik,

osadni vybor Zilina,

osadni vybor Loucka.

€l. 6 Komise RM

(1) RM zfizuje v souladu se zakonem o obcich jako své iniciativni a poradni organy komise,
které se fidi jednacim fadem komisi chvalenym RM.

(2) Napln prace jednotlivych komisi je dana rozhodnutim RM.

(3) Pocet ¢lenu komise stanovi a ¢leny jmenuje RM.
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(4) V Cele komise stoji pfedseda komise. Administrativni ¢innosti komise zajiStuje tajemnik
komise, kterym je zaméstnanec mésta uréeny tajemnici.

(5) RM zfidila tyto komise:
e bytovou,

dopravni,

kulturni,

obchodu, sluzeb a cestovniho ruchu,

péce o pamatky,

pro spravu majetku mésta,

pro vychovu, vzdélavani a volny ¢as,

socialni,

sportovni,

uzemniho planovani a rozvoje mésta,

zdravotnicka,

zivotniho prostredi,

komise pro oteviené mésto,

komise Zdravého mésta Novy Ji€in a mistni Agendy 21.

Cl. 7 Postaveni a pusobnost organizaénich slozek

(1) Organizacni slozky jsou zfizovany rozhodnutim ZM a jejich postaveni a plsobnost je
upravena zfizovaci listinou.

(2) Pocet zaméstnancu organizacnich slozek stanovuje RM na navrh tajemnice.

(3) Rizeni organizaénich slozek je zajistovano vedouci organizaéni slozky, povinnosti
vedouci organizac¢ni slozky jsou uvedeny v &asti V. ¢l. 1.

(4) Organizaéni slozky pfi plnéni svych tkolt spolupracuji s M&U, PO, organy kraje a dal$imi
organy meésta, v oblasti socialni a zdravotni péCe s pfislusnymi institucemi, v oblasti
zahrani€nich vztah( s partnerskymi mésty a dalSimi.

(5) Organiza¢ni slozka PSNJ je povinna na pozadani bezplatné poskytovat udaje a
informace pro vykon pusobnosti statnich organt a podklady pro pfezkumné a kontrolni
Fizeni.

(6) Ugelem zfizeni organizaéni slozky PSNJ je poskytovani socialnich sluzeb ob&andm na
uzemi mésta Novy Ji€in, ktefi maji snizenou sobéstacnost z didvodu véku, télesného,
sluchového, zdravotniho nebo zrakového postiZzeni a rodinam s détmi, jejichZz situace
vyzaduje pomoc jiné fyzické osoby dle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.

(7) Ugelem zfizeni organizaéni slozky NCNJ bylo napinéni cild dotaéniho projektu Novy Jigin
- mésto klobouku, tedy realizace aktivit (rekonstruovana pamatka, orientani systém pro
cyklisty, interaktivni expozice, zvySeni poc¢tu navstévniku, vytvofeni nového produktu
zazitkové turistiky, spoluprace s partnery projektu, rozvijeni turistického ruchu v regionu,
vybudovani zazemi pro prodejnu kloboukl a kloboukovou kavarnu) definovanych
Vv projektovém zaméru.

(8) Organizacni struktura PSNJ, kterou schvaluje RM na navrh vedouci PSNJ, je soucasti
organizaéniho fadu — viz Pfiloha €. 3.

(9) Naplné prace organizacCnich slozek jsou uvedeny v P¥iloze €. 4.

Cl. 8 Zvlastni organy

(1) Starosta mésta zfizuje Bezpec€nostni radu ORP Novy Ji¢in a Krizovy §tab ORP Novy
Jicin.

(2) RM zfizuje k pInéni ukolu pfi ochrané pfed povodnémi Povodriovou komisi Mésta Novy
Ji¢in. Pfedsedou komise je starosta mésta.

(3) Starosta mésta zfizuje povodrovou komisi ORP, je jejim pfedsedou a jmenuje jeji Cleny.

(4) Povodriovy organ obce mimo povoden je OO - Pracovisté krizového fizeni. Povodhovy
organ ORP je OZP - Oddé&leni vodniho hospodafstvi.
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(5) Starosta mésta zfizuje komisi pro socialné - pravni ochranu déti a jmenuje jejich Cleny.
(Pozn. zfizeni uvedené komise je obligatorni. Uvedené vychazi z § 106 zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich, ve vazbé na § 38 zakona &. 359/1999 Sb., o socialné pravni
ochrané déti (tzv. zvlastni zakon)).

(6) Starosta mésta muze v prFipadé potieby zfidit dalSi zvlastni organy (napf. komisi
nakazovou, komisi prevence kriminality, apod.) a jmenuje jejich Cleny.

CAST Il. MESTSKY URAD
Cl. 1 Postaveni a pusobnost MéU a jeho vztahy k jinym organtim vefejné spravy

(1) Postaveni a plisobnost M&U upravuje zakon o obcich, a pokud jde o pfenesenou
pusobnost téz zvlastni zakony a pravni predpisy vydavaneé K jejich provedeni.

(2) Podet zaméstnanct zafazenych do M&U stanovuje svym usnesenim RM na navrh
tajemnice.

(3) M&U pfi plnéni svych ukold spolupracuje s organy obci ve svém spravnim obvodu a
s organy kraje v samostatné i pfenesené pusobnosti, zejména v oblastech rozvoje vyuziti
uzemi, socialni a zdravotni pécCe, dodrZzovani vefejného poradku a zakonnosti, feSeni
ekologickych problémd, krizového Fizeni, bezpe€nosti a ochrany obyvatel a majetku.

(4) M&U je v rozsahu stanoveném zakonem opravnén pozadovat bezplatné poskytnuti (idajd
a informaci od statnich organt a je povinen na pozadani bezplatné poskytovat udaje
a informace pro vykon pusobnosti statnich organt a podklady pro pfezkumné a kontrolni
Fizeni.

(5) Pasobnost M&U:

a. v samostatné plsobnosti:

e plini ukoly, které mu uloZilo ZM, RM, starosta, mistostarostové nebo tajemnice,

e napomaha vyborim ZM a komisim RM v jejich €innosti,

e provadi fizeni o pravech a povinnostech fyzickych a pravnickych osob s vyjimkou
véci, které jsou zakonem svéfeny v samostatné pusobnosti k rozhodovani jinym
organim mésta,

e spolupracuje s MP, organizaénimi slozkami a PO zfizenymi méstem a usmériuje
po odborné a metodické strance jejich ¢innost (s vyjimkou MP),

b. v prenesené plsobnosti pini Ukoly svéfené obci nebo pfimo Mé&U jako jejimu organu,
s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny ZM, RM nebo zvlastnim organim
mésta,

c. poskytuje Zadateli na zakladé Zadosti podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim, informace, pfipadné rozhoduje o neposkytnuti informace.

(6) Prenesenou plsobnost M&U vykonava ve tfech Urovnich a tfech spravnich obvodech
jako:

a. M8U podle § 109 a nasledujicich zakona o obcich, pro Gzemi mésta, které je
soucCasné spravnim obvodem, v zakladnim rozsahu svéfeném obci timto nebo jinym
zakonem,

b. povéfeny M&U podle § 64 zakona o obcich, podle zakona & 314/2002 Sb.,
o stanoveni obci s povéfenym obecnim uUfadem a stanoveni obci s rozSifenou
pusobnosti a podle § 6 vyhlasky MV CR &. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich
obvodl obci s povéfenym obecnim Ufadem a spravnich obvodu obci s rozSifenou
pusobnosti, ve které je stanoveny spravni obvod obce s povéfenym obecnim ufadem
Novy Ji€in vymezenim uUzemi obci BartoSovice, Bernartice nad Odrou, Hladké
Zivotice, Hodslavice, Hosta$ovice, Jesenik nad Odrou, Kunin, Libhost, Motkov, Novy
Jigin, Rybi, Sedlnice, Stary Ji¢in, Suchdol nad Odrou, Senov u Nového Ji¢ina a
Zivotice u Nového Ji¢ina. Rozsah vykonu prenesené plsobnosti je mu svéfen
zvlastnimi zakony,

c. MeU s rozsifenou pasobnosti podle § 66 zakona o obcich, podle zakona &. 314/2002
Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim Uufadem a stanoveni obci s rozSifenou
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pusobnosti a podle § 19 vyhlasky MV CR &. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich
obvodl obci s povéfenym obecnim Ufadem a spravnich obvodu obci s rozSifenou
pusobnosti, ve které je stanoveny spravni obvod obce s rozSifenou pusobnosti Novy
Jigin vymezenim Gzemi obci Barto$ovice, Bernartice nad Odrou, Hladké Zivotice,
Hodslavice, HostaSovice, Jesenik nad Odrou, Kunin, Libhost, Mofkov, Novy Ji¢in,
Rybi, Sedlnice, Stary Ji¢in, Suchdol nad Odrou, Senov u Nového Jigina a Zivotice
u Nového Ji¢ina. Rozsah vykonu pfenesené pusobnosti je mu svéfen zvlastnimi
zakony.

(7) Neplni-li organ jiné obce povinnost podle § 7 odst. 2 zakona o obcich (statni spravu
v pfenesené pusobnosti), rozhodne krajsky Ufad, Ze pro ni bude pfenesenou plsobnost
nebo Cast pfenesené plsobnosti vykonavat povéfeny obecni ufad, do jehoz spravniho
obvodu patfi.

(8) Nezabezpeduje-li jina obec fadny vykon pFenesené pusobnosti ve svém spravnim
obvodu, pfevezme v celém rozsahu nebo jen na nékterém useku vykon pfenesené
pUsobnosti takovéto obce M&U jako Ufad povéfeny; rozsah prevzeti Ukolli a Uhrada
nakladu s tim spojena je stanovena platnymi pravnimi predpisy, viz Nafizeni Okresniho
uradu Novy Jigin &. 3/2001 — OZP stale plni nebo je pfipraven plnit tkoly, které byly timto
predpisem svéfeny do pusobnosti v oborech ,voda“, ,zemédélstvi®, ,les+myslivost",

,ochrana pfirody a krajiny“, ,ovzdusi“ a ,odpady*.
Cl. 2 Organizaéni struktura MéU

(1) M&U tvofi uvolnéni ¢lenové ZM (starosta a mistostarostové), tajemnice a zaméstnanci
mésta zafazeni do M&U. V &ele M&U je starosta.

(2) Organizaéni strukturu M&U schvaluje RM na névrh tajemnice. Organizaéni struktura M&U
je vyjadfena v organizacnim schématu Mésta Novy Jicin viz Pfiloha €. 2.

(3) M&U se é&leni na odbory, oddéleni a Useky, které jsou jeho zakladni organiza&ni
jednotkou; postaveni odboru ve smyslu zakona maji téZz odborné utvary ufadu s jinym
nazvem nez odbor, stanovi-li tak zvlastni zakon (napf. stavebni zakon). V Cele odboru,
utvaru (dale jen ,,odbor), stoji vedouci odboru.

(4) Odbory se dale vnitfné ¢leni na niZsi organizaéni stupné, kterymi jsou:

a) oddéleni, které zajistuji ucelenou agendu a v jejich Cele stoji vedouci oddélent,
b) useky, které jsou pfimo podfizeny vedoucimu odboru (neni-li v organizaénim fadu
stanoveno jinak).

(5) Interni auditor je pfimo podfizeny starostovi. Zajistuje ukoly interniho auditu stanovené
zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a provadécimi pravnimi
predpisy. Cinnost IA je podrobnéji upravena ve Statutu interniho auditu Mésta Novy Jigin
viz PfFiloha €. 5.

(6) Usek tiskové mluvéi a odbor kontrolni jsou pfimo podfizeny starostovi.

(7) Kancelar uradu je pfimo podfizena tajemnici.

(8) M&U se &leni na tyto odbory, oddéleni a tseky:

1. Kancelaf ufadu:
a) Oddéleni rozvoje a strategického planovani,
b) Usek pravni,
c) Usek RM, ZM, vybor(, komisi,
d) Usek sekretariatu,
e) Usek energetika.
2. Odbor organizacni:
a) Oddéleni hospodaiské spravy a krizového fizeni,
b) Usek Fizeni lidskych zdrojq,
c) Usek informatiky.
3. Odbor finanéni:
a) Oddéleni uctarny,
b) Oddéleni rozpocta,
c) Usek pohledavek.
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4. Odbor majetku a investic:
a) Oddéleni majetku a komunalniho hospodafstvi,
b) Oddéleni investic.
5. Odbor bytovy:
a) Oddéleni najmu a ekonomickych &innosti,
b) Usek technicky.
6. Odbor socialnich véci:
a) Oddéleni socialni,
b) Oddéleni socialné pravni ochrany déti.
7. Odbor Skolstvi, kultury a sportu:
a) Usek Skolstvi a sportu,
b) Usek kultury a pé&e o pamatky.
8. Odbor spravnich ¢innosti:
a) Oddéleni evidence obyvatel, ob&anskych prukazi a cestovnich doklad,
b) Oddéleni pfestupkovych agend,
c) Usek matrik,
d) Usek Czech Point.
9. Obecni Zivnhostensky urad:
a) Oddéleni kontrolni a spravni,
b) Oddéleni registracni.
10. Odbor Zivotniho prostfedi:
a) Oddéleni ochrany pfirody, lesnictvi a myslivosti,
b) Oddéleni odpadu, ochrany ovzdusi a zemédélského plidniho fondu,
c) Oddéleni vodniho hospodafstvi.
11. Odbor uzemniho planovani a stavebniho fadu:
a) Usek uzemniho planovani,
b) Oddéleni stavebniho fadu.
12. Odbor dopravy
13. Odbor kontrolni
14. Interni auditor
15. Usek tiskové mluvéi

Cl. 3 Rizeni MéU

(1) Rizeni M&U je zabezpe&ovano nasledujicimi Fidicimi stupni:
a) zastupitelstvem mésta,
b) radou mésta,
c) starostou,
d) mistostarosty,
e) tajemnici,
f) vedoucim odboru (utvaru),
g) vedoucim oddéleni.

(2) Vedeni mésta je vnitfni fidici stupen uradu a jeho Clenové jsou uvolnéni ¢lenové ZM
a tajemnice.

(3) Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadfizeného vedouciho
zaméstnance, jimz je fizen a kterému je za svou Cinnost odpovédny.

(4) Pro uplatnéni jednotného systému Fizeni a kontroly uvnitf M&U jsou vydavany vnitini
predpisy.

(5) Spory vzniklé mezi vedoucimi odborl pfi zabezpeovani pracovnich ukoll fesi vedouci
pfisludnych odbord predevSim dohodou. Nedojde-li k dohodé&, rozhoduje tajemnice.
Spory mezi vedoucimi oddéleni a zaméstnanci zafazenymi v odboru fesi vedouci
odboru.

(6) PInéni ukolu a c&innosti, které presahuji ramec plasobnosti jednoho odboru, koordinuje
tajemnice, pokud nestanovi jinak.
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(7) Soucasti fidici prace je zajisStovani ukolu fidici kontroly podle zakona €. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve verejné spravé, kdy vedouci zaméstnanci a dalsi zaméstnanci na
zakladé pisemného povéfeni starosty pini Ukoly ve funkci pfikazce operace, spravce
rozpoCtu, hlavniho ucetniho a zajistuji pfedbéznou, pribéznou a naslednou kontrolu
finan¢nich operaci.

Cl. 4 Vyhotovovani a podepisovani pisemnosti

(1) Vyhotovovani pisemnosti (dokument(l) organy mésta v samostatné nebo pfenesené
pusobnosti, tj. jejich Upravu a zahlavi feSi Spisovy a skartani Fad.

(2) Podepisovani pisemnosti (dokument(l) organy mésta v samostatné nebo prenesené
pusobnosti fesi pfiloha Spisového a skartaéniho fadu - Podpisovy fad.

Cl. 5 Spoleéné ukoly a spoluprace

(1) Odbory, oddéleni a useky jsou si povinny vzajemné poskytovat nezbytné informace
o0 Ukolech, které pini, vydavat neprodlené potfebna stanoviska a posudky, koordinovat
postup pfi zajiStovani spolecnych zaleZitosti.

(2) VSechny odbory, oddéleni, useky jsou dale povinny koordinovat postupy pfi zajiStovani
spole€nych zaleZitosti, spolupracovat vramci problematiky, ktera spada do jejich
pusobnosti. Jedna se predevsim o shromazdovani kompletnich stanovisek, predkladani
odbornych nazorli a tymové feSeni zvlast zavaznych ukoll, které pfesahuji ramec
jednoho odboru.

(3) Koordinaci odbornych stanovisek vice odborl zajiStuje tajemnice nebo zaméstnanec
povéfeny fizenim tymu. Pracovni tym jmenuje tajemnice za ucCelem vyfeSeni
jednorazového ukolu ¢asové omezeného, a to do vyfeSeni zadaného ukolu.

(4) Spole¢né ukoly odborl a organizacnich slozek jsou dale uvedeny v PFiloze €. 4.

CAST lll. UVOLNENi CLENOVE zZM

Cl. 1 Starosta mésta

(1) Postaveni starosty, jeho prava a povinnosti jsou upraveny zakonem o obcich zejména
§§ 103 az 108, pfipadné dalSimi pravnimi pfedpisy.

(2) Starostu voli do funkce ZM z fad svych ¢lena.

(3) Starosta plni ukoly ulozené mu ZM nebo RM.

Cl. 2 Prava a povinnosti starosty

(1) Prava a povinnosti vyplyvajici ze zakona o obcich:
1. zastupuje mésto navenek; ukony, které vyzaduji schvaleni ZM, popfipadé RM, muze

starosta proveést jen po jejich pfedchozim schvaleni,

ma pravo pouzivat zavésny znak,

svolava ustavujici zasedani nové zvoleného ZM,

svolava a zpravidla i fidi zasedani ZM; je-li pozadan alespon 1/3 zastupitell je

povinen ho svolat vzdy,

svolava a zpravidla i fidi jednani RM a podepisuje jeji usneseni,

v pfipadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje pro vykon pfenesené pusobnosti

zvlastni organy mésta, jmenuje a odvolava jejich prfedsedy a Cleny,

7. se souhlasem feditele krajského ufadu jmenuje, odvolava tajemnici ufadu a stanovi ji
plat,

8. mulze pozastavit vykon usneseni RM, ma-li za to, Ze je nespravné; stim, ze véc
predlozi k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani ZM,

Pwn

oo
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11.

12.
13.

14.

15.
. zasila krajskému ufadu nebo Ministerstvu vnitra usneseni, rozhodnuti a jina opatfeni

16

17.

pIni Ukoly uloZzené mu ZM a RM,

.odpovida za vC€asné objednani pfezkoumani hospodafeni obce za uplynuly

kalendarni rok,

plni Ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpisl; témito ukoly je opravnén povéfit
tajemnici, vyjma zaméstnancll zafazenych do MP,

schvaluje platy zaméstnanci mésta zafazenych do méstské policie,

muze po projednani s feditelem krajského uUfadu svéfit komisi vykon prenesené
pusobnosti v urcitych vécech,

v neodkladnych pfipadech muZe pozadovat souéinnost od Policie Ceské republiky pfi
zabezpec€ovani mistnich zalezitosti vefejného poradku,

odpovida za informovani vefejnosti o €innosti obce,

meésta, pozada-li o to feditel krajského ufadu nebo MV CR,
plni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisu vuci uvolnénym ¢lenim ZM a tajemnici.

(2) Prava a povinnosti vyplyvajici ze zvlastnich zakonu:

1.
2.

3.

o~

9.

10.

11.

dle zakona o obecni policii (€. 553/1991 Sb.), Fidi obecni policii,

dle zakona o matrikach, jménu a pfijmeni (€. 301/2000 Sb.), pfijima prohlaseni
snoubencl, ze spolu vstupuji do manzelstvi,

dle zakona o zadavani vefejnych zakazek (€. 134/2016 Sb.), v rozsahu stanoveném
v zakoné plini funkci zadavatele verejné zakazky,

dle zakona o integrovaném zachranném systému (¢. 239/2000 Sb.), koordinuje
zachranné a likvidagni prace pfi feSeni mimofadnych udalosti,

dle zakona o krizovém fizeni (€. 240/2000 Sb.), je pfedsedou bezpecCnostni rady
obce,

dle zakona o ozbrojenych silach (&. 219/1999 Sb.), vyZaduje pouziti armady
k zachrannym pracim,

dle zakona o vodach (&. 254/2001 Sb.), zfizuje povodriovou komisi a je jeji pfedseda,
dle zakona o finanéni kontrole ve vefejné spravé (€. 320/2001 Sb.), je vedoucim
organu vefejné spravy ve smyslu tohoto zakona,

dle zakona o volbach do Parlamentu CR (& 247/1995 Sb.), zajistuje dodani
hlasovacich listkl voli¢iim, a plni dalSi ukoly ulozené zvlastnimi zakony,

dle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, poskytuje
informace ve své pusobnosti, pfipadné rozhoduje o jejich neposkytnuti,

dle pfipadné dalSich zakon.

(3) Dalsi prava a povinnosti:
1

2.
3.

4,

svolava porady vedeni mésta,

spolupracuje s politickymi stranami, poslanci, senatory Parlamentu Ceské republiky,
rozhoduje o nahradé Skody zplisobené zaméstnancem zafazenym do MP na zakladé
podkladl pracovni skupiny pro nahradu $kod,

je zmocnén vydavat ve smyslu § 4, odst. 2 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni Fad), povéreni ke kontrole zaméstnancim meésta, v€etné zmocnéni urcit
vedouciho kontrolni skupiny.

Cl. 3 Svérené ukoly starostovi mésta

(1) V souladu s ustanovenim § 104, odst. 1 zakona o obcich bylo usnesenim ZM starostovi
mésta svéfeno koordinovat a Fidit ¢innosti na vybranych uUsecich dle odst. 2 tohoto

¢lanku.
(2) Prislusi mu odpovédnost (je garantem) za tyto Cinnosti odborud, usekl, organizacnich
slozek a PO:

1. Odbor kontrolni Méstského uradu Novy Jicin,
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Interni auditor Méstského ufadu Novy Jicin,

Usek tiskové mluvéi Mésta Novy Jigin,

Odbor socialnich véci Méstského urfadu Novy Ji€in,

Odbor Skolstvi, kultury a sportu Méstského ufadu Novy Ji€in,
ProSenior Novy Jicin, organizaéni slozka,

Méstska policie Novy Jicin,

PFispévkové organizace Skolského a kulturniho charakteru.

NGO~ WN

Cl. 4 Mistostarosta mésta

(1) Postaveni mistostarosty

1.
2.

Mistostarosta je volen zastupitelstvem mésta z fad svych ¢lend.

Pro volebni obdobi 2014 — 2018 jsou ZM ur€eny funkce mistostarosti Mésta Novy
Jiin takto: funkce dlouhodobé uvolnéného 1. a 2. mistostarosty a funkce
neuvolnéného 3. mistostarosty.

Z rozhodnuti ZM zastupuje prvni mistostarosta starostu v dobé jeho nepfitomnosti
nebo v dobé&, kdy starosta nevykonava funkci.

Postaveni mistostarosty, jeho prava a povinnosti jsou upraveny zakonem o obcich
zejména podle § 104, pfipadné dalSimi pravnimi pfedpisy.

V souladu s ustanovenim § 104, odst. 1 zakona o obcich je usnesenim ZM
mistostarostim mésta svéfeno koordinovat a fidit ¢innosti na vybranych usecich dle
odst. 3 az 5 tohoto ¢lanku.

(2) Obecna prava a povinnosti mistostarosty:

1.
2.

3.

4.
5

plni ukoly uloZzené ZM, RM nebo starostou mésta,

pfijima podle zakona o matrikach prohlaSeni snoubencl, Ze spolu vstupuji do
manzelstvi,

prostfednictvim tajemnice koordinuje ¢&innost odborl vcéetné vydavani vnitfnich
predpisd,

uziva zavésny znak pfi vyznamnych pfilezitostech a ob&anskych obfadech,
organizuje pfipravu materiall k projednavani v organech mésta v rozsahu uvedené
puasobnosti.

(3) Prvni mistostarosta

1.
2.
3.

Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti.

Podepisuje spolu se starostou pravni pfedpisy mésta (nafizeni a vyhlasky).

PFislusi ji odpovédnost (je garantem) za Cinnosti téchto odbord, Useku a pfispévkové

organizace:

a. Odbor finanéni Méstského ufadu Novy Jicin,

b. Odbor majetku a investic Méstského ufadu Novy Jicin,

c. Odbor bytovy Méstského uradu Novy Ji€in,

d. Kancelaf ufadu Méstského ufadu Novy Jicin,

e. Technické sluzby mésta Nového Ji€ina, pfispévkova organizace — ve finan¢ni
roving.

(4) Druhy mistostarosta

1.
2.

Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti a nepfitomnosti prvniho mistostarosty.

PFislusi mu odpovédnost (je garantem) za ¢innosti téchto odbord, organizacni slozky

a pfispévkove organizace:

a. Odbor zivotniho prostiedi Méstského ufadu Novy Ji€in,

b. Odbor organizaéni Méstského ufadu Novy Jicin,

c. Obecni zivnostensky ufad Méstského ufadu Novy Jicin,

d. Odbor uzemniho planovani a stavebniho fadu Méstského ufadu Novy Ji€in,

e. Technické sluzby mésta Nového JiCina, pfispévkova organizace — technicka a
organizaéni rovina,
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f.  Navstévnické centrum Novy Ji€in — mésto kloboukU, organiza¢ni slozka
(zahrani¢ni vztahy).

(5) Treti mistostarosta

1. Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti a nepfitomnosti prvniho a druhého
mistostarosty.

2. Prislusi mu odpovédnost (je garantem) za Cinnosti téchto odbort a organizacni
slozky:
a. Odbor spravnich ¢innosti Méstského ufadu Novy Ji¢in,
b. Odbor dopravy Méstského uradu Novy Ji€in,
c. Navstévnické centrum Novy Ji€in — mésto klobouk, organizacni slozka.

CAST IV. TAJEMNICE URADU
Cl. 1 Postaveni tajemnice

(1) Tajemnice je zaméstnancem mésta, jmenovana do funkce starostou se souhlasem
Feditele krajského Gfadu. Za plnéni Ukold M&U v oblasti samostatné plsobnosti
i pfenesené plUsobnosti je odpovédna starostovi.

(2) Tajemnice je nadfizena vSem zaméstnancim zafazenych do M&U a plni Ukoly
statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpisd Vv{ci
zaméstnancim zafazenym do meéstského uUfadu a dalSim zaméstnancim v rozsahu
povéreni starosty, tj. vii¢éi zaméstnancim zafazenym do organizacnich slozek mésta.

(3) Tajemnice koordinuje spolupraci odborti M&U a organizaénich sloZek, svolava porady
vedoucich odborti MéU, feditele MP a vedouci PSNJ a NCNJ, koordinuje poradu vedeni
mésta, dba o ucinnou organizaci prace, o plynuly chod jejich &innosti, zabezpecluje
souginnost pii pInéni ukolt, rozhoduje o fedeni ptipadnych sporli mezi odbory M&U pfi
zabezpec€ovani pracovnich ukolu.

(4) Tajemnice fidi odbory, kde neni jmenovan vedouci odboru ani uréen jeho zastupce.

Cl. 2 Prava a povinnosti tajemnice

(1) Prava a povinnosti vyplyvajici ze zakona o obcich:

1. plIni dkoly ulozené ji ZM, RM nebo starostou, nebo mistostarostou,

2. zabezpeluje prostfednictvim odborl plnéni Ukold v samostatné i prenesené
pusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny ZM, RM nebo zvlastnimu
organu mésta,

3. na pozadani zasle krajskému Gfadu, Ministerstvu vnitra CR nebo soudu pfisluna
usneseni, rozhodnuti, jina opatfeni organt obce a dalSich zaméstnancu v rozsahu
povéreni starosty (vypisy z nich), a to véetné vysledkl hlasovani,

4. zabezpeCuje a Fidi personalni rozvoj Ufadu, vzdélavani zaméstnancu a socialni
rozvoj,

5. pfipravuje navrhy organizaéni struktury ufadu a predklada ji k rozhodnuti RM,

6. predklada RM navrhy na jmenovani, odvolani, vedoucich odbord,

7. vydava spisovy, skartacni a pracovni fad ufadu, systemizaci pracovnich mist a dalSi
vnitini pfedpisy, nevyda-li je RM nebo starosta,

8. zucastnuje se zasedani ZM a schlizi RM s hlasem poradnim,

9. nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a hnutich.

(2) Prava a povinnosti vyplyvajici ze zvlastnich zakon(:
1. pini povinnosti v souladu s par. 67 zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a bezpe&nostni zplUsobilosti, jmenuje bezpecnostniho feditele,
2. vykonava ukoly na Useku spravy dani a poplatkll v rozsahu stanoveném vnitfnim
predpisem,

13

Organizac¢ni fad 8/2017



3.

4.

na useku Ccinnosti svéfenych odborl rozhoduje o podavani informaci podle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

je zmocnéna vydavat ve smyslu § 4, odst. 2 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni Fad), povéreni ke kontrole zaméstnancim meésta, v€etné zmocnéni urcit
vedouciho kontrolni skupiny,

uchovava oznameni podle § 9 az 11 a § 12 odst. 2 zakona ¢&. 159/2006 Sb., o stfetu
zajmua, ve znéni uCinném prede dnem nabyti ucinnosti zakona ¢&. 14/2017 Sb., a
Zadosti podle § 13 odst. 4 zakona &. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni u¢inném
do dne nabyti ucinnosti zakona &. 14/2017 Sb., podané v listinné podobé&, a to po
dobu 5 let ode dne nabyti ucinnosti zakona €. 14/2017 Sh., tj. do 1.9.2022.

(3) Dalsi prava a povinnosti:

1.

N

w

RRoOoo~NO O A

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

schvaluje platy vedoucich zaméstnanctl, dale zaméstnanci mésta zafazenych do
M&U na zakladé navrhu vedoucich odbori, a dale na zakladé povéreni starosty
i platy zaméstnancl zafazenych do organizacnich slozek mésta na navrh vedouci
organizacni slozky,

schvaluje pracovni naplné zaméstnanct zafazenych do M&U a organizaénich slozek
mésta,

schvaluje navrhy na zdokonaleni fidicich a informacénich systém( a materialné -
technické vybaveni uradu,

schvaluje navrhy sloZeni komisi (pracovnich skupin) a jmenuje jejich ¢leny,

odpovida za koordinaci chodu vnitfni spravy uradu,

odpovida za zkvalithovani Fidicich, spravnich a ostatnich ¢innosti ufadu,

odpovida za ochranu osobnich dajd osob pfi plnéni ukolt M&U,

odpovida za pfipravu zasedani ZM a jednani RM,

odpovida za pofizovani zapist o pribéhu zasedani ZM a RM,

. odpovida za ¢erpani mzdovych prostredkd,
. odpovida za fadné pfedani funkce v pfipadé zmény vedouciho odboru, zejména za

vyhotoveni pisemného pfedavaciho protokolu, popfipadé za provedeni mimofadné
inventury,

urCuje dobu cerpani dovolené a poskytuje pracovni volno vedoucim odbor(
a vedoucim organizacnich slozek,

udéluje souhlas vedoucim zaméstnancim a ostatnim zaméstnancum mésta
zafazenym do M&U k jejich uvolfiovani v pracovni dobé& pro Gdely studia,

povéfuje zaméstnance zafazené do M&U FeSenim piestupkll podle zvlastnich
pravnich pfedpist a ukladanim a vybiranim pokut v blokovém fizeni za tyto pfestupky
a uzavira s nimi dohodu o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci
k vyuctovani,

predklada navrhy sloZeni komisi a pracovnich skupin pro interni potfebu ufadu,
a koordinuje jejich €innost,

spolu s vedenim mésta a ZV odborového svazu navrhuje zasady tvorby a Cerpani
socialniho fondu,

Fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanctl zafazenych do M&U a organizagnich slozZek,
uzavira dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci
k vyactovani,

v oduvodnénych pfFipadech po schvaleni v RM doplriuje €i upfesriuje formou dodatku
organizaéni fad,

uziva zavésny znak pfi vyznamnych pfilezitostech a ob&anskych obfadech.
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CAST V. ZAMESTNANCI MESTA

Cl. 1 Vedouci odbor( a organizaénich slozek

(1) Vedouci odbori a organizaCnich slozek (dale jen ,vedouci“) jsou zaméstnanci mésta,
jmenovani do funkce RM na navrh tajemnice, v pfipadé organizacnich slozek na navrh
starosty. Vedouci jsou v pracovnépravnich vztazich podfizeni tajemnici. V pfipadé, Ze
dojde k uloZeni ukolu uvolnénym clenem zastupitelstva, bezprostfedné o tomto ukolu
informuje tajemnici.

(2) Vedouci zastupuje mésto pfi jednanich sjinymi organy a organizacemi v rozsahu
vyplyvajicim z naplné prace jednotlivych odborl, organizaCnich slozek, které jsou
soucasti Prilohy ¢&. 4.

(3) Vedouci Fidi a kontroluje ¢innost odboru, organizaéni slozky a zabezpecluje plnéni
usneseni ZM a rozhodnuti RM.

(4) Vedouci provadi supervizi (naslednou kontrolu) pInéni uUkold jemu podfizenych
zaméstnancu v fizenich podle spravniho fadu, v souladu s ustanovenim § 302 ZP, apod.

(5) Soucasti Fidici prace kazdého vedouciho zaméstnance je zajiStovani ukold Fidici kontroly
podle zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole, kdy na zakladé zmocnéni starosty plni
ukoly ve funkci pfikazce operace. Pocet pfikazcu operaci a jejich povinnosti upravuje
vnitfni smérnice. O zjisténych nedostatcich informuiji starostu.

(6) U odboru, organizacnich slozek, které se necleni na oddéleni a nemaji zadného dalSiho
zaméstnance ve vedouci pozici, v pfipadé nepfitomnosti zastupuje vedouciho odboru ve
funkci pfikazce operace tajemnice, pfipadné garant (starosta, mistostarostoveé).

(7) Vedle ukolu stanovenych zakonikem prace, zakonem o Ufednicich, vnitfnimi pfedpisy a
timto organiza&nim fadem ma vedouci dalSi prava a povinnosti:

1. stanovuje vrozsahu pusobnosti odboru, organizaCni slozky konkrétni ukoly
a opatreni k jejich zajisténi,

2. stanovuje rozsah prav, povinnosti a odpovédnosti podfizenych zaméstnancl
v pisemnych pracovnich napinich a hodnoti jejich praci,

3. stanovuje rozsah opravnéni svych podfizenych kjednani jménem odboru,
organizaéni slozky v jednotlivych pfipadech,

4. zajistuje plnéni ukold, které ulozilo ZM, RM, starosta (mistostarosta) nebo tajemnice,

5. zajiStuje fizeni rizik na svém odboru, organizac¢ni slozce,

6. zajiStuje fizeni neshod na svém odboru, organizaéni sloZce,

7. vede evidenci dochazky podfizenych zaméstnancd,

8. spolupracuje s internim auditorem pfi provadéni auditt tim, Ze internimu auditorovi
na zakladé vyzadani poskytuje veskeré doklady, pisemnosti, informace apod.,

9. predklada internimu auditorovi podklady pro zpracovani roni zpravy o vysledcich

finan¢nich kontrol,

10. zajiStuje odborné fizeni PO, jejichz zfizovatelem je mésto,

11. zajiStuje hospodarnost, efektivnost a u€elnost pfi vynakladani financnich prostfedku,

12. pIni ukoly spojené s feSenim mimoradnych situaci,

13. zajiStuje ochranu osobnich udaji na useku c¢innosti odboru, organizacni slozky
Vv rozsahu zakona,

14. zajiStuje poskytovani informaci a udaji vedenych odborem, organiza¢ni slozkou na
vyzadani statnich organu, organu kraje,

15. vyfizuje stiznosti, je-li k tomu dle vnitfniho pfedpisu kompetentni,

16. zajistuje evidenci objednavek a smiuv,

17. zajistuje aktualnost Udaju o svém odboru, organizacni sloZzce na webovych strankach
mésta v ureném rozsahu,

18. odpovida na useku c¢innosti svéfenych odboru, organizaéni slozce za podavani
informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim (v€etné
pfipadného rozhodnuti o neposkytnuti informace),
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19.
20.
21.
22.
23.

24,

25.

26.

27.
28.

29.
30.

31.

32.

uréuje Cerpani dovolené a poskytuje pracovni volno vedoucim oddéleni
a zaméstnancim zafazenym v odboru,

kontroluje vykon statni spravy na svéfeném Useku,

kontroluje plnéni ukolt v ramci samostatné plsobnosti,

kontroluje dodrzovani pravnich pfedpisu v €innosti odboru, organizaéni slozky,
kontroluje dodrzovani predpist o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni
ochrang,

vramci puUsobnosti odboru, organizacni slozky vytvafi kontrolni systém (vaci
podfizenym zameéstnancum i vuéi vystuplim z ¢innosti odboru) a odpovida za jeho
¢innost a udinnost,

zodpovida za formalni i vécnou spravnost materiald predkladanych k podpisu
starostovi, tajemnici, ke schvaleni RM nebo ZM,

zodpovida za organizaci prace a Cinnosti odboru, organizaéni slozky na svéfenych
usecich,

poskytuje odbornou pomoc vyborim ZM a komisim RM,

odpovida za kvalitu vykonu statni spravy, pokud je odboru, organizaCni slozce
svéfena,

spolupracuje s ostatnimi odbory, organizaénimi sloZzkami,

zodpovida za soustavny rozvoj lidskych zdroji, vcéetné zvySovani kvalifikace
a odborné urovné podfizenych zaméstnancu,

zodpovida za vybaveni pracovist€ a zaméstnancl potfebnymi pomulckami
a technickymi prostredky,

zodpovida za aktualizaci organizacniho fadu, dalSich vnitfnich pfedpisu, nafizeni a
OZV v jeho kompetenci,

33. je zmocnén v rozsahu &asti rozpoCtu mésta schvalené pro odbor, organizacni slozku,

vystavovat objednavky a uzavirat smlouvy do hodnoty pinéni stanovené ve vnitfnich
predpisech, Cinit pravni uUkony k ukonéeni pravnich vztahG ztéchto smiuv
vyplyvajicich a pravni ukony, jimiz se uplatfiuji naroky z téchto smluv (objednavek)
vznikajici, s vyjimkou pravnich ukonu vyhrazenych RM nebo ZM,

34.je zmocnén vydavat ve smyslu § 4, odst. 2 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole

(kontrolni Fad), povéfeni ke kontrole zaméstnancim mésta zafazenym do jeho
odboru, v€éetné zmocnéni uréit vedouciho kontrolni skupiny,

35. je opravnén vyzadovat pomoc a spolupraci pfislusnych odboru pfi pInéni ukold,
36. je opravnén vyjadfovat se k zalezitostem, které se dotykaji pusobnosti odboru,

37.

38.

39.
40.

41.
42.

43.

44.

45.

46.

organizaéni slozky,

navrhuje tajemnici v mezich platnych predpisd platy zaméstnancu odboru,
organizacénich slozek a odmény,

podava tajemnici navrhy na kazeriska opatfeni, véetné krokl sméfujicich k rozvazani
pracovniho poméru,

vydava opatieni ke zlepSeni Cinnosti odboru, organizacni slozky,

zodpovida za fadné pfedani a pfevzeti funkce pfi personalnich zménach v rdmci jeho
odboru, organizaéni slozky, pfipadné oddéleni,

zodpovida za kvalitni informovanost ve vztahu k ob&anovi na svéfeném Useku,
zodpovida za ucinnou propagaci a prezentaci vlastni prace odboru, organizacni
slozky nebo oddéleni,

zodpovida za aktualni promitnuti zmén obecné zavaznych pravnich pfedpist
publikovanych ve Sbirce zakond CR do &innosti odboru, organizaéni slozky,
zodpovida za aktualizaci naplné prace odboru uvedené v pfiloze &. 4 Organizaéniho
fadu, pfedklada tajemnici navrhy na zmény a doplnéni,

ucastni se jednani RM, jen v pfipadé projednavani predkladanych materiald,
zasedani ZM vzdy,

v pfipadé, ze dojde k ulozeni ukolu &lenem zastupitelstva, bezprostiedné o tomto
ukolu informuje tajemnici.
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Cl. 2 Vedouci oddéleni

(1) Vedouci oddéleni jsou zaméstnanci mésta, jmenovani do funkce tajemnici.

(2) Vedouci oddéleni jsou pfimo podfizeni vedoucimu odboru. V pfipadé, Ze dojde k uloZeni
ukolu tajemnici nebo uvolnénym ¢lenem zastupitelstva, bezprostiedné o tomto ukolu
informuje svého vedouciho odboru.

(3) Vedouci oddéleni, v pfipadé zastupu za vedouciho odboru, plni z povéfeni starosty
funkci pfikazce operace v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole.

(4) V pfipadé, ze dojde k ulozeni Ukolu tajemnici nebo ¢lenem zastupitelstva, bezprostfedné
o tomto ukolu informuje svého vedouciho odboru.

(5) Prava a povinnosti vedouciho oddéleni vedle ukoll uvedenych v tomto organizaénim
fadu zejména:

1. fidi ¢innost zaméstnancu zafazenych do oddéleni, kontroluje a hodnoti jejich ¢innost
a navrhuje vedoucimu odboru opatfeni ke zlepSeni jejich prace,

2. organizuje ¢innost oddéleni pfi plnéni ukolll vymezenych v pracovni naplni oddéleni
a plnéni opatfeni uloZzenych vedoucim odboru,

3. vramci pusobnosti oddéleni vytvafi kontrolni systém (vU&i podfizenym
zaméstnanclm i va¢i vystupim z €innosti oddéleni) a odpovida za jeho &innost
a ucinnost.

Cl. 3 Radovi zaméstnanci

(1) Zaméstnanci vznika pracovné pravni vztah uzavienim pracovni smlouvy, popf. dohody
mimo pracovni pomér. Vedoucim zaméstnanclim vznika pracovni pomér jmenovanim do
funkce.

(2) Prava a povinnosti zaméstnancl jsou upraveny vnitfnimi pfedpisy, pracovnim fadem,
zakonikem prace a dale u zaméstnancu zafazenych jako ufednik (referent vefejné
spravy) zakonem o Ufednicich uzemné spravnich celka.

(3) Zaméstnanci vykonavaji pracovni €innost v souladu s uzavienou pracovni smlouvou,
stanovenou pracovni naplni a pfikazy svého nadfizeného; pracovni napln stanovuje
nejbliz§i vedouci zaméstnanec. Pfi své &innosti se Fidi obecné zavaznymi pravnimi
pFedpisy, vnitinimi pfedpisy, usnesenimi organu a pokyny nadfizeného zaméstnance.
V pfipadé, Ze dojde k uloZeni ukolu tajemnici nebo ¢lenem zastupitelstva, bezprostredné
o tomto ukolu informuje svého vedouciho odboru.

(4) Zaméstnanci na zakladé povéfeni starosty mésta plni Ukoly spravce rozpoctu v souladu
se zakonem o finan&ni kontrole.

(5) U zaméstnancu, ktefi jsou ufedniky podle zakona €. 312/2002 Sb., se jejich pracovni
pomér, prava a povinnosti fidi timto zakonem a ve vécech neupravenych timto zakonem
se fidi Zakonikem prace; u ostatnich zaméstnancul jen Zakonikem prace.

CAST VI. OBECNA USTANOVENI

Cl. 1 Zastupovani starosty, tajemnice, mistostarostti a zaméstnanct

(1) ZM svym usnesenim urCilo mistostarostku mésta, ktera zastupuje starostu v dobé jeho
nepfitomnosti; jedna a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svéfeny starostovi.

(2) Tajemnice je opravnéna urlit si svého zastupce, ktery ji v dobé jeji nepfitomnosti
zastupuje v koordinaci uUkolt v oblasti pravni, organiza¢ni, dozoru, ekonomické
a majetkove.

(3) Vedouci odboru je opravnén se souhlasem tajemnice povéfit svého zastupce, ktery ho
v dobé nepfitomnosti zastupuje. Rozsah povéfeni k zastupovani je stanoven pisemnym
povéfenim zaloZzenym na useku fizeni lidskych zdroju.
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(4) O zastupovani zaméstnancll zafazenych v odboru rozhoduje jejich nejblize nadfizeny
vedouci zaméstnanec.

(5) Kur€eni zastupce tajemnice a vedouciho odboru je nutny souhlas zaméstnance
povéfovaného zastupovanim.

(6) Povéfeni a jeho rozsah k zastupovani se provede vzdy pisemné.

(7) PFi ukonc€eni pracovniho poméru tajemnice, vedouciho odboru a vedouciho oddéleni,
nebo pfi jejich pfechodu na jinou funkci, se provede pfedani funkce pisemnym zapisem.
Byla-li s pfedavajicim zaméstnancem uzaviena dohoda o odpovédnosti k ochrané
hodnost svéfenych zaméstnanci k vyucétovani, provede se zaroven inventarizace
svéfeného majetku.

Cl. 2 Napln prace jednotlivych odbort, oddéleni, isekil a organizaénich slozek

(1) Napln prace jednotlivych odborl, oddéleni, usekl a organizacnich slozek je uvedena
v Pfiloze €. 4.

(2) Soucasti naplné prace jednotlivych odbort je v souladu se zakonem o finanéni kontrole
a kontrolnim fadem mésta také finanéni fizeni zabezpecujici hospodareni s vefejnymi
prostfedky.

Cl. 3 Informaéni a publikaéni prostiedky

(1) Mésto Novy Ji¢in zfizuje na misté vefejné pfistupném po dobu 24 hodin denné uredni
desku a zajistuje vyvésSovani, snimani a opatfovani listin doloZzkou o platnosti pravniho
ukonu. Povinné informace, pravni pfedpisy mésta, elektronicka ufedni deska a dalsi
Udaje jsou rovnéz zvefejiiovany na internetovych strankach mésta (www.novy-jicin.cz).

(2) Za aktualizaci informaci na internetovych strankach mésta jsou zodpovédni pFislusni
vedouci odboru, ktefi Fesi pfislusné oblasti redakéniho systému dle napiné prace stanoveé
timto organiza&nim fadem.

(3) Mésto Novy Ji¢in vydava zdarma pro informovanost ob¢anu informacni meésicnik
»,Novoji¢insky zpravodaj“.

(4) Mésto Novy Ji¢in informuje ob&any mésta v oblasti kultury, sportu a krizového fizeni
prostfednictvim SMS InfoKanalu.

(5) Mésto Novy Ji€in informuje ob&any prostfednictvim televizniho zpravodajstvi.

(6) Organizacni slozky mésta zfizuji pro informovanost ob¢anu viastni webové stranky.

(7) Osadni vybory zfizuji pro informovanost ob&anu v €asti mésta Stranik, Bludovice, Loucka
a Kojetin webové stranky.

Cl. 4 Zavéreéna ustanoveni

(1) VSechny zakony uvedené v Organizacnim fadu se rozumi v platném znéni.

(2) Timto fadem jsou povinni se Fidit vSichni zaméstnanci Mésta Novy Ji€in zafazeni
do Méstského ufadu Novy Ji€in a organizacnich slozek zfizenych méstem.

(3) Organiza¢ni fad Meésta Novy Ji€in & 8/2017 schvalla RM svym usnesenim
€. 1506/51R/2017 ze dne 13.09.2017 a nabyva ucinnosti dnem 01.10.2017.

(4) Vydanim tohoto Organiza¢niho fadu Mésta Novy Ji¢in se ruSi OrganizaCni fad Mésta
Novy Ji€in €. 1/2017 v€etné jeho pfiloh.

V Novém Ji¢iné dne 14.09.2017

Za spravnost: Mgr. Jarmila Absolonova, MBA, tajemnice
Mgr. Zdengék Petros, vedouci OO

PhDr. Jaroslav Dvorak
starosta mésta
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