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) Cl.1
Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice upravuje vnithi pravidla pro poskytovani informaci na zakiathdosti
podle zakona&. 106/1999 Sb., o svobodnémigtupu k informacim, ve 2ni pozdjSich
predpisi (dale jen ,zak.c. 106/1999 Sb."), evidenci zadosti o poskytnutoinfaci a
sazebnik uhrad za poskytovani informaci.

(2) Pro (tely této smirnice je za piseménpodanou Zzadost o poskytnuti informaci povazovana
i Zzadost podana prdastnictvim faxwi elektronické posty na e-podatelnu nebo do datové
schranky.

Cl. 2
Postup p¥i vyfFizeni zadosti o informace

(1) Zadosti podané Gsirti telefonicky vytizuje ten zamstnanec résta, na #hoz se zadatel
obrétil. Zaméstnanec mize Zadatele odkazat na jiného kompetentnihosgrance nebo
vedouciho odbordi oddleni méstského tadu. Ustnii telefonické poskytnuti informaci
se neeviduje. Neni-li Zadateli poZzadované informéset ¢i telefonicky poskytnuta
anebo nepovazuje-li Zadatel poskytnutou informaai dostaténou, vyrozumi jej
zanmestnanec o nutnosti podat Zadost o poskytnuti irdcaTpisema

(2) Pisem# podané Zadostiifiméa podatelna wstského tadu nebo kompetentni osoby,
kterymi jsou dle povahy a adresata vedouci otlboéstského tadu, reditel nestské
policie, uvolreéni ¢lenové zastupitelstva ¢ata (starosta a mistostarostové) a tajemnik
meéstského tadu (dale jen ,kompetentni osoby*). Informace v ketenci uvolinych
¢leni zastupitelstva ®sta a tajemnika fjpravi na jejich Zadost pravni oddni a
administruje sekretariat vedenésta.

(3) Kompetentni osoba, ktera zadostidy, zaSle neprodl€mo jejim vyizeni:
a) kontrolnimu odboru kopie vSech listin (elektronicky dokument) s vyizenim

Zadosti souvisejicich,

b) odboru informatiky zpravu o poskytnuté informacisteuktue podle Filohy ¢. 2 této
smeérnice (Zprava o poskytnuté informaci), a to elekicky ve formatu RTF nebo

DOC (piloha je v pozadovaném formatu ke stazeni na iategrs tim, Ze

1. vptipact, Ze informace byla poskytnuta elektronicky a negede o informaci
mimoradre rozsahlou se odboru informatiky dale zasila kotmplext poskytnuté
informace ve formatu PDF bez podpisu (v tomidpgcE sta&i ve zpra¢ o
poskytnuté informaci vyplnitast o poskytnuté informaci s maximalni strosti),

2. v piipac, Ze informace byla poskytnuta elektronicky a jeds® o informaci
mimoradreé rozsahlou (tedy zpravidla o rozsah#tim nez 5 stran formatu A4) se
odboru informatiky kompletni text poskytnuté infaoe ve formatu PDF bez
podpisu nezasila (v tomtofipact je treba do zpravy o poskytnuté informaci
vyplnit ¢ast o poskytnuté informaci obsahleji),

3. vpiipad, Ze informace byla poskytnuta v jiné nez elekitkéi podob je na
Uvaze kompetentni osoby, zda zvoli postup dle Hoaebo 2.

(4) V ptipadt, Ze Krajsky tiad Moravskoslezského kraje vyda na zaklatiznosti Zadatele
rozhodnuti ve #ci vySe Uhrady poZzadované za poskytnuti informadsornvysSe odrny



poZzadované za opra&mi uzit informaci chr&nou pravem autorskym (ust. § 16a odst. 7
zékona¢. 106/1999 Sb.), zaSle kompetentni osoba kopii tiohesneseni neprodlén
odbofim organiz&nimu a informatiky.

Cl. 3
Stanoveni odpo¥dnosti

(1) Kontrolni odbor odpovida:
a) za vedeni evidence zadosti o poskytnuti informac
b) za zpracovani vytmi zpravy o¢innosti nesta v oblasti poskytovani informaci podle
ust. 8 18 zakond. 106/1999 Sb., jejiipdlozeni ke schvéaleni v radnésta a nasledn
predani ke zviejnéni na odbor organizai a informatiky tak, aby byl napin zdkonem
dany termin 1. ¥®zna.

(2) Odbor informatiky odpovida za ztemovani na webovych strankaclesta:
a) podanych informaci ffmadré doprovodnych informaci),
a) usneseni podle ust. § 16 odst. 7 zak. 106/1999 Sb.,
b) vyro¢ni zpravy otinnosti mésta v oblasti poskytovani informaci,
¢) dalSich informaci podle § 5 z&k.106/1999 Sb.,
d) za dodrZeni struktury informaci podle vyhlasky 2426 Sb.

(3) Organiz&ni odbor odpovida za zkejreéni informaci na fistupném mistradnice:
a) usneseni podle ust. § 16 odst. 7 zak. 106/1999 Sb.,
b) b) vyraeni zpravy aéinnosti nmésta v oblasti poskytovani informaci.
¢) dalSich informaci podle § 5 z&k.106/1999 Sb.

Cl. 4
Uhrada za poskytovani informaci

(1) Sazebnik ahrad za poskytovani informaci je obsaA#ilozec¢. 1 této smrnice.

(2) Uhrada se plati v hotovosti na pokladviéstského tadu nebo bezhotovostninepodem
ve prosgch bankovniho &tu ¢. 19-326801/0100, a ta'gd poskytnutim informace. O této
skute&nosti musi kompetentni osoba Zadatele informovat.

Cl.5
Zavéreéna ustanoveni

(1) Touto sngrnici jsou povinni seéidit vSichni zanistnanci nésta.

(2) Nedilnou souasti této srrnice je jeji Riloha ¢.1 — Sazebnik uUhrad za poskytovani
informaci. Za zpracovani sazebniku je odfmy odbor organizmi ve spolupraci
s odborem informatiky. DalSimi nedilnymi s@stmi srmdrnice jsou Filohac. 2 — Zprava
o poskytnuté informaci arfohac¢. 3 — Dopordeny formuld Zadosti o informace.



(3) Vydani této srérnice schvdlila Rada #sta svym usnesenim 3178/56/2010 ze dne
19.1.2010.

(4) ZruSuje se Skrnice¢. 10/2007 k poskytovani informaci podle zakénd06/1999 Sb., o
svobodném fistupu k informacim.

(5) Tato sn&rnice nabyva &innosti dnem 20.1.2010.

V Novém Jéiné dne 20.1.2010

Mgr. Ivan Tyle Bc. Anna Hubova
starosta vedoucitkoiniho odboru



