13. ODBOR OBECNIi ZIVNOSTENSKY URAD

13.1. Clengni odboru

Oddtleni registrani
Oddleni kontrolni a spravni
Informani centrum
sekretariat (neni oddeni)

13.2. Ukoly v samostatné fisobnosti, které jsou odboru trvale seieny

Informa’ni centrum

13.2.1. zajiBuje cinnost snéfujici ke zvySeni turistické n&¥dnosti neésta a prezentaci ¢ata
v oblasti cestovniho ruchu;

13.2.2. vydavé afjpravuje podklady pro vydavani prop&géch materidl o mestt Novém
Jic¢in¢ a okoli;

13.2.3. zajiBuje podavani ustnich, pisemnych a elektronickomnéar podavanych informaci
o mést Novem Jéin¢ a jeho okoli, zejména o historii, S@sném i fipravovaném
déni ve neste, programu kulturnich a sportovnichrizani atd.;

13.2.4. umoituje prodej propagaich material, vylep plakat a kontakty pro jednotlivé
subjekty misobici v oblasti cestovniho ruchu;

13.2.5. zajiBuje vedeni a dopbvani udaj a dat v databazich inforfr@ho centra;

13.2.6. zabezgeje a zajisuje financovani dle kapitol sienych Zivnostenskémuadu,
odctleni inform&ni centrum;

13.2.7. odpovida ve smyslu platnydteqpisi za vedeni a aktualizaci€dni desky;

13.2.8. vede korespondenci @tihi informaniho centra;

13.2.9. provozuje Informémi misto EUROPBDIRECT, coZz je sluzba, kterou poskytuje
mistnim oldanim a za kterou pkodpovida. Informéni misto EUROPE DIRECT je
souwasti si¥, ktera pokryva celou Evropskou unii. Jéegsunutym stanovi&n
Evropské unie, které poskytuje mistni sluzbu, ktemdoziuje ziskavat informace,
rady, pomoc a odp@di na dotazy tykajici se pravnichieppidi, politik a progran
Unie a moznosti financovani z unijnich zdroflava evropskym alamim prilezitost
poskytnout zptnou vazbu institucim ve fornotazek, nazdr a navrli; umoziuje
Evropské komisi Iépe i presné informace, uagobené mistnim pigbam;

13.2.10. organizuje nebo se podili se na organiecii pdgadanych msstem (nap Veletrh
Novojicinska, Palentaroctjnic, méstské slavnosti, vagai trhy a dalSi);

13.2.11. zajiBuje zveéejnovani listin na éedni desce a vede o tom evidenci;

13.2.12. zajifuje agendu zahramich styki mésta, organizuje technicko-organina
zélezitosti (réni plan zahragnich vztali, prehled zahragnich kontaki,
vyhodnoceni zahragmich kontaki);

13.2.13. zajiuje pipravu a realizaci oficialnich zahré&nich nav&v ve spolupraci
s odborem organizaim a odborem SKMaTV;

13.2.14. spolupracuje s partnerskyniisty mésta Novy Jin, Wetre zaji¥ovani tluménické
a pfivodcovsk&innosti;

13.2.15. zajifuje preklady zahrarni korespondence a vede jeji evidenci;

13.2.16. zajituje prfivodcovskou spolupraci v oblasti propagacssta a cestovniho ruchu;

Odd¥leni kontrolni a spravni
13.2.17.zajisuje vykon samospravy v oblasti dopravy — (vyuZzitistmich komunikaci pro
reklamni a prodejni Z&eni, pdadani sportovnich, kulturnich, politickychi
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naboZenskych akci, zabavné atrakce apod.), zejmsénayjaduje dokumentaci
Zadatel, vystavuje vyjateni vlastnika komunikace, stanovuje podminky uZivgn
kontroluje jejich plgni a uvedeni komunikace déyodniho stavu;
13.2.18.organizuje nebo se podili se na organiakci pdadanych mistem (nap Veletrh
Novojicinska, Palentarockjnic, méstské slavnosti, vadai trhy a dalsi);

Sekretariat (neni oddeni)

vede administrativu a korespondenci odboru ob&enibstensky ¥ad;

13.2.19.zajiguje evidenci doslé a odeslané posty odboru;

13.2.20.zajisuje ekonomické vykaznictvi odboru ve vztahu k razporesta;

13.2.21.zajisuje objednavani afgjimani ndkupu materiélu a sluzeb dle schvalenéhoattu
odboru;

13.2.22.vede sklad propagéch materidl a predméti odboru.

Nezaazen&innosti

pripravuje a zabezgaje:

13.2.23.smluvni vztahy pro chod nowdjiské televize a provozovani této televize v rdmci
platnych zakofi a uzavenych smiluv;

13.2.24.smluvni vztahy a v jejich ranétmnost Komplexniho informaiho systému gsta;

13.2.25.propagaci a prezentactsta obecé i na Useku cestovniho ruchdeind zaji¥ovani
propagénich a prezentaich materidl.

vyjadiuje se:

13.2.26.k prodéim majetku mista a najmim nebytovych prostor &sta @i posuzovani
navrhi zdjemda v komisi pro spravu majetku;

13.2.27 ke strukiie obchodnickinnosti a sluzeb v ramci dislok@hoteSeni provozoven;

13.2.28.0dpovida za aktualizaci ob&a@dvaznych vyhlaSek (jejiakasti) nésta @islusejicich
do pisobnosti odboru;

13.2.29.organizuje nebo se podili se na organialaci pdadanych nistem (nap Veletrh
Novojicinska, Palenfarocjnic, méstské slavnosti, vagai trhy);

13.2.30.zajiguje cinnosti na useku cestovniho ruchu, ke zvySeni tanwdsti nésta a jeho
propagaci.

13.3. Ukoly, které jsou odboru trvale siireny ve vztahu k grispévkovym organizacim
Nevykonava.
13.4. Ukoly ve vztahu k vyboim, komisim a zvI&3tnim orgasim mésta

13.4.1. zabezgaje ¢innost Komise obchodu, sluzeb a cestovniho ruckly Résta Noveho dina;

13.4.2. zabezaje cinnost Medialni komise Radydsta Nového dina;

13.4.3. zabezpaje Gast ve zkuSebni komisi pro&@avani odborné Zisobilostitidice taxisluzby pro
Gzemi ndsta Noveho dina.

13.5. Vztah k rozpd@&tu mésta

13.5.1. zabezpeje nakladani s pragtdky swtenymi rozpisem rozpu nmesta na pislusny
rok;
13.5.2. powien& osoba pini Ukoly spravce rozpopiislusné kapitoly.
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13.6. Ukoly v frenesené fisobnosti

Spolené:

13.6.1.v pIném rozsahu provadi vykon statni spravy naugeknostenského podnikani pro
ohlaSovaci Zivnosti volnéemesiné, vdzané, koncesované v rozsahu stanoveném
zakonem o zivnostenském podnikani 455/1991 Sb., ve 2ni pozdjSich gedpig)
a zadkonem o zivnostenskyckadech ¢. 570/1991 Sb., ve ni pozdjSich gedpisi);

13.6.2.pIni ukoly vyplyvajici ze zakona o zeédelstvi (¢. 252/1997 Sb. ve 2ni pozajSich
predpigi);

13.6.3.pIni ukoly vyplyvajici ze zakona o loteriicth 02/1990 Sb., ve Zni pozdjSich
predpigi);

13.6.4.vykonava dozor nad dodrZovanim povinnosti stanosteagkonem o ochran
spotebitele €. 634/1992 Sb. ve Zni pozdjSich gedpisi), zakonem o spigbni dani
(€. 353/2003 Sh., ve Zni pozajSich gedpig);

13.6.5.vydava o¥iené vystupy z informamiho systému — vypisy z obchodniho rigist;

13.6.6.provadi vidimaci a legalizacirédnich listin pro pdeby nésta a obani;

13.6.7.postupuje a vykonavénnosti dle zakona o statni kontrote $52/1991 Sb., ve 2ni
pozckjSich gedpig);

13.6.8.zkashuje se Uzemniho a stavebniffweni, tyka-li se podnikatelskénosti, je-li
k tomu vyzvan gislusSnym organem;

13.6.9.vypracovava a aktualizuje fiaeni nésta FisluSejicich do fssobnosti odboru (nap
Trznihotadu);

13.6.10. zabezpaje vymahani pohledavek;

Odd¥leni kontrolnia spravni:

13.6.11.zabezgaje cinnosti spojené s vedenim zZivnhostenskéhoitikjstv pisobnosti svého
spravniho obvodu; vydavavypisy z Zivnostenského refitu a z evidence
zentdélského podnikatele;

13.6.12¢eSi spravni delikty na Useku Zivnostenského podiikéede vichto wcech spravni
fizeni wetn® vydani rozhodnuti a navrhu na ofesi;

13.6.13.vykonav&tinnosti k povolovani a dozoruje provoz vyhernichadich pistroji,
povolovani loterii pro Uzemni obvod obce a vedewpiriizeni ve ¥ci spravnich
delikta pii poruSeni zakona o loteriich a jinych podobnycachra dalSichiedpisi;
piipravuje podklady pro spravce darzejména vede ve své evidenci zahajovaci a
ukoniovaci protokoly o uvedeni a ukiami provozu VHP, dohliZzi na odvod mistniho
poplatku, kontroluje vySi a dohlizi na odvedsti vyEZzku na véejneé prosgsné @ely;

13.6.14.zabezgeaje vymahani pohledavek, které vzniklyi plnéni Gkok v pasobnosti
odboru;

13.6.15.pozastavuje provozovani Zivnosti a rudidstenska opraéni z divoda uvedenych
v 8 58 zivnostenského zakona;

13.6.16.vede a aktualizuje Zivnostensky ré{st

13.6.17.vede korespondenci spravnihostetd Zivnostenskéhoradu;

13.6.18.v pipact zadani pipravuje aktualizaci OZV o mistnich poplatcich opfatku za
provozovany vyherni hraciistroj;

13.6.19.poskytuje poradenstvi na Useku Zivnostémsk®ddnikani a ochrany spebitele a
dale v oblasti zakona o loteriich a jinych podolniicach

13.6.20.kontroluje, zda podnikatelé tuzemské fyzi¢k pravnické a zahra#mi fyzické a
pravnické osoby dodrZujitipprovozovani zivnosti ustanoveni Zivnostenskéhmza
a dalSich souvisejicich pravnickegdpidi; kontrolu provadi imo na provozovnach
nebo gedvolava podnikatele na Zivnhostenskgd
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13.6.21.provadi dozor nad dodrzovanim povinnostinstenych v zakan o ochrag
spotebitele;

13.6.22.provadi cenovou kontrolu podle zvlaStnifkona (zdkort. 526/1990 Sb., o cenach);

13.6.23. pi zjiSteéni poruseni povinnosti uklada podnikatel pokuty v blokovéntizeni nebo
piipravuje podklady pro vedeni spravnitipeni;

13.6.24.pi poruSeni zvlastnichipdpisi podnikatelem $ provozovani Zivnosti vypracovava
podréty dottenym orgddm, zejména orgdam dozirajici na dodrzovani
hygienickych, bezpmostnich a poZzarnichigdpisi a orgaim Ceské obchodni
inspekce;

13.6.25.pipravuje podklady pro spravce darzejména pjima a kontroluje ohlasSeni, vede
evidenci, kontroluje vySi uhrazeného poplatku zdvarti veejného prostranstvi
k provozovani obchodu a sluzeb (vyjma prostowstske trznice);

13.6.26.vede zivnostensky rejkt

13.6.27.vede korespondenci kontrolniho &edi Zivnostenskéhoradu;

13.6.28.provadi aktualizacitigluSnych ¢asti OZV ngsta o mistnim poplatku tykajici se
uzivani véejného prostranstvi;

13.6.29.poskytuje poradenstvi na Useku Zivnostémsgédnikani a ochrany spebitele

Odd¥leni registrani:

13.6.30.vede evidenci podnikatelskych suhjgdadnikajicich v Gzemnim obvodu pggného
obecniho tadu obce s roz&nou misobnosti a vykonava vesSketgnnosti s tim
spojené;

13.6.31.pijima ohlasSeni zivnosti a Zadosti o vydani konceéeskych a zahraémich
fyzickych a pravnickych osob, které maji bydijSsidlo nebo pobyt ve spravnim
obvodu dadu;

13.6.32.provtuje, zda jsou splmy vSeobecné a zvlastni podminky provozovani Ziwnos

13.6.33. vydava, mi, preruSuje, rusi a pozastavuje zivnostenska ogrdyn

13.6.34.kontroluje zaplaceni spravnich poplatk

13.6.35.rusi nebo pozastavuje Zivnostenska oprévima navrh organu statni spravy
v pripadt, Ze podnikatel zavaZznym igobem porusuje podminky stanovené zédkonem
nebo zvlastnimi pravnimiipdpisy; perusuje nebo rusi Zivnostenské opgiinna
Zadost podnikatele;

Jako centralni regist¢ai misto:

13.6.36.pijima piihlasky k registraci a jina oznameni na zakladiastniho pravnihorpdpisu
(8 33 z&kona. 337/1992 Sh., o spréwdani a poplatk, ve zréni pozdjSich gedpig)
od osob podnikajicich na zakta#ivnostenského oprawvni;

13.6.37.pijima oznameni a hlaSeni v oblasti socialniho zpdeni od fyzickych osob
podnikajicich na zaklad zivnostenského opravni, a to v rozsahu stanoveném
zvlaStnimi pravnimi fedpisy ( 8 10a zakona 582/1991 Sb., o organizaci a
provadni socialniho zabezpeni, ve zani zakona. 214/2006 Sb.);

13.6.38.pijima oznameni osob podnikajicich na zaklad/nostenského opra¥ni o vzniku
volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni ( §zakonac¢. 435/2004 Sb., o
zanestnanosti, ve zimi pozajSich gedpig);

13.6.39.pijima oznameni a hlaSeni fyzickych osob podnikefiaia zakladl Zivhostenského
opravreni vici zdravotnim pojisovnam v rozsahu stanoveném zvlaStnim pravnim
piedpisem ( 8 10a zdkona 48/1997 Sh., o ¥ejném zdravotnim poji&i a o
zmeéné a doplréni nekterych souvisejicich zakanve zreéni zakona. 214/2006 Sb.);

13.6.40. pedava ve Ihté stanovené zvlastnim pravninepdpisem ( § 45a odst. 6 zakaha

,,,,,

91
organiz&ni fad 14/2011 —iflohac. 4



obdrzi gisluSnym spravnim iadim (8 45a odst. 4 zakona 455/1991 Sb., o
Zivnostenském podnikani ve &m pozdjSich gedpidi). Fitom neposuzuje Uplnost
nebo ¥cnou spravnosethto podani;

13.6.41.kontroluje a dofwije datové vazby a uUplnost Ufllay Zivhostenském rejsku
v ndvaznosti na ostatni registry (ha@bchodni rejstk, Centralni registr obyvatel,
ARES aj.);

13.6.42.vede zivnostensky rejkt

13.6.43.vede korespondenci regigtiaio odéleni Zzivnostenskéhoradu;

13.6.44.poskytuje poradenstvi na Useku Zivnostérsgédnikani a ochrany spebitele.

13.7.Cinnosti, které odbor vykonava na zaklad uzawené véejnopravni smlouvy pro jinou
obec
Nevykonava.
13.8.Cinnosti, které odbor vykonava na zaklad rozhodnuti krajského Giadu pro jinou obec
Nevykonava.
13.9. Rrestupky a spravni delikty, které odbor projednava V1. stupni

13.9.1. projednava spravni delikty podle zakona o Zivnagtam podnikani;
13.9.2. projednava spravni delikty podle zakona saistvi;

e

13.9.4. projednava spravni delikty podle zakona o statniréite.

13.10. \ci, ve kterych je odbor odvolacim organem nebo \Verych rozhoduje na zaklad
mimoi-adnych opravnych pros¥edki (véetné prestupkii a spravnich delikii)

13.10.1. rozhoduje o obnéyizent;
13.10.2. provadi noviézeni ve ¥ci.

92
organiz&ni fad 14/2011 —iflohac. 4



